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Miigaddima

MS PowerPoint 2010 programi informasiyani kompleks
sokildo togdim etmok diglin nozordo tutulmus an universal
vasitodir. Belo ki, matnlorin, sokillorin, codval vo sxemlarin,
diagramlarin, qrafiklorin, sos vo video goriintiilorin eyni vaxtda
yer aldig1 sonadlor togdim olunarkan tosovviirlor daha aydin vo
natico daha effektli olur. Yoni hor hansi obyektin strukturunu
izah edorkon yalniz motndon istifado etmok effektli olmur.
Odur ki, informasiyanin miixtalif tosvir formalarini bir
sonadda birlasdirmaya imkan veran elektron taqdimatlardan
istifado edilir.

Miiasir dovrdo elektron togdimatlarin istifadesi ¢ox
genis yayillmisdir vo praktiki olaraq har giin rast galinir. Belo
ki, tohsil sahasinds, isgiizar goriislords, reklamlarda, miixtalif
iclaslar vo konfranslarda elektron togdimatlarin totbiq
olunmasi artiq bir normaya g¢evrilmisdir.

Hor bir miitoxassis 6z foaliyyat sahasilo bagli maraql
bir elektron toqdimat yaradarkon ¢ixisini qisaca olaraq ora
daxil eda bilor vo bu zaman 6z sdzlorini xiisusi illiistrasiyalar,
grafiklor, sxemlor, codvallor vo diagramlarla miisayiat edor,
eloco do, zoruri audio- vo ya video-fayllar totbiq edo bilor.
Homg¢inin bu zaman zorurot yaranarsa xiisusi effekt yaratmaq
magsadilo musigilo miisayiot do alava etmak olar. Adi ¢akilon
elementlor bir faylda birlosir vo niimayis ardicillig: tayin edilir.
Yaradilmis fayla ekranda baxmaq olar, homg¢inin bdyiik
auditoriyalarda islayarkan proyektordan istifads etmak olar.

PowerPoint programi an miixtalif effektlorin komayiloa
informasiyaya daha maraqli  gOriiniis verorak  onu
canlandirmaga imkan verir. Belo ki, PowerPoint programinda
yaradilmis toqdimat bir-birini avoz edon vo slaydlar adlanan
kadrlardan ibaratdir. Hor bir slaydda miixtalif tipli informasiya



yerlogir: motn, sokil, audio-video fayllar vo s. Bu iss
togdimatin niimayisino  tamasagilarin daha maraqla calb
olunmasina sabab olur va onlarda boyiik toassiiratlar yaradir.

Beloliklo, MS PowerPoint 2010 ¢ox giiclii vo eyni
zamanda monimsanilmasi kifayat godor sado olan elektron
togdimat programidir. Ik baxisdan bu program ovvalki
versiyalardan o qodor do forglonmir. Heg siibhasiz ki, bu
programin an mithiim va digqgat ¢aran cahati ondan ibaratdir Ki,
onun osas alatlor panellori vo menyu interfeysi MS Office
2010 paketina daxil olan digar programlarin interfeysino gox
yaxindir.

MS PowerPoint 2010 programina hasr olunmus bu
kitab Azorbaycan Dillor Universitetindo todris olunan
“Informatika” fanninin programina uygun hazirlanmisdir.

Kitab bes fosildon ibaratdir. Birinci fosilda MS
PowerPoint 2010 programinin interfeys elementlarino baxilir.
Belo ki, programin pancara elementlori vo Fayl menyusunun
strukturu izah olunur.

Adoston kompiiter istifadagilori MS Office 2010
programlarilo isloyarken 06z islorini osasan panellor lenti
tizorinda qururlar. Odur ki, ikinci fosil biitiinliiklo panellor
lentina  hosr edilmisdir. Yoni bu fasildo PowerPoint
pancarasinds oks olunan biitiin panellarin strukturu, homginin
ayri-ayr1 qruplar izra onlarin biitiin elementlori sorh olunur. O
cimlodon, digar Office 2010 programlar1 pancarasinds
olmayan vo yalniz MS PowerPoint 2010 programina aid olan
panellora xiisusi diqqot yetirilir, bu panellorin elementlori,
eloco do bu elementlorin funksiyalar1 va totbiglori daha otrafli
izah olunur.

Ucgiincii fasil elektron togdimatlarin yaradilmasima hosr
edilmisdir. Belo ki, bu fasilo togdimatlarin miimkiin yaradilma



tsullari, saxlanilmasi, ¢apt vo onlarin sazlanmasilo bagh
materiallar daxil edilmisdir.

Dordiincii fasildo sas va video-fayllarin totbiglori 6z
oksini tapmisdir.

Nohayat, besinci fosildo elektron togdimatlarin
yaradilmasinda miihiim addimlardan olan animasiyalarin
totbiglorine yer verilmisdir.

Kitabda ayri-ayr1 movzular miioyyoan praktiki misallar
vo miivafiq dialoq pancaralarindon istifads etmokls sorh olunur
ki, bu da dors vasaitinin daha oxunaqli, daha tez basa diisiilon
olmasi va daha yaxs1 nanimsanilmasini tamin edir.

Sonda bizo gondaracoklori geyd vo tokliflarina gora
oxuculara avvalcadan togokkiiriimiizi bildiririk.

fomamedov50@mail.ru
ibivev@rambler.ru Miislliflor
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Fasil 1. PowerPoint 2010
programinin interfeysi

§1.1. PowerPoint 2010 proqraminin icrasi vo
pancara elementlari

MS PowerPoint 2010 programi miixtalif Gsullarla icra
oluna bilar:

e Start = AIll Programs = Microsoft Office =
Microsoft PowerPoint 2010 amri icra olunur;

e Tapsiriglar paneli {izorindo barkidilmis elementlor
siyahisindan PowerPoint 2010 diilymasi (agor varsa) secilir;

e Is stolunda PowerPoint 2010 programinin etiketi (agor
varsa) vo ya PowerPoint 2010 proqraminda yaradilmis faylin
piktoqrami (agor varsa) Uzarindo mausun sol diilymasi ikigat
basilir va S.

PowerPoint 2010 proqrami icra olunarkon onun
pancarasi (sokil 1.1) acilir. Bu pancaronin osas elementlorino
baxag.

Cald giris paneli. Bu panel izarinds tez-tez miraciot
olunan omrlor (diymalar) yerlogir: Save (Saxlamag/
Coxpannts), Undo (Imtina etmak/OrmennTs) Vo Repeat
(Takrar etmok/IToBTopuTh). Basqa sozlo desak istonilon
is rejimdo lazim ola bilocok an asas omrlor (diiymolor) bu
panel Gzorindo yerlosir. Bununla yanagi istonilon omri bu
panel Gzarina oalava etmok vo ya buradan lazimsiz amri logv
etmok olar. Bunun Ggtin cald giris panelinin sagindaki diymo
ilo agilan menyudan istifads edilir.

Bashq sotri. Bu sotirdo faylin vo programin adi
yerlosir.



Fasil 1.  PowerPoint 2010 programinin interfeysi

Panellar lenti. Word va Excel programlarinda oldugu
kimi PowerPoint proqraminda da asas interfeys tamamilo
yenilonmigdir. Belo ki, programin biitin osas imkanlari
ovwvalki kimi galmagla bdtin amrlora miraciat gaydasi
doyisdirilmisdir. Goriinan odur Ki, artiq isin istonilon
morhalasinda zaruri olan butlin amrlar ol altindadir vo eyni

Cold giris paneli | [Bashq sotri Panellar lenti
Rl'd Presentationl - Microsoft PowerPoint (Praduct Activation Failed) Y\ o [ 2
ﬁ Home  Insert  Design  Transitions  Animations Slide Show  Review  View (2] Q
= E| - A . - ¥ -
B & Layout Callbri (Headings) « 44 -~ A A" | & = - it F}‘ D*D‘ & find
B9 Reset H-| = - %Replace -
Paste 4 swde;”- < Section - B I U 8 & M. 4 A- EEEE B Shavpes Arravnge S?;:;csk. Q- | § select -
Clipboard Slices Font Paragraph Drawing Editing
. Slaydlar
1 oblast1 vo
ya slaydin
i is¢i oblasti
C

o S g——

Click to add subtitle

Slayd: cari

pancaroyo
} yerlogdiron

diymes

Click to add notes

| H & & a”aa%_ U
Slaydin goriiniig
refimlori

Sak. 1.1. PowerPoint programinin pancarasi

zamanda ekranda lazimsiz he¢ no yoxdur. Yoni ovvalki
versiyalardan malum olan menyu sotri vo standart alotlor
panelinin yerinda bitlin pancara boyu izarinds ¢oxlu sayda
diymoalar (amrlor) olan enli zolag yerlosir. Bu zolaq lent
(panellor lenti) adlanir. Lent tizoridoki ¢oxsayli ditymalor
(emrlar) funksiyalarindan asili olaraq miayyan panellor
arasinda boliinmiis vo gruplarla yerlasir. Yoni bu panellor
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Fasil 1.  PowerPoint 2010 programinin interfeysi

lentin hissaloridir. Odur ki, hamin lento ¢ox zaman panellaor
lenti deyilir. Belaliklo, lentin hissalori olan panellor Gzarinda
slaydlarla bagli biitiin miimkiin omaliyyatlarin aparilmasi
Uclin nozarda tutulmus amrlor (diymaloar) yerlosir (sokil 1.1).

Slaydlar oblasti. Bilavasita panellor lentindoan
asagida, morkozdo yerlosan hissa PowerPoint proqrami
pancarasinin slaydlar oblastidir. Slaydlarin yaradilmasi vo
redaktosilo bagl biitiin amoliyyatlar burada yerina yetirilir.
Odur ki, PowerPoint programi pancarasinin bu hassasina
slaydlarin redakta oblast1 da deyirlor. Yani agilan, yaradilan
vo redakto olunan slaydlar pancaranin bu hissasinds oks
olunur.

Slaydlar oblastinin solunda eskizlor paneli vo ya
sadaco slaydlar paneli yerlosir. Normal goriiniis rejimindo
isloyarkon PowerPoint pancarasinin solunda yerloson eskizlor
panelinin mozmunu iki muxtalif variantda oks oluna bilar:
Slides (Slaydlar /Caaiigbl) Vo Outline (Struktur/
Crpykrypa). Yoni bu panel Uzorindaki Slides (Slaydlar
/Caadigpl) dlymosi basildigda cari  togqdimatin  biitiin
slaydlarinin kopyalart pancaronin solunda Kkicik eskizlor
soklinda oks olunur. Bu isa kicgik eskizlor saklinda goériinon
slaydlarin ndmrolonms vo siralanma ardicilligina baxmaga,
eloco do onlardan istanilon birino tez kegmoyo, slaydi logv
etmays Vo ya yeni slayd yaratmaga imkan verir. Homin
slaydlardan istonilon biri Gzorindo mausun sol diymasi
basildigda o slayd redakto oblastinda oks olunur. Bu panel
Uzarinds slayddan-slayda ¢ox asanligla kegmok vo eloco do
onlarin bir-birina nozoron yerlosmo voziyyatini doyismok
olar. Bunun tgiin eskizlordon hor hansi biri tizarinds mausun
sol duymasi basili saxlanilmaqla homin eskiz vertikal
istigamoatdo basqa movqgeys asag1 vo ya yuxari stiriisdiiriiliir.
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Fasil 1.  PowerPoint 2010 programinin interfeysi

Bir nego slaydin yerini doyismok tgun onlar avvalco Ctrl
diymosi basili saxlanmagla segilir. Adoton PowerPoint
program pancarasi agilarkon susmaya gors slaydlarin eskizlor
soklinda goriiniis rejimi aktiv olur.

Eskizlor paneli Uzorindoki Outline (Struktur/
Crpykrypa) diymosi basildigda cari togdimatin biitiin
slaydlarinin basliglar1 pancaranin solunda struktur rejiminds
oks olunur. Slaydlar rejimilo bagli yuxarida deyilon
omoliyyatlar Outline (Struktur/ Ctpykrypa) rejimindo do
mumkiindir. Eyni zamanda birbasa bu paneldo oks olunan
struktur elementlori Gzarinds diizalislor etmoak olar. Bunun
ucln zaruri element tizorindo mausun sol dilymasi basilir vo
yeni motn daxil edilir.

PowerPoint poncarssinds yalniz slaydlar oblastinin
oks olunmasi lgiin eskizlor panelini baglamaq lazimdir.
Bunun ti¢lin panelin yuxari sag kiinciindoki mivafiq diyma
[X] basilir. Eskizlor panelino yenidon gqayitmaq {igiin
asagidaki addimlar icra olunur:

1. Mausun go0storicisi PowerPoint pancarasinin sol
sorhadindo elo saxlanmilir ki, gostorici iki istigamotli ox
gOrkomini alir;

2. Mausun sol diymasi basili saxlanilmaqgla eskizlor
panelini mohdudlasdiran xatt saga dogru siiriigdiiriiliir.

Slayd geydlari. Bu satirdon ayriligda hor bir slayd
haqqinda zoruri qeydlor daxil edilir. Yadda saxlamagq
lazimdir ki, bu geydlors togdimatin Notes Page (Qeydlar
sohifasi/CTpanuubl 3ametok) goriiniis rejimindo baxmag vo
burada hamin geydlars slavalar va ya diizalislar etmoak olar.

Vaziyyat satri. Sonadin asagi sol kiinciindo yerlosir.
Burada cari slayd hagqinda moalumatlar oks olunur, mas.,
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Fasil 1.  PowerPoint 2010 programinin interfeysi

slaydin nomrasi, tema, dil. Lakin bu malumatlarin mazmunu
togdimatlarin goriiniis rejimindon asili olaraq dayisir.

Migyas tanzimlayicisi. Senadin asagi sag kiinciindo
yerlosir. Bunun vasitasilo cari slaydin miqyasini artirmaq va
ya azaltmag olar.

Slaydi cari pancarays yerlosdirmak duymasi (Fit
Slide to current window). Bu diyms vasitasilo slayd cari
pancarays elo yerlosdirilir ki, ekranda bitunliklo gorindr vo
alava harokato ehtiyac qalmur.

Slaydin goriiniis rejimlari. Bu rejimlorin birindan
digarino kecdikco ekranda slaydin goriiniislori doyisir: adi
redakto rejimi, slayd nizamlayicisi, ayrica pancarads
niimayis rejimi vo slaydlarin niimayisi. Bu rejimlor View
(Goriiniis/ Bux) paneli Uzorinds yerloson birinci grupun
muvafiq diymalarila segilir. Odur ki, slaydlarin Gdmumilikda
goriiniis rejimlori — Normal (Adi/O6b1unbIii), Slide Sorter
(Slayd nizamlayicisi/ CoptupoBuiuk ciaaiinoB), Notes
Page (Qeydlar sahifasi/CTtpanunsl 3amerok) Vo Reading
View (Oxumaq rejimi / Pexxum urtenusi) asagida View
(Goriiniis/ Bux) panelinin elementlori sirasinda sorh olunur.
Bu goriiniis rejimlorinin bazilorino kegmok tgun hom do
vaziyyat sotrinin saginda yerloson mivafiq duymolordon
istifado etmok olar. Eyni zamanda vaziyyat Sotrinin saginda
yerloson diiymosinden istifado etmoklo Slide Show
(Slaydlarin niimayisi /Iloka3 caaiigoB) rejimina kegcmok
olar. Bu rejimds cari slayddan baslayaraq hor bir slayd genis
ekranda biitiin auditoriyanin goro bilocayi sokildo acilir. Bu
halda slaydlar (zarindo dizalislarin edilmasi  mumkin
deyildir. Bu rejimdon ¢ixmaq ti¢iin kontekst menyu agilir vo
oradan End Show (Niimayisi basa ¢atdir/ 3aBepmuTn
IMoka3 caaiimoB) amri secilir vo ya klaviaturadan Esc

12



Fasil 1.  PowerPoint 2010 programinin interfeysi

diymoasi basilir.

Togdimatin yaradilmasinin baslangic marhalasinds
icra olunan Dbutlin osas omoliyyatlar Normal (Adi,
OObIuHBIH) goriinlis rejimindo icra olunur. Yuxarida geyd
etdiyimiz kimi bu rejimda PowerPoint pancarasinin panellor
lentindon asagida yerloson is¢i oblasti dord hissaya bolunir:
slaydlarin redakto oblasti, geydlar sotri- Click to add notes
(Slayda geydlor/ 3amerknm k caaiixy), eskizlor paneli
Uzorindo oks olunan slayd eskizlori - Slides (Slaydlar/
Caaiigpl) Vo slayd strukturu - Outline (Struktur/
CrTpykTypa).

PowerPoint proqraminda yaradilmis tagdimat maxtalif
nov informasiyalari - sokillor, diagramlar, sxemlor, sos
fayllar1 vo s. 0zUndo birlosdiron slaydlar yigimindan
ibarotdir. Yoni ayri-ayr1 slaydlar togqdimatin konkret
sohifaloridir. Beloliklo, PowerPoint proqraminda slayd osas
elementdir. PowerPoint programi poancorasinds yeni Sonad
acarkon redakto oblastinda titul slaydi goriiniir. Onun
Uzorinda adaton bitiin togdimatlar hagqinda timumi molumat
yerlosir: miollifin adi, slaydin yaranma tarixi vo yeri vo S.
Verilonlor Click to add title (Slaydin bashgi/3arosioBok
craiinza) Vo Click to add subtitle (Slaydin alt
bashgi/Ilon3aronoBok caaiina) Saholorindon daxil edilir.
Bunlar barssinds asagida verilir.

PowerPoint proqrami pancarasinds slaydlar (zra
rahat harokat etmok Gcuin muxtalif Gsullar nazards tutulur:

e Slaydlar1 ardicil varaglomok Uglin pancaranin saginda
yerlasan vertikal harakat zolagindan istifados edilir;

e Homginin, bu  moaqgsadlo  horokot  zolaginda
yerloson ikigat ox soklindoki|¥| Next Slide (Novbati slayd/
Caexyromuii ciaiin) vo ya |2] Previous Slide (®vvalki

13



Fasil 1.  PowerPoint 2010 programinin interfeysi

slayd/ Ipeabiaymmii caiin) diymasindon istifads edilir.

Togdimatin birinci slaydina tez qayitmaq ti¢iin Home
(Ev) diymosi va axirinci slayda tez kegmok Uglin iss End
(Son) duymasi basilir.

81.2. File menyusu

Panellorin adlarindan solda qirmizi ronglo oks olunan
Fayl diymasi yerlogir. Bu diiymo eyni adli menyunu- File

menyusunu acmag ucundur. File menyusu
y ¢maqg uc¢ y n o

(sokil ~ 1.2)  PowerPoint  proqgraminda ,
|l save

yaradilmig fayllarla bagl standart | °

omoliyyatlarin icras1 iciin istifade olunan Lg" SAE R

amrlorden ibaratdir. Bu smrlor MS Office = = 2

2010 programlarinin hamisinda istifado I_jf s
nro

edilon eyni standart amrlordir. Bu omrlor
istifadogiyo PowerPoint togdimat fayllar ilo
isloyorkon bir sira imkanlar verir. O | .,
cumlodan:

1. Save (Saxlamaq/ Coxpanurtb) Vo ya
Save As (Neco saxlamaq/ CoxpaHuTh KaK) | Save 8 Send
omri vasitosilo hazir togdimat fayllari
diskdo saxlamaq olar. Fayl yeni yaradilirsa | | oo
bu omrlarin biri secilon kimi Save As (Neca B
saxlamaq/  Coxpanuth kak) dialog gk 1.2 File
pancarasi acgilir. Homin pancaradan  zoruri menyusu
saxlanma parametrlori (faylin adi, saxlanma yeri, tipi va S.)
toyin edilir vo Save diymasi basilir. Yadda saxlamaq
lazzimdir ki, toqdimat fayli yeni yaradilmirsa, Save
(Saxlamaq) va Save As (Neca saxlamaq) omri forglidir.
Yoni bu halda Save As (Neca saxlamaq) omri secildikda

14
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Fasil 1.  PowerPoint 2010 programinin interfeysi

gOstorilon dialog pancorasi agilir, Save (Saxlamaq) omri
secildikds isa heg bir pancars agilmir vo fayl 6z adi ilo 0z
yerinds saxlanilir.

2. Open (Ac¢maq/OtkpwiTh) omri mivafig dialog
pancarasini agir. Homin dialoq pancarasinds zoruri fayh
secmoklo acmaqg olar. Menyunun Close (Baglamagq/
3akpwITh) omri toqdimat faylin1 baglamaq ti¢ilindiir;

3. Info (Molumat/CBenennsi) omrilo agilan pancearo
alavasindos togdimat fayllari ilo bagli imumi molumatlar oldo
etmok olar: kim tarofindon vo na vaxt yaradilib, olgiisi,
slaydlarin say1, yaradilma va sonuncu diizalis tarixi vo S.;

4. Recent (Sonuncular/Ilocaexnne) omrilo agilan
pancara olavasinds son vaxtlar (zorindo islor aparilmis
togdimatlar oks olunur;

5. New (Yaratmaq/Co3xatn) omri ilo agilan pancors
alavasinds toklif olunmus hazir sablonlardan istifads etmokla
yeni togdimatlar yaratmag olar;

6. Print (Cap/Ilewatb) omri toqdimatlarin ¢ap
olunmasinda istifado edilir. Bu amr segildikdo ekranin orta
hissasinds ¢ap amaliyyatinin sazlanmasi {igiin istifado edilon
parametrlor, sag torafda isa sanadin ¢apdan avvalki goriiniisii
oks olunur. Odur ki, ekranda oks olunmus ¢ap parametrlori
toloblors  uygun olaraq sazlanmali, yoni zoruri cap
parametrlori (nlsxalorin say1, hansi slaydlarin va ya sanadin
hans1 hissasinin ¢ap olunacagi, ¢ap varaginin oryientasiyasi,
gap rongi va s.) toyin edilmalidir. Yalniz bundan sonra
parametrlorin yuxarisinda yerlogon Print dlymosi basilir vo
sonad ¢apa verilir;

7. Save and send (Saxlamagq va gondarmak/
CoxpaHuth H oTHpaBuTh) oMri adindan da goriindiiyii kimi
yaradilmis toqdimati miixtolif parametrlorlo saxlamaga,
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Fasil 1.  PowerPoint 2010 programinin interfeysi

homginin gondarmoaya imkan verir. Belo ki, bu amr icra
olundugda acgilan mivafig poncara olavasinds muxtalif
saxlanma parametrlori oks olunur. Odur ki, togdimatin
saxlanmasi ti¢lin avvalco bu parametrlordon zoruri olanlar
secilmalidir.

8. Help (Kdmak) omri sorgu materiallarina miiraciat
etmok, Options (Parametrlar) omri PowerPoint 2010
programinin parametrlorino baxmaqg ve Exit (Cixis) omri
programla isi basa ¢atdirmagq tigiin nazardos tutulur.
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Fasil 2. Panellar lentinin strukturu

Panellor lenti (sokil 2.1) 06zindo sokkiz paneli
birlosdirir: Home (Ev/ I'maBnas), Insert (Yerlasdirmok/
BcraBka), Design (Dizayn//lu3aiin), Transitions
(Kecidlor/ TIlepexoanl), Animations (Animasiyalar /
Auumanus), Slide Show (Slaydlarin niimayisi/lloka3
ciaaiiioB), Review(Resenziya/ PeunensupoBanue), View
(Goriiniis/ Bux). Basqa sozlo desak, bu panellar, lenti amoala

Harre Inzert Desigh Transitions Anirmations Slide Show
3 ' = Layout - Calibri (Headings) ~ 44 -~ A° A7 | 4
E Reset
Paste Mew B 7 U 8 abe &V~ Aa-| A -
> F Slide ~ o Section ~ = e —
Clipboard Slides Fant
Rewview Wieww & @'

. A. =T iy . :
s t=. 1 Ll_‘}. D—|:|| 4 i; @4 Find

o o—
— v I— v
a— i—

_:J - '— - | Sa Replace -
= =| =- 5 Shapes Arrange Quick
- e - ~  Stylesw ™ T | W Select ~
Paragraph Drawing Editing

Sak. 2.1. PowerPoint pancarasinda panellar lenti

gatirir, yani onun hissaloridir. Panellor (zarinda yerloson
batin omrlor (dlymalar) funksiyalarindan asili  olaraq
konkret adi olan qruplarla oks olunur. Bu qgruplardan
bozilorinin adinin saginda diymasi yerlosir ki, bunun
Uzorindo mausun sol diymaosi basildigda bir sira olave
omoliyyatlarin aparilmasina imkan veran dialoq pancarasi
acilir.



Fasil 2. Panellar lentinin strukturu

82.1. Home (Ev) paneli

Home (Ev) paneli Gzarindoki amrlar tagdimatlarin
yaradilmas1 vo redaktosinin ilkin morholosinds istifads
olunan amrlordir. Odur ki, PowerPoint 2010 proqrami icra
olunarkan bu programin poncarasinds avtomatik olaraq
susmaya goro Home (Ev) paneli (sokil 1.1) aktiv olur.

Home (Ev) panelinin elementlori 6
muxtelif grupda yerlosir. Bu qruplara & Layout -

daxil olan elementlor (sokil 2.1) vasitasilo e B9 Reset
yeni togdimatlar yaratmag, onlar Uzorindo | sjge - i Section -
curbocur omoliyyatlar aparmaq vo onlari slides

niimayis etdirmok olar. Yoni Home (Ev) Sok. 2.2. Slayds
panelindos slaydlar iizerindo buferlo bagl Uyrilor crtpu
________________________________________________________________________________________ smoliyyatlarn icrasi, sriftlor
. Click to add title | vo motnlor, avto-fiqurlar vo
T — onlarin stillori, effektlor va
ranglarin idars olunmasi {igiin
_________________________________________________________________________ nozords  tutulmus  omrlor
Sok. 2.3. Titul slaydinin maketi (diymalar) yerlasir. Burada
homginin  yeni slaydlarin
yaradilmasi va alava edilmosi, slayd strukturunun secilmasi
Vo doyisdirilmasi, sriftlorin  vo abzas parametrlorinin
secilmasi, slaydda moatn axtaris1 amrlari oks olunur.

Slides (Slaydlar/ Caaiiger) qrupunun elementlori
(sokil 2.2) yeni slayd yaratmaga, ecloco do togdimata
muloayyan strukturlu slayd olavo etmoys imkan verir.
Togdimata yeni slayd daxil edarkon avtomatik olaraq ona
yeni maket totbiq olunur. Yani slaydin daxil edilmoasindan
ovval onun maketini se¢cmok olar. Slides (Slaydlar/
Caaiiasl) grupunun New slide (Yeni slayd/Co3nats caaiin)
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Fasil 2. Panellar lentinin strukturu

diymasi basildigda yeni titul slaydinin strukturu- maketi
PowerPoint 2010 programi pancarasinds oks olunur (sokil
2.3). Lakin istonilon basqa strukturlu yeni bir slayd yaratmaq
Uclin New slide (Yeni slayd/ Co3xatp caaiix) diymasinin
ad1 (vo ya adin yanindaki ox isarasi) Uzarindo mausun sol

Office Theme
‘4 - N [ [ S ——
Title Slide Title and Content Section Header
@ T ,, &
Two Content Comparison Title Only
Blank * Content with Saptlon- P ﬁurcm:h .f-.‘;p-:.‘.iur

21 Duplicate Selected Slides
<3 slides from Outline...
L@l Reuse Slides...

Sak. 2.4. Slayd maketlorinin siyahisi

diymosi basilir. Bu halda miixtolif slayd strukturlarinin
(maketlorin) siyahisi ekrana ¢ixir (sokil 2.4). Maket slayd
elementlorinin tortibatin1 miioyyan edir, yoni baslhgqlar, alt
basliglar, siyahilar, rasmlor, cadvallor, diagramlar, video-
fragmentlor vo avto-fiqurlarin (bunlar slayd obyektloridir)
slayda yerlosdirilacayini bildirir. Maketds bu obyektlorin yeri
noqtalorla cizilmis miivafiq 6l¢iido diizbucaqli oblastlarla oks
olunur. Bu siyahida aks olunan har bir maketin adi konkret
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slaydin mahiyyatindon xobor verir. Maket se¢mak (glin onun
Uzarinda mausun sol dilymasi basilir.

Maketlorin bazilorinds oks olunan rangli sokil eskizlori
(cadval, diagram, SmartArt obyekti, faylda saxlanilan rasm,
sokil va ya video-fayl) mivafiq obyektlorin slayda daxil
edilmosi Gglndir. Belo ki, bu kicik eskizlorlo tosvir edilon
obyektlorin har hansi birini slayda daxil etmok Ugiin onun
Uzarinda mausun sol diilymasi basilir.

Ardicil yaradilmis bir nega slayddan har hansi birinin
maketini-strukturunu doyismok olar. Bunun tglin PowerPoint
pancarasinin solunda oks olunan eskizlor siyahisindan homin
salyd secilir, Slides (Slaydlar/ Cmaiigsr) qrupunun Layout
(Maket/Maket) diymasi basilir vo agilan siyahidan yeni
maket toyin edilir. Slaydin maketini-strukturunu doyismoak
Uclin ham do onun kontekst menyusundan Layout (Maket)
amrini segmok olar.

Slayda yerlosdirilmis obyektlarls islayarkon onlarin
maketo uygun yerini doyisdirmok, sitifadesiz galmis
diizbucaqli oblastlart logv etmok, diizbucaqli oblastlarin
Olgclstini doyismoklo slayda maketdo noazords tutulmayan
(miivafiq isarasi olmayan) obyektlor yerlogsdirmak, hamginin
slayda daxil edilmis motnlorin formatini (srift ol¢isi, tipi,
rongi vo S.) doyisdirmok olar. Lakin butin bunlardan bir
andaca imtina etmok vo slayd maketinin ilkin variantina
gqayitmaq miimkiindiir. Bunun {giin Slides (Slaydlar/
Caaiinsr) qrupunun Reset (Barpa etmak/ BoccranoBuTs)
diymosi basilir. Bu zaman biitiin logv edilmis diizbucaql
oblastlar yenidan slaydda barpa olunur, yeri doyisdirilmislor
iISo 0z ovvalki yerini tutur. Lakin bu halda diizbucaqli
oblastlardan istifado etmadon slayda yerlosdirilmis obyektlor
toxunulmaz qalir. Homginin moatnin formatlagdirilmasi ila
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bagl biitiin doyisikliklordon imtina olunur vo susmaya gora
nozords tutulmus variant barpa edilir.

Slides (Slaydlar/Caaiiner) qrupunun Section (B6lma/
Paznen) diymasi slayd bolmolorilo islomok Ggiin nazards
tutulur. Boazon kiilli migdarda basliglar va slayd némralori
olan ¢ox boyik tagdimatlarla islomali olurug. Tabiidir Ki, bu
cur toqdimatlarda slaydlar Uzro horokat praktiki olaraq
gatinlosir, yoni konkret halda togdimatin hansi hissasinin oks
olundugunu miioyyan etmok ¢ox murakkab olur. Odur ki,
belo hallarda c¢oxsayli slaydlar ardicilligini qruplara
parcalayaraq bolmolar yaradir vo bu bdlmalari adlandirirlar.
PowerPoint 2010 proqraminda slaydlart bolmolor (zro
nizamlamaq (qovlug daxilinds fayllarin nizamlandigi kimi)
miimkiindiir. Adlandirilmis  bélmolor slaydlar grupunu
izlomays imkan verir. Bundan basqa bolmolori istifadacgi 6z
homkarlar1 tigiin toyin eds bilor ki, bu da toqdimat Gzarinda
birge is zamani hansi slaydlara kimin cavab verdiyinin doqiq
bilinmasi Ugin vacibdir.

Bolmoalora Slide Sorter (Slaydlarin nizamlayicisi)
rejimindo vo Normal (Adi) rejimdo baxmaq olar. Lakin
slaydlarin  miioyyon montiqi kateqoriya Uzro toskili vo
nizamlanmast ~ zamani  Slide  Sorter  (Slaydlarin
nizamlayicisi) rejimi daha sorfali ola bilor.

Home (Ev) panelinin digar elementlori demak olar ki,
eynilo Word programinda oldugu kimidir. Belo ki, bu
elementlor istifadagiys asagidaki imkanlar verir:

» Home (Ev) paneli Gzorindo yerloson Clipboard
(Mibadila buferi/ Bydep oomena) grupunun elementlori
bufer omoliyyatlarinin icras1 {igiindiir. Yoni Clipboard
(MUbadila buferi) duaymalar grupunun elementlori segilmis
slayd obyektlorini kopyalamag, kosmok vo mibadilo
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buferindoan bu vo ya digor slayda yerlosdirmok Ugin istifads
edilir. Homginin slaydin istanilon motn elementinin formatini
hor hansit niimuno formatina uygun formatlagdirmaq olar.
Bunun tgun Clipboard (Mubadils buferi/ Bydep oomena)
diymoalar grupunun Format Painter (NUmMunays uygun
format /®opmat mo o6pasmy) diymasindan istifads edilir.
Bu omoliyyat bels icra olunur:

I. Mausun g0staricisi slaydin niimuno matni Uzarindo
saxlanilir;

Il. Format Painter (NUmunaya wuygun format
/®opmatr mo o6pa3my) diymasi (zarinds mausun sol
diymoasi basilir;

I11. Matnin zaruri hissasi segilir.

Yadda saxlamaq lazimdir ki, slaydin bir neco matn
elementini  (muxtalif motn hissalorini) nimuns formatina
uygun formatlasdirmaq iiglin Il addimda mausun sol
diymasi ikigat basilir va 111 addimda matnin zaruri hissalori
ardicil secilir.

> Font (Srift/Illpudgr) vo Paragraph (Abzas/A63an)
gruplarina daxil olan elementlarin kdmayilo slayd basliglar:
vo abzaslar Ggun zoruri srift segmok, sriftlorin Olcusind,
rongini vo registrini doyismok, moatni duzlondirmok, ona
némrolonmis siyah1 gdrkomi vermok vo ya onu sltunlara
ayirmaq olar vo S.;

» Drawing (Rasm/PucoBanue) qrupunun elementlori
vasitasilo slayda muxtalif fiqurlar yerlosdirmok (sokil 2.5) va
onlart formatlagsdirmaq olar. Bu fiqurlar qrupun Shapes
(Fiqurlar) diymosilo agilan siyahidan secilorok slayda
yerlogdirilir.  Bunlar  togdimatin  niimayisi ~ zamani
muhaziraginin nitqina bir ayanilik verir vo onu daha maraql
edir. Qrupdaki Quick Styles (Ekspres stillor/ 9xcnpecc-
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cruam) diymosinin kémayilo fiqurlar {ligiin canli tasavvir
rejimindo  cald sokilda

mioyyan rangli stillor ’-T = &1 shape Fill -
segcmoak olar. Homginin ¥ [Z, shape Outline ~
bu grupun Shape Outline  Shepes Arrange Sg_}l‘;", 2 shape Effects =
(Fiqurun sarhad xatti),

Drawing

Shape Fill (Fiqurun " g5k 2.5 Drawing (Rasm) grupu
ranglo  doldurulmasi),

Shape Effects (Fiqur effektlari) diymalori mivafiq olarag
figurun konar sorhad Xxattini ¢okmok, fiqura miayyan
naxislar va ya rang vermok, zoruri kdlge vo ya digar effektlor
totbig etmok {gln nozordo tutulur.  Qrupun Arrange
(Nizamlamaq/ Ynopsimounts) diymoasi bir ne¢o fiquru, bir
timumi grafiki obyekt halinda birlosdirmok (qruplasdirmaq),
bir qrupdaki fiqurlarin  bir-birine  noazoran  yerlogsmo
voziyyotini doyismok, onlar1 miioyyon bucaq altinda
dondarmok va s. amaliyyatlarin icrasina imkan verir.

» Editing (Redakta) qrupunun elementlori togdimat
daxilinds zoruri slaydi tapmaq (homin slayda aid mioyyan
s0z vo ya s0z birlogmasini daxil etmokls), homg¢inin slaydin
motni Uzarindo mioyyon axtaris vo ovazetmo omaliyyatini
icra etmok, eloco do segmo omaliyyatlar1 aparmaq olar. Bu
omoliyyatlar mdivafig olarag Find (Tapmaq), Replace
(Ovaz etmok) vo Select (Segmoak) diymolorinin kdmayilo
icra olunur.

82.2. Insert (Yerlasdirmak) paneli

Butln zoruri obyektlarin togdimata yerlosdirilmoasinda
istifado edilon omrlor (diymoalar) Insert (Yerlasdirmoak
/BeraBka) paneli (sokil 2.6) Gzarinds yerlosir. Bu obyektlor
togdimatin moazmununa, basga sozlo desok, muhaziraginin
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sifahi nitqino oyanilik verir, homginin dinlayicilordo sorh
olunan mévzu ilo baghh daha otrafli vo dolgun tosavvir
yaranmasina sabab olur.

Insert (Yerlasdirmok) paneli Gzarindoki elementlor
yeddi qrupda aks olunur (sakil 2.6). Bu elementlar tagdimata
slaydlar, cadvallar, tasvirlor, SmartArt grafiki obyektlori,
diagramlar, fiqurlar, hiperalagalor, filmlor, saslor, basqa

Horne Insert Design Transitions Animatians Slide Show
Ellgl i '-_I y 9
T el B8 i B Y 2 M @
Table | Picture Clip  Screenshot Photo | Shapes Smartért Chart
- Art - Alburm - -
Tahles Images Hlustrations Links
Rewiew ey [ @
A = 5 % Py |
A 3 4538 T & ¢
Text Header WordArt Date & Slide  Object | Equation Video Audio
Box & Footer - Time MNumkber - - M
Text Syrmbols Wedia

Sak. 2.6. Insert (Yerlasdirmak) paneli

program fayllart vo obyektlori, xtsusi simvollar, audio-
fayllar vo video-fayllar yerlogsdirmoak Ugiin nazardo tutulur.

Word programinda oldugu kimi mixtalif Gsullarla
(Table-Cadval duymosindon istifado edorok sotir vo
stitunlarin sayin1 daxil etmokla, codvali golomlo gokoarak,
Excel programindan istifado etmoklo) slaydlara cadvoal
yerlosdirmok olar.

Images (Tasvirlar/mzoopaxenust) grupunun
elementlorindon istifado etmoklo slayda muxtalif tosvirlor:
faylda saxlanilan sokillor, ekranin sokli, fotosakillor
yerlosdirmok olar. Bunun Ugiin zoruri sokil tapilaraq segilir
Vo agilmis pancaronin asagi sag kiinciindo yerloson Insert
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diymasi basilir. Eloco do Photo Album (Fotoalbom/
®dotoananoom) diymosindan istifado etmoklo istifadoci 6z
fotoalbomunu yarada bilor. Belo ki, bu diymos ilo agilan
dialog pancarasindan bark diskds saxlanilan vacib tasvirlori
secmak Vo onlart zoruri ardicilligla yerlosdirmoak, elaca do
muoayyan geydlar alava etmak, ham¢inin imza yerlosdirmoak
Vo diger sazlama iglori aparmaq olar.

Ilustrations (illiistrasiyalar/MamocTpamus) qrupu
elementlorinin  kOmayilo toqdimata hazir fiqurlar, SmartArt
fiqurlar1 vo ya diagramlar yerlogdirmoak olar.

PowerPoint 2010 proqrami cari slaydin mixtalif
obyektlorina, toqdimat daxilindoki digar slaydlara, veb-
sohifalora, basqa proqram fayllarina kegidlor cun olagoalor
yaratmaga, eloco do slaydin miioyyon bir obyekti tzorindo
mausun sol dilymasi basildigda avvalcadon nazords tutulmus
omoliyyatin icrasina kegid etmoys imkan verir. Bunun dgln
Insert (Yerlasdirmak/BceraBka) panelinin Links (9laqgalor/
Ccebuikn) grupundan istifado edilir. Bu grup iki diiymodon
ibarotdir:  Hyperlink (Hiperalags/ TI'mmepccwlika) Vo
Action (Omaliyyat/ [{eiicTBue).

Hiperolago eyni togdimat daxilinds bir slaydla digor
slayd arasinda vo ya basqa bir togdimatin slaydi ils, elektron
poct Unvani ilo, veb-sohifalorlo vo ya fayllarla olage yaradir.
Slayda hiperslags yerlosdirmok tiglin cari slaydin istanilon
obyekti istifado oluna bilor. Belo ki, sonralar bu obyekt
Uzorinda mausun sol diymasi basildigda basqga bir obyekta
muraciot olunacaq. Adoton hiperalago yaratmaq Ucgtn belo
obyektlordon biri - motn fragmenti vo ya sokil secilir.
Bundan sonra Links (9lagalaor) qrupunun Hyperlink
(Hiperalaga) dlymasi basilir. Naticadsa Insert Hyperlink
(Hiperalaga yerlasdirmok/ BeraBka rumepccblikm) adli
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dialoq pancarasi agilir (sokil 2.6;). agilir. Bu pancaranin
solunda vyerloson Link to: (©lagolondir /Cssizate c¢)
sitununda oks olunmus diymolor Sonodo miixtolif
hiperalagalor yerlosdirmoaya imkan verir:

Insert Hyperlink &I&J
Link to: Text to display: |TaBist
= . " =
Existing File or Look in: & Fabounii cron E =] Q | (=
Web Page Desktop < Bookmark...
Current =
= FAYTON E
Cd Fold
1 order FAYTONson
Place in This Fikr
Document lkret
Browsed INTERMET
& Pages KAMAL
Create New PP Rus
Document Recent PP2017 B5
Files PPPPP17
&l | SADOVOD =
E-mal ]
Address Gddicas: | El
Cancel

Sak. 2.6;. Insert Hyperlink dialoq pancarasi

» Existing File or Web page (Fayl va ya Veb-sohifa
il3 /daiinom, Be6-cTpanuIeii) -bagqa program faylina vo ya
veb sohifoys kecid tglin hiperalago yaratmaga imkan verir.

» Place in This Document (Bu sonadin miayyan
yerilo/Mectom B 1okymenTte) — PowerPoint tagdimatinin bir
hissasini digor hissasilo alagelondiran hiperslago yaratmaga
imkan verir.

» Create new Document (Yeni sanadlo/HoBbim
aokymMeHTOoOM — Yyeni Sonod Yyaradaraq homin sonadi
alagelondirmok mimkdin olur.

> E-mail Address(Elektron poctla/JaexkTponHoii
noutoii- elektron poctu ilo alage yaratmaga imkan verir.

Beloliklo, olage vyaratmag Ucln bu gostarilon
variantlardan biri secils bilar.
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Homginin bunlardan birincisi - Existing File or Web
page (Fayl va ya Veb-sahifa ilo /®aiisiom, Bed-cTpanunueii)
Uzorinda mausun sol diiymasi basildigda ikinci siitunda oks
olunan diymalar (sokil 2.6,) hiperalags yerlosdirmak Ugln
daha olava imkanlar verir. Homin sutun elementlori vasitasilo
slayda hiperalagoe yerlosdirmok Ugiin cari qovlugdan istanilon
sohifoni, yeni baxilmis veb soshifalordon birini vo ya son
vaxtlar baxilmis fayllardan birini segmok olar.

Insert Hyperlink I i Iﬁ
Link to: Text to display: ADU | ScreenTip...
= | Select a place in this document: Slide preview:
Existing File or
Web Page First Shde
Last Shde ixtisas
Flace in This Previous Shde = TercGms
Document = Side Tiles
1. ADU
J 2. Ixtsas
Create New LT
Document - lanx
4. English
fim)| Custom Shows
E-mail
Address

[ OK ] | Cancel

Sak. 2.6,. 9lags uclin slaydlar siyahis

Eloco do Place in This Document (Bu sanaddaki
yerlos/ Mectom B gokymente) diymosi basildigda bir
slayddan digorino kegid tigiin slaydlar siyahisi {izo ¢ixir
(sokil 2.6,): First Slide (Birinci slayd/ Ilepsbrii ciaiin), Last
Slide (Sonuncu slayd/ Ilocmemumii cnaiig), Next Slide
(NOvbati slayd/Cnenyrommii cnaiin), Previous Slide (Ovvalki
slayd/ Tlpenpianymumii cnaiia) vo s. Bu siyahidan miioyyon
kecid edilacak yer secilir vo OK dilymasi basilir.

Yadda saxlamaq lazimdir ki, Word-sanadlardan forgli
olaraqg PowerPoint toqgdimatinda yerlosdirilmis hiperalage
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Uzarinda mausun sol diiymasi basildigda he¢ na bag vermir.
Belo ki, PowerPoint togdimatlarinda hiperalagoalor yalniz
togdimatin redakto olunma (Normal- adi) vo togdimatin
nimayis (Slide Show) rejimindo isloyir. Odur ki,
hiperalagonin islomosini asagidaki iki iisulla yoxlamagq olar:

Birinci Gsul. Toqdimatin redakts rejiminds (Normal
goriiniis rejimi) hiperalagonin kontekst menyusu agilir vo bu
menyunun Open Hyperlink (Hiperalagani a¢/OTkpbITh
runepccbuIKy) amri secilir.

Ikinci iisul. Slide Show (Slayd niimayisi) paneli acilir
Vo asagidaki addimlar icra olunur:

e Start Slide Show qrupundan niimayis rejimlarinin
biri mas., From Beginning (Baslangicdan /C nauana) vo
ya From Current Slide (Cari slayddan/C Ttekymero
cmaiiga) diymosi basilir. Noaticods slaydlarin  niimayisi
ardicil gostarilir;

e Niimayis prosesindo hor hansit slayd {izorinda
hiperalago gorinon kimi onun Uzarinds mausun sol diymasi
basilir. Bu zaman homin hiperslagonin toyin etdiyi slaydin
nlimayisi baslanir.

Links (9lagoalor) qrupunun Action (9maliyyat/
Heiicteue) diuymosi slayd (zarinds elo olage yaratmaga
imkan verir ki, onun Gzarindo mausun sol diiymasi basildiqda
Vo ya mausun gostaricisi bu diuymo Uzorina gotirildikds
muoyyan bir omaliyyat icra olunur. Belo bir omoliyyatin
avvalcodon nazords tutulmasi tiglin miioyyon addimlar icra
olunmalidir:

e Cari slayd Uzorinds mioayyan bir obyekt - matn
fragmenti vo ya sakil secilir.

e Links (9lagalor) qrupunun Action (9moliyyat/
HeiicrBue) diymasi basilir. Bu halda Action Settings
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(Omoliyyatin sazlanmasi/ Hacrtpoiika neiictBus) dialog
pancarasi agilir (sokil 2.7).

Action Settings @

Mouse Click | Mouse Over

Action on click
MNone
@ Hyperlink to:
Mext Slide EI

Run program:

Browese, ..

FLun macro:

Object action:

Elay sound:
[Mo Sound] -

Highlight click

[ Ok, l | Cancel |

Sak. 2.7. Omaliyatin sazlanma pancarasi

e Sazlanan amoliyyat sonralar obyekt (zarindo mausun
sol diymasi basildigda vo ya mausun gostaricisi obyekt
Uzorino  gotirildikds icra  oluna bilor. Odur ki, bu
dialoq pancarasindo mivafiq olarag Mouse Click (Mausun
diymasi) vo ya Mause Over (Gostorici siiriisdiiriiliir)
alavasi agilir.

¢ Hiperalago yaratmaq tctin Hyperlink to (Hiperalags
ils ke¢/ Ilepeiith mo rumepcchlikm) rejimi secilir vo
miivafiq siyahidan alago obyekti (mas, ndvbati slayd, avvalKi
slayd, axirinci slayd vo ya PowerPoint programinin basqa bir
slaydi) gostorilir.
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e Basqa bir program faylina (moss., MS Word 2010 vo ya
MS Excel 2010 programinda yaradilmis fayla) kegmok tglin
Hyperlink to sotrindo agilan siyahidan Other file
(Basqa fayl/ ipyroii ¢aiin) variant: segilir.

e Miayyan bir programu icra etmoak i¢ciin Run program
(Programin icrasi/ 3amyck mporpammsbl) bandi secilir va
Browse (Xilasa/ 0630p) diymasilo agilan siyahidan icra
olunacaq program tayin edilir.

e Makros icra etmok Ugln oavvolco Run macro
(Makrosun icrasi/3amyck makpoca) bondi vo bunun
ardinca zoruri makros toyin edilir. Lakin bu hal yalniz
slaydda makros yaradilmis oldugda miimkiindiir.

e Soslondirma omoliyyati {igiin ovvolco Play Sound
(Sas/3Byk) rejimi, bunun ardinca da miivafiq siyahidan
zoruri sas secilir.

Bu go6storilon addimlarla nozords tutulan omoliyyat
sazlandigdan sonra toqdimatin niimayisi zamam slayd
obyekti (yuxarida segilon) (zoarindo mausun sol duymosi
basildigda vo ya mausun gostaricisi hamin obyekt (zarina
gatirildikdo asagidaki omoliyyatlardan biri icra olunur:
novbati slayda kegid, ovvalki slayda kecid, birinci vo ya
axirinc1  slayda kecid, sonuncu baxilmis slayda kecid,
muioayyan nomrali slayda vo ya MS PowerPoint 2010
programinin bagqa toqdimatina kegid, yaxud veb-sohifayo
kegid, hamginin zoruri proqramin icrasi, makrosun icrast,
audio-klipin saslondirilmasi.

Text (Matn) grupunun elementlari vasitssilo slaydlara
motn qutusu, sehifa basliglari, WordArt elementlori, tarix vo
vaxt, slayd nomralori vo basqa program obyektlori
yerlosdirila bilor.

Media (Media) grupuna daxil olan Video (Video/Buneo)
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vo Audio (Audio/ 3Byk) diymoalarinin kémoayilo slaydlara
multimediya obyektlori (Audio vo Video fayllar, Kliplar,
filmlar va s.) yerlogdirmoak olar.

82.3. Design (Dizayn) paneli

Adoatan togdimatin ilk kadri tigiin ag rongli sahifo 0
gadar do yaxsi fon hesab edilmir. Odur ki, slaydin asas1 hazir
olan kimi onun xarici gorlinlisiino bozok vermok, o
cumlodon, fon rosmi se¢cmok, yazilarin goriinisiini
doyismoak, soKillori formatlagdirmaq vo s. amoliyyatlar icra
olunur. Bu mogsadls Design (Dizayn) panelinin (sokil 2.8)
elementlarindan istifads edilir.

ﬁ Home Insert Design Transitions Animations Slide Show Review View & @
Colors ~
- Aa n 2 Background Styles ~

Fonts -
Page Slide Themes Hide Back ;
. - o - ground Graphics
Setup Orientation - - Eﬁeds
Page Setup Themes Background

Sak. 2.8. Design (Dizayn) paneli

Design (Dizayn) panelinin elementlori ¢ muxtalif
grupda oks olunur. Bu elementlor slaydlar Gglin fon
naxislarinin verilmasi, ronglar, sriftlor vo xlsusi effektlorin
totbiq  edilmosinds, hamgcinin  sohifo  parametrlarinin
sazlanmasinda istifado olunur. Design (Dizayn) panelinin
elementlori standart stillor yigimindan istifado etmoklo
togdimata maraqlt dizayn tortibatt vermokdos istifadogiya
komok edir. Toqdimatin xarici goriinlisiiniin sazlamasi ti¢iin
zoruri olan butlin elementlari bu panel izarinds tapmagq olar.
Bu elementlor sohifolorin oriyentasiyasini vo togdimat
temalarini segmoayo, slaydlarin fonunu tortib etmays voa slayd
obyektlorini nizamlamaga, homg¢inin slaydin  {imumi
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goriiniisiinii, fon rasmi va fon naxiglarmi, sriftlari vo rong
sxemlarini se¢moaya imkan verir.

Page Setup (Sahifa parametrlari/IlapameTpbl cTpaHHIIbI)
grupunun  (sokil  2.8;) eyni adl :
diymasinin - kdmayilo toqdimat capa ] Hh
hazirlanarkon slaydin Olgiisii secilir vo .

] e . Page Slice
kanar_ _bosluqlarm oOlgtlort  sazlanir. Setup  Orientation -
Homginin Slide Orientation (Slaydin Page Setup
orientasiyas1 / OpueHTanuss cjaaiga)  Sok. 2.8,. Sohifa
diymasi vasitasilo slaydin ¢ap varaginda parametrlori
yerlosma vaziyyati oavvalcadan tayin edilir (sokil 2.8,).

Page Setup @I—Jﬁ
Slides sized for: Orientation
On-screen Show (4:3) EI Slides
Width: Fortrait
254 = |cm @ Landscape
Height: Motes, handouts & outline
19,05 = em o

@) Fortrait
MNumber slides from: A Landscape
1 = B

Sak. 2.8,. Page setup (Sahifa parametrlari)
dialoq pancarasi

Themes (Temalar /Temsbr) qrupu (sokil 2.9) cari
slaydda rong hollorinin muxtalif variantlarini istifadagiya
toklif edir. Belo ki, mausun g0storicisini istonilon tema

UZQI’II’]Q stll'sl'sk nCcylors -
g Aa Aa Aa | \ﬁ'ﬂ - | [A]Forts -
L] = = Effects ~

Thernes

bir anliq saxlayan |.... o
kimi cari slaydin bu
temaya uygun neco Sok. 2.9. Temalar grupu
goriindiiyiiniin sahidi olurug.

Themes (Temalar /Temsnr) qrupunun elementlori
vasitosilo togdimat {igiin hazir PowerPoint temalarindan
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uygun goalonini segmok olar. Odur ki, bu va ya diger temani
yoxlamag (ciin mausun gostaricisi mivafig variant (tema
eskizi) Uzarina gatirilir vo bu zaman slaydin xarici goriiniisii
canli tasovvlr rejiminds bir andaca & sackground styles -
doyisir. Yoni yeni temanin tayin
edilmosi avtomatik olaraq butin
slayd obyektlorinin - bashgqlar, Background
cadvollar, diagramlar, fiqurlar va s.  $°k 2.91. Fonarupu
obyektlorin doyismasina sabab olur. Bu halda ranglor, imumi
fon, obyektlorin rongi, motn srifti vo s. elementlorin
kombinasiyasi yeni tayin edilmis bir stillo dastoklonir.

Hazir temalar istifadogini gane etmodikdo temani
doyismok vo ya yeni tema Yyaratmag olar. Bunun (gun
Themes (Temalar) qrupunun Ranglar, Sriftlar, Effektlar
diymolori isladilir.
PowerPoint proqraminda
nozords tutulmus standart
temalar istifadoaginin
0zUnln yaratmaq istodiyi 1
yeni tema Ugin asas kimi '
gotirals  biler.  Bunun = :
UQUI'] Themes (Temalar) Y Format Background...
grupundan temant
secorok movcud ranglari,  Sok. 2.9,. Slayd fonu titin rangler
sriftlori, effektlori, fon stillarini va s. doyismoak va ya Colors
(Ranglar / IlBera), Fonts (Sriftlar/ Illpudrer), Effects
(Effektlor/ D¢ dexrtnr), Background Styles (Fon stili/
Cruau ¢ona) parametrlorinin yeni giymatlorini vermok
lazimdir.  Beloaliklo, Background (Fon / ®omn) grupunun
Background Styles (Fon stili/Ctunu d¢ona) (sokil 2.9,)
diymasilo agilan ranglordon (sokil 2.9,) slayd Ucgln

Hide Background Graphics

) Background Styles ~
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mustoqil fon rongi se

¢mok olar. Themes (Temalar)

grupundaki Colors (Reanglar) diymasilo agilan standart

Format Background [ B — S
I i
Fil Fill
Picture Corrections @ sSolid fill
Picture Color () gradient fill
o () Picture or texture fill
Artistic Effects -
() Pattern fill
|:| Hide background graphics
Fill Color
Transparency: U
[Close ] [ Apply to All |

Sak. 2.10. Fon formati dialoq pancarasi
ronglor siyahisindan slayda standart fon rongi vermok olar.

Slayda fon rasmi
yerlosdirmok  Gglin  isa
Background Styles (Fon
stilii Cruam  ¢ona)
diymosilo  (sokil 2.9,)
acilan pancaradan
Format Background
(Fon format1 /®opmar
¢ona) omri secilir. Bu
halda acilan eyni adh
dialoq pancarasindan
(sokil 2.10) bitin zaruri
elementlori tapmaq olar.
O cimladan, pancarads

All Themes »
This Presentation

Aa

Built-In

Aa . Aa I‘ a ' ‘ |Eg

fi—— - LWL_] ! .

'—-—-—-—'r ....... |- mmlm E

— S| .
...... -I-

- =

U&=l  Browse for Themes...

2 |

=] Save Current Theme...

Sak. 2.10,. Tema eskizlari siyahist

slayd fonunun doldurulma tiplari- bitév bir rongls, gradiyent
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(rongli  kombinasiyalar), PowerPoint kitabxanasindan
standart naxislar va S. toklif olunur. Slaydin fonu {i¢iin sokil
Vo ya tekstura naxislar1 secdikda elo bu pancaradon onlarin
parlaghgi, soffafligi vo kontrastini doyismok, hotta onlari
yenidan ranglomok olar. Butln bunlardan sonra yerins
yetirilmis sazlanmani yeni tema kimi temalar siyahisinda
saxlamag muimkindir. Bunun Ggln tema  eskizlori
siyahisinin asagisinda (sokil 2.10,) yerloson Save Current
Theme (Cari temam saxla/ CoxpaHUTh TEKYIIYI0 TeMy)
omri segilir.

82.4. Transitions (Kecidlar) paneli

Adoton togdimatin niimayisi prosesindo mUiayyan
saniya orzindo bir slayd ekrandan gedir vo onun yerini
névbati slayd tutur. Power Point proqrami bu halda yaranan

Home Insert  Design = Transitions — Animations  Slice Show  Review  View Format > @

B) 0 % sound: [Mo Sound] " Advance Slide
=) — | _ " _
| | v O Duration: 0010 3 | W OnMouse Click
Freview None ot Fade _ FEffed

" Options + | 4+1 Apply To Al After; 00:00,00 7

Preview Transition to This Slicle Timing
Sak. 2.11. Transitions (Kegcidlar) paneli

slaydlararas1 fasilonin (¢ox Kicik olsa da) xisusi effektlo
idaro olunmasina imkan verir. Yani bu effektlorin hesabina
praktiki olaraq slaydlararasi fasilo yox olur. Belos ki, slaydlar
sanki informasiyanin kasilmaz oldugu tesavvirini yaradaraq
rovan sokildo bir-birinin ardinca axin edirlor. Bu effektlor
kecid effektlori adlanir.

Power Point proqraminda miixtalif tipli kecid effektlori
var. Kegid effektlorilo islomak (g¢ilin nazards tutulan bitin
elementlor lentin Transition (Kecidlor/ Ilepexoani) paneli
Uzorinda yerlogir. Bu panelin elementlori (sokil 2.11) slaydlar
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arasindaki kegidlori qurasdirmaga, sos kolleksiyasindan
zoruri sasi tayin etmaya, slaydlarin novbalosmo ardicilligimni

_!J - ﬁ N -
Mone Cut Fade Puszh : Ef'_fect
Options ~

Transition to This Slide
 Sek. 2.12. Transition to This Slide (Bu slayda kegid)

vermaya, hor bir slaydin niimayis vaxtini gostormays imkan
verir. Bu amoliyyatlar panel tzorindoki ¢ mixtalif gqrupda
yerlason dilymalorls icra olunur.

Transition to This Slide (Bu slayda kecid/ ITepexox k
yTomMy caaiiay) qrupunda (sokil 2.12) bir-birindon forgli
xeyli sayda kecid effektlori var. Yoni niimayis prosesindo

[i Home Insert Design Transitions Animations Slide Show Review View Format
Subtle
] 3| ) x
PN S N 4 & F I
None Cut Fade Push Wipe Split Reveal Random Bars
o = 4@ B
Shape Uncover Cover Flash
Exciting
] - I 2] = E
o 3G & () @) & o] s |
=) — ~ - = = — S5
Dissolve Checkerboard Blinds Clock Ripple Honeycomb Glitter Vortex
- : - -~ -
W/ B & & & 4 §F O
Shred Switch Flip Gallery Cube Doors Box Zoom
Dynamic Content
i g ™] Moz
B : m O & [ 3
Pan Ferris Wheel  Conveyor Rotate Window Orbit Fly Through

Sak. 2.13. Kecid effektlorinin sivahisi

slayddan-slayda kecidlor mixtalif horokot formalari ilo vo ya
forgli trayektoriyalarla va s. bas vera bilor. Masalon,avvalki
slayd 06z yerini novboti slayda verorokyavas - yavas
“ariyar”, kadrlar bir - birini asag1 torofa siirligmoklo va
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ya ekranda muoayyan bir fiqur cizmagla (kub, ellips, agilan
pancars, saat agrabi va S.) avoz eds bilar. Masalan, oavvalki
slayd 0z vyerini novbati slayda verarok yavas - yavas
“ariyar”, kadrlar bir - birini asagi torofo siirlismoklo
vo ya ekranda mioayyan bir fiqur cizmagla (kub, ellips,
acilan pancaro, saat aqrobi va s.) avaz eda bilar. Diggot ¢okon
belo forgli kegid effektlorinin totbig olunmasi
togdimatin niimayisinin daha maraqli vo calbedici olmasini
tomin edir. Bltin  moévcud olan  kecid effektlori
kolleksiyasinin hamisina baxmaq ti¢clin qrup elementlarinin
saginda yerlagon asagi yonalon ox [ diymasi basilir.
Bu diymo basildiqda kegid effektlorinin |

siyahist  (sokil 2.13) agilir. Homin __JEJ

siyahidan  segilon  kegid effekti bir = greq

gayda olaraq cari slayda totbiq edilir. |©ptions -

Lakin Apply To All (Hamusina tatbiq I8 rrom right
et/IlpumMeHuTh Ko Bcem) diymasindan -

istifado etmoklo cari effekti bitin & From Eottom
slaydlara totbiq etmok olar.

Qrupdaki1 Effect Options
(Effekt  parametrlori/ TlapamMeTpbl
rdppexron) dilymosi secilmis effektin  * 4
parametrlorine  baxmaq vo onlart g 514 Effekt
qurasdirmagq tiglin nazardoa tutulur. Bels parametrlari
ki, har bir kegid effekti (i¢lin olavo parametrlor vermok olar.
Effect Options (Effekt parametrlari) diymosi basildiqda
secilmis effekt ticlin parametrlor siyahist agilir (sokil 2.14).
Lakin secilmis effektdon asili olaraq parametrlor siyahisinin
mozmunu forgli olur. Masolon, bizim misalda agilmis
siyahidan miixtalif istigamotlordo d6nmo variantlarindan
(skil 2.14) biri secils bilor.

[\
[ =

From Left

Fram Top
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Timing (Slaydlarin niimayis vaxti/ Bpemsi moka3sa
caaiimoB) grupunun elementlori  (sokil 2.15) slaydlarin
niimayis vaxtini sazlamaq ii¢iin istifados edilir. O climlodon,
Sound (Sas/3ByKk) siyahisindan slayda sos fayli qogmagq olar.
Bels ki, mausun gostaricisi Sound (Sas/3Byk) satrinds agilan
giymatlarin biri zarina gotirilon kimi muvafiq sas esidilir.
Belaliklo, niimayis olunan slaydda keg¢id effektinin saslo
miisayiot olunmasini tomin etmak olar. Bunun tgun:

» Zoruri slayd secilir.

» Timing (Slaydlarin niimayis vaxti / Bpems
nmoka3za caaiigoB) qrupunda Sound (Sas/3Byk) siyahisinda
acilan elementlordon biri Uzarinds mausun sol diymasi
basilir.

d Sound: [Mo Sound] - Advance Slide
Bu grupdan |
. . . . |8 Duration 0120 5 || W On Mouse Click
slaydlarin  bir-birini
TV P . 00:00,00 =
avazlomo stiroti [ ApelTo Al After
Timing

nizamlanir. Belo Ki,
Duration (Muddat/
JNautenbHocts) parametri  kegid effektinin no  muiddot
davam edacayini sazlamaq Ggundir. Bu magsadlo oavvalco
zoruri slayd secilir vo sonra mivafiq satirdon nozords tutulan
giymot daxil edilir va yaE]VQ E]demaIerindan istifado
edorok cari giymat artirilir vo ya azaldilir.
Apply To All (Hamisina tatbiq et) diymosi basildigda tayin
edilmis nilimayis miiddati biittn slaydlara totbiq edilir.
Toqdimatin niimayisi prosesindo slaydlarin bir-birini
ovoz etmosi qaydasini vermok olar. Bunun tgin iki variant
var. Masalon, On Mouse Click (Mausun diymasila/ITo
meauKy) rejimini segmok miimkiindiir. Bu halda niimayis
prosesindo ndvboti slayda kegid yalniz mausun dilymasi
basildigda miimkiin olur. Lakin After (Sonra/Iloc.e) rejimi

Sak. 2.15. Slaydlarin niimayis vaxti
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secildikdo vo hom do zaman intervali daxil edildikdo
nlimayis zamani slayddan slayda ke¢id avtomatik bas verir.

Preview (Onca goriiniis/IIpocmoTp) qrupu eyni adl
bir diymodoan ibaratdir. Bu diymo secilmis kecgid effektino
baxmaq dctin istifads edilir. Yoni cari slayd Ugiin toyin
edilmis kegid effektino baxmaq Ucin Preview (Onca
goriiniis) dlymosi basilir. Bu funksiya slaydin isci
oblastinda sos vo kegid effekti totbiq edilmis slaydi niimayis
etdirmoya imkan verir.

Qeyd: Slayda muayyan kecid effekti va ya basqa bir
g animasiya effekti verildikda pancaranin solunda
e yerlasan  eskizlar panelinda slaydin  némrasinin
asagisinda harakat edan ulduzu xatirladan kigik isara - Play
Animations (Animasiya effektlarini saslandirmak/
Bocnpouseecmu rppexmut anumayuu) isarasi aks olunur. Bu
isara Uzarinda mausun sol diuymasi basildigda hamin slayda
tatbiq edilmis biitiin effektlora is¢i oblastda baxmaq miimkiin
olur.

82.5. Animations (Animasiyalar) paneli

Animations (Animasiyalar/Anmmanus) paneli
Uzorinda yerlogon elementlor (sokil 2.16) togdimatin daha
canli vo zongin olmasma imkan verir. Panel slaydlararasi

Home Insert Design Transitions = Animations = Slide Show Review View Format s @

* . o= d 30 Animation Pane b Start: | On Click * | Reorder Animation
7 Trigger ~ O Duration: 0200 3
Preview = Animation Effect Add
Styles ~ Options * | Animation ~ %7 Animation Painter = @ Delay: 0000 %
Preview Animation Advanced Animation Timing

Sak. 2 16. Animations (Animasiyalar) paneli
kecidlorin toskil olunmasina xidmot edir. Belo ki, bu panel
Uzorinds animasiya effektlori va saslorin, kecid effektlori va
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zaman intervallarmin oalava edilmasi Uglin nazards tutulmus
elementlor var. Eyni zamanda bu elementlor animasiya
effektlori va slaydlararasi kegidlarin sazlanmasini tomin edir.
PowerPoint programinda  togdimatlarin  niimayisi
prosesinds slaydlarin mozmununun ekrana ¢ixma formalari
tamamilo fargli variantlarda ola bilir. Bu farglilik PowerPoint
programinda nazords tutulmus animasiya sxemlarilo tomin
edilir.  Animasiya sxemlori PowerPoint proqraminda
qurasdirilmis qaydalar, yoni togdimatin niimayisi zamani
slaydin ~ mozmununun  ekranda  muoyyan  formada
goriinmasini tomin edon tsullardir.

Animations  (Animasiyalar/Anumamusi)  paneli
Uzorindo yerloson elementlor dord qrupda oks olunur:
Preview (Once goriiniis/ ITpocmoTtp), Animation
(Animasiya/Anumanusi), Advanced Animation (9lavd
animasiya/Paciiupennas anumanusi), Timing (Slaydlarin
niimayis vaxti/ Bpemsi mokasa ciaiioB).

Preview (Onca goriiniis / IpocmoTp) qrupu eyni adli
bir dilymadon ibarotdir. Belo ki, Preview (Once goriiniis)
diymasi cari slayda daxil edilmis animasiya effektlorinog
baxmaq Ug¢iin nazardas tutulur. Yani bu dilyms basildigda cari
slaydin  biitiin animasiya effektlori yerlogsmo ardicilligr ilo
is¢i oblastda nlimayis etdirilir.

Animation (Animasiya/AHuMAanus) grupunun
elementlori cari slaydin secilmis obyekti iiciin miioyyan bir
animasiya effekti totbiq etmoys imkan verir. Bunun Ggln
slayd obyekti secildikdon sonra Animation Styles
(Animasiya stillari) duymasi basilir vo bu halda agilan
animasiya effektlori siyahisinadan zoruri effekt nlimunasi
(sokil 2.17) secilir. Mos., niimayis zamani Slayd bashigi
slayd  (zerine  ucaraq diisa bilor, fotosokil firlanma
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horokatilo slayda daxil ola bilor, slaydin hor hansi bir matn
obyekti dalgavari harokot trayektoriyasi ilo diqgoat ¢okoa bilor
Vo S.

Animation (Animasiya / Ammmanms) grupunun
Effect Options (Effektlor parametri/ Ilapametpsi
apdexroB) diymoasi secilmis effektlorin  parametrloring
baxmaq vo onlar1 qurasdirmaq igiin istifado edilir. Bunun
ucln cari slaydda animasiya effekti totbiq edilmis obyekt
secilir vo Effect Options (Effektlor parametri) diymasi
basilir. Bu halda agilan siyahidan (sokil 2.17) effekt ctiin
muvafiq variant secilir. Animasiya effektlorino tez baxmag
uclin - mausun gostaricisini onlarin adi iizorina goatirmok

kifayatdir.
Entrance - laq U.(;U.Il hg
- -
.3 . x o
Appear Fade Fly In Float In Split
~ '] Vf
Wipe Shape Wheel Random Bars  Grow & Turn
Zoom Swivel Bounce
Emphasis
Pulse Colar Pulse Teeter Spin Growy/Shrink
Desaturate Darken Lighten Transparency Object Colar
Exit
* :
- 7
X )¢
Disappear Fade Fly Cut Float Qut Split bl
Sk More Entrance Effects...
¥  More Emphasis Effects...
*:  More Exit Effects...
¥ More Mation Paths...

Sok.2.17. Animasiya effektlarinin siyahisi
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Pacimmpennass ammmamms) qgrupunun Add Animation
(Animasiya olave  etmok / Jlo6aBuTH aHHMAaNUIO)
diymasindoan istifads etmok olar (sokil 2.18). Agilan siyahida
animasiya  effektlori ~ ekranda I
. . ol Animation Pane
goérinmo  tiplorine  gbro  dord ﬂ' 2 Trigger -
grupda aks olunur (fasil 4- o bax): Add Anifatm S
> Entrance (Giris/BXOH) mlmatf;vvanc:d Animation
effektlori. Bu effektlor tothig — $ok.2.18. Olave
edilmis obyektlor niimayis zamani animasiyalar qrupu
ckranda yavas-yavas {izo ¢ixa bilor, slayd Uzorino “u¢a”
bilor va ya gafildon gorins bilor.

» Exit (Cixis / Boixon) effektlori. Bu effektlorin
totbiq olundugu obyektlor niimayis prosesindo slayddan
“uga” bilor, bir anliga goézdon ito bilor vo ya spiralvari
horakatlo slayd hiidudlarinda yerini doyiso bilar.

» Emphasis (Ayrilma/ Beinenenne) effektlori. Bu
effektlor totbig olunduqda obyektin 6l¢lsi azala vo ya arta
bilir, rongi doyisir vo ya obyekt 6z markazi otrafinda firlanir.

» Motion Paths (Yerdayisma yolu/ Ilyrm
nepememenusi) effektlori. Bu effektlor obyektin yerini asagi,
yuxari, sola, saga vo ya  ulduzvari, yaxud dairovi
trayektoriya Uizra doyisorkan totbiq edilir.

Bu baxilan qruplardan zoruri olan animasiya effekti
tapilmadiqda onlarin hor hansi birino aid olavo effektlor
siyahis1 agmaq olar. Moasolon, giris effektlori tipino aid
olavo siyahi agmaq Ugln effektlor siyahisinin asagisinda

oks olunmus More Entrance Effects (9lave giris
effektlori/ Jomonnurenbunie 3¢¢exTsl  BXOga) oMIri
secilir. Bu halda  giris effektlorinin olavo siyahisi oks
olunmus dialoq pancarasi (sokil 2.19) agilir. Buradan basqa
effekt secmok olar.
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Slaydin har bir obyekti Ugcln bir negs effekt totbiq edilo
bilor. Bu halda obyektin sol sarhadinin konarinda homin
effektin niimayis ardicilligindaki sira némrasini bildiron oadad
isarasi gorunir. Mas,. isarosi gostorir ki, cari slayd
Uzorindaki hamin Effekt ovvalkindon (birincidon) sonra
(ikinci) niimayis olunacag.

ISthiIQn animaSiya Change Entrance Effect @
effektini tok vo ya bagqa | 7
bir effektlo birgo totbiq Far— | 3% eings
etmok olar. MQS_Qlan, - gk Box . 2k Checkerboard
giris effektlorindon | . .. % Diormond
“ugus” Vo ayrllma ¥ Dissolve In # Fly In -
effektlorindon  “dl¢iiniin || & poc1n & Pl 0
doyismosi”ni S Random Bars St Split
gruplasdirmaqgla elo || = srips S wedge
etmok olar ki, slayd | s wheel S wipe
motninin - muoyyon bir | subte
sotri ekranda sol torofdon | # exand # Fade
Uzo ¢ixarag, hom do | # swhel # zoom
olcusu boylmoklo | | Mederate
g('jr[jnmgyg baslasm. #* Basic Zoom # Center Revolve
Advanced Animation || # Floatoown A Float Up N
(Glave animaSiyalar/ 7] Preview Effect | oK | | cancel
Pacumpennas Sak. 2.19. Giris effektlarinin
aHuManmsi)  grupunun doyisdirilmasi

Animation Pane (Animasiya paneli/ O6sacTh anumManum)
diymoasi PowerPoint poncarssinin  saginda animasiya
panelini oks etdirir (sokil 2.20) vo ya onu oradan
y1gisdirir.

Animasiya paneli ¢oxlu sayda effektlorlo isloyarkon
ohomiyyatlidir. Belo ki, animasiya paneli animasiya
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effektlorinin tiplorina, bir nego animasiya effektlorinin bir-
birina nozoron niimayis olunma ardicilligina, animasiya
effektinin  totbiq olundugu
obyektin adma vo effektin
niimayis miiddatino baxmaga | [p

Animation Pane w X

imkan verir. o
Animasiya  panelinin 1 Title ooy [
yuxarisindaki Play || 2% mnoiisdi ]

(Saslondirmok/ Tpocmorp) | |2# mnci [ ] [7]
dilymosi hor bir animasiya || ¢ frerszan L]

effektinin diizglin iglomasine
omin olmaga imkan verir.
Yoni bu duymo basildigda

-
-

cari slayda daxil edilmis
butin  animasiya effektlori | ———=— w2 )
ardicil olarag @ Reorder @

niimayis olunur.

Animasiya panelinin
asagisinda iki oks istigamatli vertikal oxlarin (# vo #) oks
olundugu diymoalor slayda daxil edilmis animasiya
effektlorinin ardicilligin1 doyismok Ggun istifads edilir.

Animasiya panelindo oks olunan siyahinin hor hansi
elementi secildikds saquli ox -w isarasilo oks olunan dilyma
Uzo ¢ixir (sokil 2.20). Bu ox tzarindo mausun sol diymasi
basildigda xiisusi menyu agilir (sokil 2.21). Bu menyu
vasitosilo animasiyanin niimayiso baslanmasini sazlamaq
olar:

- Start On Click (Mausun duymasila/3amyckar
meukoM)- animasiya effekti slaydda mausun sol diymoasila
iso salmnir.

- Start With Previous (9vvalkila birgs ise salmaqg/

Sok. 2.20. Animasiya paneli
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3amyckaTh BMecTe ¢ mpeablIynum)- animasiya effekti
owalki effektlo birgo iso diisiir. Bu parametr bir neg¢o
effektin niimayisini birlosdirir.

- Start After Previous (9vvalkindan sonra ise
salmaqg/3anyckaTh mocjie mNpeablAyIIero) — animasiya

effekti siyahi lizro ovvoalki effektin
niimayisi sona ¢atdiqdan bilavasito
sonra igo diigtir.

Menyunun (sokil 2.21) Effect
Options  (Effekt  parametrlari -
/TlapaMeTpbI 3¢ dexToB) Vo I'_mmg'" o
Timing (Vaxt/Bpemsi) omrlori sos, Hide Advanced Timeline
vaxtin langidilmasi, matnin hoarflarlo - —

. . e . Sok. 2.21. Animasiyanin
animasiyast vo S. kimi boazi olavo sazlanma menyusu
parametrlori sazlamaq Ucin istifado
olunan dialog pancarasini agir (bax: fosil 4).

PowerPoint programinda miixtalif animasiya effektlori
yaratmaq olar. Bu magsadls istifadoa edilon vasitalordan biri
trigger adlanir. Trigger slayd Uzorinds secilmis obyekta icra
olunma sorti vo ya vaxt toyin etmayo imkan veron animasiya
vasitosidir. Trigger ingilis dilindan torcimads totik, ¢caxmaq
— tufangin totiyi (rus dilindo-cryckoBoii Kpro4ok) mMonasini
verir. Trigger vasitasilo istonilon obyekti icra olunmaq Ggun
hazirlamaq olar. Belo ki, bu halda icra olunan omoliyyatlar
ardicilligini istok va situasiyadan asili olaraq segmok olur. Bu
zaman obyekt Uzorindo mausun sol diymosi basildigda
animasiya iso diisiir vo ovvalcadon nozords tutulmus
omoliyyat yerino yetirilir. Slaydlarda triggerlorin olmasi
togdimatin interaktivliyini daha da artirir.

Beloliklo, Advanced Animation (9lava animasiyalar
/Pacmimpennasi anmMamusi) grupunun Trigger (Trigger)

‘3 Start On Click
Start With Previous
& Start After Previous

Effect Options...

Remaove
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diymasi animasiyanin iso salinmasi {i¢lin xiisusi sort
qurasdirarkon istifados edilir.

Advanced Animation (9lava  animasiyalar)
grupunun Animation Painter (Animasiyam kopyalamagq/
AHuManusi mo o0pasmy) dlymoesi animasiyani bir
obyektdon digarino kopyalamaq ucln istifado edilir. Yani
MS 2010 Word programimda matnin miayyan hissasinin
formatinin basqa bir hissoyo kopyalanmasi omoaliyyatina
analoji olaraq MS PowerPoint 2010 proqrami da animasiya
effektlorinin bir obyektdon digorino kopyalanmasina imkan
verir. Odur ki, slaydin bir nega obyektinin eyni animasiya
effektino malik olmasi iiglin eyni omoaliyyatlar1 miixtalif
obyektlor (cun tokrarlamaga ehtiyac yoxdur. Belo Ki,
muayyan bir obyektin animasiya effektini bir va ya bir neca
obyektlors kopyalamaq iiglin asagidaki addimlari icra etmok
olar:

» Nilmunoavi animasiya effekti olan obyekt secilir.

» Advanced Animation (9lava  animasiyalar)
grupunun Animation Painter (Animasiyani
kopyalamaq/Anumanusi mo o6pasmy) duymosi basilir.
Burada iki hal nazarads tutulur. Bels ki, se¢ilmis obyektin
animasiya effektinin ardicil olaraq bir ne¢o mixtalif obyekts
kopyalanmasi ii¢lin bu diymo ikigat, tok bir obyektos
kopyalanmasi {i¢iin isa yalniz bir dofa basilir.

> Nozordo tutulan obyekt (vo ya obyektlor ardicil)
secilir.  Animation (Animasiyalar) paneli Gzarindoki
Timing (Slaydlarin niimayis vaxti/ Bpems mnoka3a
caaiimoB) qrupunun (sokil 2.22) elementlari slayda daxil
edilmis animasiyanin niimayis miiddstino uygun zaman
intervali vo slaydin niimayis vaxtinin parametrlori, eloca do
animasiyalar ardicilliginin secim parametrlorini
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quragdirmaga imkan verir.
Qrupun Start (Basla/Hauano) sotrinds agilan amrlor
siyahisindan animasiyalara kecid qaydalarmi se¢mok olar.
Belo ki, animasiyali
Slaydlar mausun SO! © Duration: 0200 %
diymasilo, owvalki | —
; . . B Delay: 00,00 -
animasiya ilo vo ya
ondan sonraki ilo eyni
vaxtda nlimayis etdirilo
bilor. Odur ki, bunun tgiin zaruri parametrlordan biri segilir
(sokil 2.23). Slayda daxil edilmis animasiya effektinin
niimayis muddatini (nlimayisin  no middst davam
edocayini) sazlamaq (artirmaq vo ya azaltmaq) olar. Bunun
Uclin  Duration (Muddat/ [IaureabnHocThb) Sotrindan
saniyalorlo verilon giymat daxil edilir. Eyni zamanda Delay
(Langima / 3apepakka) sotrindon animasiya effektinin no
no godor vaxtdan sonra iso diisacayini bildiron vaxt daxil
edilir.

Timing (Slaydlarin niimayis vaxti/ Bpemsi moka3sa
craiinoB) qrupunun Move Earlier (Geriya kegirt/
MepemecTuTs Hazax) Vo Move Later (iraliys kegirt
/TlepemecTuTh  Bmepexa) omrlori
slaydlara daxil edilmis animasiya |, start: on click .
effektlorinin  niimayis  ardicilli@int | 5 puratlon cick
muvafiqg olaraq geriya vo iraliys

l Start On Click * | Reorder Animation
4 Move Earlier

* Mlove Later

Timing
Sak. 2.22. Slaydlarin niimayis vaxti

@ Delay:| With Previous

doyisir. Belo ki, animasiya effektlori After Previous
ardicilligimi doyismok (Uglin ovvolco  $ok 2-23-p1§iri;nr§gtil§lari
slaydlarin 1S¢1 oblastinda

animasiyanin ndmra isarasi, sonra iso Move Earlier (Geriya
kegirt), yaxud Move Later (iraliys kecirt) omri segilir.
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§2.6. Slide Show (Slayd niimayisi) paneli

Slide Show (Slayd niimayisi) paneli slaydlarin
niimayisinin togkili ti¢lin nazards tutulur. Yoni bu panelin
elementlori (sokil 2.24) hazir toqdimatlarin  bitdév ekran

Horme Inzert Desigh Transitions Animations

» ¥ ¥ T = =

From From Broadcast  Custom Set Up Hide
Beginning Current Slide  Slide Show Slide Show = | Slide Show  Slide

Start Slide Show

Slide Show Review Wiew [} @
, o | Play Narrations =1l Resolution: Use Current Resalut.. -
) | e

| Use Timings =F =
Rehearse  Record
Timings Slide Show - V| Show Media Controls Use Presenter View

Set Up Manitors

Sak. 2.24. Slide Show (Slaydlarin niimayisi) paneli
rejiminds niimayis etdirilmasi vo niimayis Ucgln zoruri
sazlanma iglorinin apartlmasimi tomin edir. Bu panel
niimayisa baslamaq tigiin miiayyan bir slaydin seg¢ilmasing,
niimayisin saslo miisayiat olunmasi ii¢iin istifadaginin sifahi
nitqinin yazilmasina vo s. hazirliq islorinin icrasina imkan
verir. Odur ki, bu panel Uzorinds togdimatin niimayisdon
avval yoxlanig vo niimayis tiglin sazlanma amrlori (dilymalar)
yerlosir. Burada homginin sosin yazilmasi, iki monitordan
istifado mogsadilo sazlanma vo tosvirlorin ekranda oks
olunma imkanlarinin (ekranin oksetdirmo gabiliyyatinin)
sazlanmasi (doyigdirilmasi) va s. amoliyyatlar tGgln diymolor
nozardo tutulur.

Slide Show (Slayd niimayisi) panelinin elementlori
uc mixtalif grupda oks olunur: Start Slide Show (Slayd
niimayisind baslamaq/ Hauyats moka3s caaiinon), Set Up
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(Sazlanama/HacTtpoiika), Monitors (Monitorlar/
MonuTtopsbl).

Togdimat hazir oldugdan sonra onun niimayisino
baslamagq olar.

Slide Show (Slayd niimayisi) panelinin Start Slide
Show (Slayd niimayisina baslamaq/ Hauate mnoka3s
caaiinoB) duymolor qrupu togdimatin niimayis etdirilmasi
Uclin noazordo tutulur (sokil 2.25). Bununla yanasi hazir
togdimati asagidaki iisullardan birini segmoklo niimayis
etdirmak olar:

» Klaviaturanin F5 dilymosi basilir.

» MS PowerPoint 2010 pancarasinin vaziyyat satrindan
Slide Show (Slayd niimayisi/Iloka3 cnaiinoB) diymosi =
basilir.

» Start Slide Show (Slayd niimayisine baslamaq)
grupundan slaydin niimayis olunma variantlarindan birina
uygun diiyma (sokil 2.25) segilir.

Qrupun From Beginning (Basdan/ C mnauana)
diymasi togdimatin biitiinliklo niimayis olunmasi {igiin
istifado  edilir.  Yoni
hemin diymo | Tp) &7 @ I
baSﬂdlqda tquimat Fr:m Fr:m Broa;cast Custom
birinci slayddan - titul |eeginning Current Slicie  Slide Show Slicle Show ~
slaydindan baslayaraq stz Sliel Shaw
ard_lc_ll_ niimayis Sak. 2.25. lS)Lz;)lfg n;l;l(;naylslne
etdirilir.  Bununla da
togdimata daxil edilmig biitlin materiala baxaraq onu
yoxlamag, toqdimat haqqinda mumi toSovvilr yaratmag,
sohvlori vo qusurlu tortibatlart agkar etmok, slaydlarin
dizgln ardicilligla yerlosmasini, eloco do onlarn bir-birini
montiqi ardicilligla izlamasini gérmak va s. mumkdn olur.
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Togdimatin niimayisine hom do mioayyon se¢ilmis
slayddan, yani is¢i oblastda a¢ilmis cari slayddan baslamaq
olar. Bunun dgln zoruri slayd secilir vo baxilan qrupun
From Current Slide (Cari slayddan/C tekymero cJaiiga)
diymasi basilir. Bu halda toqdimatin biitiin slaydlar1 cari
slayddan baglayaraq ardicil olaraq niimayis etdirilir.

MS PowerPoint 2010 togdimatini internet {izorindan
uzaq auditoriyalara genis yayimli rejimdo (radioverilisi
rejiminds) niimayis etdirmok-gostormak olur. Belo ki, MS
PowerPoint 2010 proqrami bu rejimds insanlarin harada
olmalarina baxmayaraq internet {iizorindon toqdimatlari
onlarin hor birino gostormoays imkan verir. Bu halda
muhaziraginin hazirladig: toqdimata bitlin niimayis miiddati
arzinds tamasacilar 6z veb-brauzerlorinds baxirlar. Odur ki,
baxilan qrupun Broadcast Slide Show (Slaydlarin genis
yayimh rejiminda numayisi/ IlInpoxoBemarenbHbIil
noka3 cjaiimoB) diymosi uzaq mokanlarda olan vo
togdimatin niimayisindo veb-brauzerdon istifado edan
tamasagilara slaydlarin = gostorilmasini  togkil etmok —
sazlamagq ugln istifado edilir.

Baxilan qrupun (sokil 2.25) Custom Slide Show
(Ixtiyari niimayis/ TlpousBoabubIi moka3) diymoasinin
kémoayils slaydlarin ixtiyari niimayisini yaratmaq vo eloca do
onlart ixtiyari qaydada niimayis etdirmok olur. Belo
niimayisdo toqdimatin yalniz bozi secilmis slaydlar1 oks
olunur. Bu isa bir togdimat daxilindo bir nego muxtalif
niimayis variantlari segmoya imkan verir.

Eyni bir togdimati ixtiyari niimayislor yaratmagla
mixtolif ~auditoriyalara uygunlasdirmaq olar. Ixtiyari
niimayis dedikdo lmumi niimayisdon asili olmadan
togdimatdaki niimayis etdirilo bilon miayyan slaydlar grupu
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Vo ya toqdimat daxilindaki hiperalagslor yaradilmis slaydlar
grupu nozordo tutulur. Odur ki, ixtiyari niimayisin
gOstorilmasi butlin togdimatin oks olunmasina yox, yalniz
ixtiyari niimayis slaydlarinin oks olunmasina xidmat edir.

Set Up (Sazlanma/Hactpoiika) qrupunun (sokil 2.26)
elementlori slaydlarin niimayis parametrlorinin sazlanmasi
ticiin istifado edilir.

__:::f t.:=J E)J PE’) V| Play Marrations

V| Use Timings

Set Up Hide | Rehearse Record )
slide Show Slide  Timings Slide Show = ¥ Show Media Controls

et Up
Sok. 2.26. SetUp (Sazlanma) grupu

MS PowerPoint toqdimatlar1 {izorindo isin miihiim bir
hissasini slaydlarin niimayisinin sazlanmasi omoliyyati toskil
edir. Tocriibo gostorir ki, dizgin vo doqiq sazlanmis
togdimatlar niimayis zamani daha saligali vo doqiq goriiniir.

Set Up (Sazlanma/Hacrpoiika) qrupunda slaydlarin
nlimayiginin sazlanmasi T{g¢lin biitlin zoruri elementlori
tapmaqg olar. Bu grupun Set Up Slide Show (Niimayisin
sazlanmas/  Hacrpoiika naemoHcTpanum)  diiymasi
basildigda Set Up Show (Togqdimatin sazlanmasy/
HacTtpoiika npe3entanmun) adli dialoq pancarasi (sokil 2.27)
acilir. Bu poncoro elementlori toqdimatin biitlin  osas
sazlanma parametrlorini quragdirmaga, moS., niimayis
etdirilocok slaydlarin  goriiniis (oks olunma) tipini vo
slaydlarin bir-birilo avoz olunma qaydasini gostormayo, lazer
gostaricisinin rongini segmoya vo s. imkan verir. Masolon,
dialoq pancorasindon istifade edorok togdimatin niimayisindo
slaydlarin birindon digorina kegidlorin neco bas verdiyini
secmak olar. Yoni slaydlar niimayis etdirilorkon onlarin
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birindon digorino kecidlor miihazirogi vo ya istifadogci
torofindon idaro oluna bilor ya da bu proses avtomatik
rejimdo bas vers bilor. Bunun iigiin dialoq pancorasinda oks
olunan Show type (Goriiniis tiplori/Iloka3 ciaiinoB)
grupunun elementlorindon biri segilir:

> Presented by a speaker (Miihaziraci idars edir/

YnpaBisemblii J0KIaaA4UKOM) - tam ekran rejimindo
Set Up Show >
Shiowr type Show slides
@) Presented by a speaker (full screen) @) All
Browsed by an individual {window) Erom: | = To =
Browsed at a kiosk (full screen) Custom show
h
Show options Advance slides
Loop continuously until 'Esc’ Manually
Show without narration @) Using timings, if present
Show without animation Multiple monitors
el ____|I4
Laser pointer color: _Izl IAFIETTY (MIZAIEF h
Shiow Presenter Yiew
T show a laser pointer during slide show, hold down the Cirl key and press the left mouse
button,
[ 04 l | Cancel |

Sok. 2.27. Taqdimatin Sazlanmasi

gorliniig, slaydlararas1 kegidlor ol ilo, maus vo vya
klaviaturadan istifado etmoklo bas verir.

> Browsed by an individual (istifadaci idaro edir/
YupasiasieMblid 10JIb30BaTeJIeM) - PowerPoint
programinin pancarasindo goriiniig, Slaydlararast kegidlor ol
ilo, eloco do maus vo ya klaviaturadan istifado etmoklo bas
Verir.
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> Browsed at a Kkiosk (Avtomatik olarag/
ABTOMaTHYecKHii) — tam ekran goriiniisii, slaydlararasi
kecgidlor ovvolcodon sazlanmis zaman intervallarinda
avtomatik olaraq bas verir.

Dialog poncarasindoki Show options (Niimayis
parametrlori/ Iapamerpsl moka3a) grupunun elementlori
togdimatin niimayis parametrlorini qurasdirmaga imkan
verir. Belo ki, bu parametrlor vasitosilo toqdimati dovrii
olaraq (kesilmaz) niimayis etdirmok, homginin niimayisin
saslo miisayistindon vo animasiya effektlorindon imtina
etmok olar:

» Loop continu-ously until “Esc”( “Esc” diiymasi
basilana qodor doOvr etmok/HenmpepbIBHBIN IHKJI 10
HaxkaTust kjaasumu “Esc”) — togdimatin niimayisi Esc
diymasi basilana qodar dovri olaraq davam edir.

> Show without narration (Sifahi nitqlo miisayiatsiz
/Be3 peueBoro compoBoxkaenusi) — togdimatin bitin  sos
effektlorindan imtina edilir.

» Show without animation (Animasiyasiz/be3
annmanun) — toqdimatin biitiin animasiya effektlorindon
imtina edilir.

Bu parametrlorin asagisinda yerlogon Pen color
(Qalamin rangi /IiBer mepa) Vo Laser pointer color
(Lazer gostaricisinin  rangi/ IlBet 1a3epHoii  yKa3KH)
parametrlori mivafig olarag golomin o lazer
gOstaricisinin rongini tayin etmoys imkan verir.

Dialog poancorasindo oks olunan Show slides
(Slaydlar/Caaiiasr) grupunun elementlori togdimatin hansi
slaydlarimin niimayis etdirilocoyi Vo hansilarinin niimayis
etdirilmayacayini toyin etmoys imkan verir. Daha dogrusu bu
dialoq poncarasinds sazlanan bitlin parametrlorin  totbiq
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olunacagi slaydlarin nomralari tayin edilir.

Homginin slaydlarin nlimayisi prosesindo onlarin bir-
birilo avoz olunma qaydasini segmok olar. Bu mogsadlo
dialoq pancarasido Advance slides (Slaydlarmm bir-birini
avaz etmasi/Cmena caaiimoB) grupunun elementlarindon
yalniz biri segilo bilor: Manually (91 ila/Bpyunyo) vo ya
Using timings, if present (Vaxta gora/Ilo BpemeHH).
Birinci halda slaydlararas1 kegidlor maus vo ya klaviatura
vasitosilo, ikincido iso ovvalcodon qurasdirilmis zaman
intervallarina uygun olaraq avtomatik sokildo bas verir.

Set Up (Sazlanma/Hactpoiika) grupunun Hide Slide
(Slaydr gizlotmak/ CxkpeiTh caaiig) diymasi togdimatin
secilmis slaydini gizloadir. Yoni bu dilymo miihiim slaydlar
togdimatin strukturunda saxlamagqla, onlar1 niimayis olunan
slaydlar siyahisina daxil etmir. Yoni bu slaydlar sadaco
olaraq niimayisdon konarlasdirilir.

Set Up (Sazlanma / Hactpoiika) qrupunun Rehearse
Timings (Vaxtin sazlanmasi / HacTpoiika BpeMeHH)
diymasi bltin togdimatin vo ya togdimatin hor bir slaydinin
niimayisina Sarf olunan vaxti avvalcadon daqiqg toyin etmoya
imkan verir. Belo ki, bu diiymo kifayat gador sada va elaca
do boylk hacmli informasiya ilo yuklonmis slaydlart
forglondirmokla onlarin niimayisine muvafiq vaxt vermays,
eloco do hor bir slaydin niimayisi ii¢iin vacib olan alava
izahlara (nlimayis miihaziragi torofindon sorh olunursa) vaxt
toyin etmoya komok edir. Togdimatin vo ya onun bdtin
slaydlarinin niimayigino sorf olunan vaxt hagqqinda moalumat
yazilir. Bu molumatdan sonralar togqdimatin avtomatik
rejimdo niimayisi zamani istifado etmok olar. Rehearse
Timings (Vaxtin sazlanmasi) diymasindan istifado etmoklo
togdimatin yoxlama niimayisi zamani muallif 6z ¢ixisini
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galacok lcuin daha gadigliklo planlasdira bilar.

Set Up (Sazlanma/Hactpoiika) grupunun Record
Slide Show (Slayd niimayisinin yazilmasi/3anuch nmokasa
caaiinoB) diymoasi togdimatin niimayisi zamani nitqlo
miisayioti, lazer gostoricisinin harokatini, slaydin niimayis
vaxtini vo ya animasiyani yazmaga imkan verir. Adoton
muhaziraginin  nitgindon istifado edildikdo togdimatin
mozmunu daha colbedici olur. Soslo miisayiotin lazer
goOstoricisinin  yerdoyismolorilo  uygunlasdirilmast  vo
yazilmasi toqdimatlarin video versiyalarimi daha da
canlandirr.

Nitglo miisayiati togdimatin niimayisindon avval vo ya
bilavasito niimayis zamam yazmaq olar. Ikinci halda yaziya
sorhlari vo tamasacilarin suallarini da alave etmok olar.

Asagidaki qayda ilo saslo - nitglo miisayiati yazmaq
Vo lazer gostaricisilo uygunlasdirmaq olar:

> Set Up (Sazlanma/Hacrtpoiika) grupunun Record
Slide Show (Slayd niimayisinin yazilmasi/3anuch nokasa
caaiimoB) dlymosi basilir. Bu halda miivafiq dialoq
pancarasi agilir (sokil 2.28).

> ) Bu  poncorods (Regsice show -2 ]
N arratl ons and Iaze r Select what you want 1o recard before you begin recording.
pOi nter (SGSIQ Slide and animation timings
musayiet Vo |azer V| Narrations and laser pointer
gostaricisi  /PeueBoe | StartRecording | | cancel
COIMPOBOIKACHHUE 4| Sak. 2.28. Slayd niimayisinin yazilmasi

JazepHasi yka3ka) rejimi secilir.
» Start Recording (Yazmaga basla/Hauats 3anucs)
diymasi bastlir.
Set Up (Sazlanma/Hactpoiika) diymolor grupunda ham
do niimayis prosesila bagl ti¢ rejim var:
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1. Play Narration (Nitglo miisayiat saslonsin -
BocnpousBecTH  pedyeBoe  CONMPOBOKAeHHME)  rejimi
secildikds togdimatin niimayisinda slaydlarin goriiniisti nitqlo
miisayiot olunur.

2. Use Timings (Niimayis vaxti/Ucnosib30BaTh Bpemst
nokasa ciaaiinoB) rejimi secildikdo niimayis zamani slaydlar
goOstorilon muddstdon sonra bir-birini avtomatik ovaz edir.
Togdimatin niimayisindo slaydlarin avtomatik
avazlonmasindan imtina etmok Gg¢iin bu rejim secilmir.

3. Show Media Controls (Seaslandiricinin idaraetma
elementlarinin goriiniisii/I[loka3 37eMeHTbI yHNpaBJIeHHsI
npourpoBartenem) rejimi  secildikdo slaydin niimayisi
zamani Mausun gostaricisi audio va ya video - kliplarin
Uzorino gotirilorkon mivafiq idaroetmo elementlori ekranda
gorundr. Bels ki artiq PowerPoint 2010 proqrami slaydlarin
niimayisi rejimindo audio
Vo video goruntuler
ekranda oks  olunarkan
onlarin idaro olunmasina - 4
imkan  verir. ~ Masalon, Sak. 2.29. Monitorlar qrupu
muvafiq idaroetmo
elementlaorindon istifado etmoklo videonu saslondirmok,
fasilo, avvolo qayitmagq, sosi artirib azaltmaq olur. Odur ki,
togdimat niimayisindo video goruntilor oks olunarkan
videonun idarcetmo elementlori mivafiq pancarads
gorinmdrss, Show Media Controls (Saslondiricinin
idarsetma elementlorinin goriiniisii/ IlToka3 3j1eMeHTBI
ynpasJieHHsi Ipourposareem) rejimi secilir.

Monitors (Monitorlar / MouuTopsr) grupunun (sokil 2.29)
elementlori displey ekranmin oksetdirmo gabiliyyatini
doyismok vo hamginin togdimatin niimayisinda bir necs

ml Resolution: Use Current Resolution
aFl Show On:  Monitor 2 Generic PnP... -

V| Use Presenter View
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monitordan istifads etmok Gglin nazarda tutulur.

Tocrlibo gOstorir ki, niimayis prosesinda tasvirlarin
yuksok keyfiyyatlo oks olunmasinin tomin edilmasi Gg¢in
togdim olunan salydlarin Sl¢iisii displey ekraninin oksetdirma
gabiliyyatina uygun olmalidir. Odur ki, Monitors
(Monitorlar/ MouuTtopsi) grupunun Resolution (Ekran
halli/ Pa3pemenue) siyahisindan (sokil 2.30) zoruri variant
secorak displey ekraninin oksetdirmo gabiliyyatini doyismok
vo bununla da togdimatin niimayisindo slaydlarin daha
muikommaoal sokilda gostarilmasini tamin etmoak olar.

Ekranda oks oluna bilocok verilonlorin  hacmi
proyektorun (displeyin) oksetdirma gabiliyyatilo mioayyan
edilir. Oksetdirmo qabiliyyati tosvirlor oks olunarkon
proyektorun istifads

etdlyl piksellarin mll Resolution: Use Current Resolut.. -
(ndqtelerin) sayini E 640x480 (Fastest, Lowest Fidelity)
gOstorir. Demoli, Use Present fggzizﬁo

proyel_(tor ns Q_ngr 1024x766

cox piksellor istifado 1280x720

edirso, onun oksetdirma  1280x788

gabiliyyati do bir o qodor 1132864

yiksok olur. Bu iso bir qayda  2°7% N
olarag iki ododlo MUSYYON recomensmesomion
edilir, mQSQIQn, 1024x768 Sak. 2.30. Monitorlar grupu
yazilisinda birinci adad ekranin

horizontallar1 tzra, ikinci odod iso vertikallar1 izro
piksellorin sayini gostorir (sokil 2.30). Odur ki, niimayis
zamant slaydlarin yiiksok keyfiyyatli goriiniisiiniin tomin
olunmasi ti¢lin onun Jl¢iisii displey ekraninin oksetdirmo
gabiliyyatino uygun olmalidir. Oksar proyektorlar 800 x 600

pikselo uygun slaydlarla daha yaxs1 islayir. Yeni proyektorlar
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iso 1024 x 768 piksel vo onlardan daha yiiksok ekran hallino
uygun slaydlar1 oks etdira bilir.

Monitors (Monitorlar/ MouuTopsi) qrupuna daxil
olan Use Presenter View (Mdihaziragi rejimi/ Pexum
nokjgagunka) toqdimatin niimayisindo slaydlarin  osas
goriiniis rejimidir. Bu rejim bir nega monitordan istifados
etmaya imkan verir. Yoni togdimatin niimayisi zaman1 Use
Presenter View (Muhaziraci rejimi/ Pexum goxkjiagunka)
rejiminda iki monitordan istifado etmok olur. Belo ki, bu
halda muhaziraginin geydloari onun komplterinda oks olunur
Vo bu zaman auditoriya togdimatin niimayisino baxarkan
hamin geydlari gérmir. Yani iki monitordan istifads etmoklo
istifadogi bu rejimdo basqa programlar icra edo bilor,
homginin 0z geydlorino baxa bilor ki, butin bunlar
auditoriyaya toqdim olunmur.

Monitors (Monitorlar/ MouuTopsi) grupunun Show
on (Niimayis etdir/Iloka3zats Ha) omri (sokil 2.29) slaydin
genis ekran rejimindo niimayis etdirilmosi Ugln monitor
secorkon istifado edilir. Adston muihaziragilor slaydlarin
niimayisindo eyni vaxtda noutbuk vo proyektordan istifado
edirlor. Yoni istifadoginin alave monitoru varsa, togqdimati
niimayis etdirmok Ugln onu se¢o bilor. Ogoar togdimatin
istifadoci monitorunda oldugu kimi hom do proyektorda bas
tutmas1 vacibdirsa, 0 halda Set Up Show (Taqdimatin
sazlanmasl/ Hacrtpoiika npe3entanun) dialoq pancarasinda
(sokil 2.27) Show Presenter View (Toqdimati gostar/
IMoka3aTh mnpenacTaBjeHne XoKJaxumka) rejimi secilir.
Lakin kompiterds yalniz bir monitor istifado edilirss vo ya
xarici monitora qosulma olmadan yalniz noutbukdan istifado
edilirsa bu oamr aktiv olmur.
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82.7. Review (Resenziya) paneli

Microsoft PowerPoint 2010 proqrami universal bir
programdir. Belo ki, bilavasito bu proqramin 6ziino aid olan
osas funksiyalar1 (¢ox tez vo asanligla, keyfiyyatli vo gozal
tagdimatlarn yaradilmasini tomin edon interfeys elementlari)
yanasi proqramda toqdimatlarla is zamani istifadogiyo
yardimg1 ola bilacok xeyli sayda ¢ox vacib slava funksiyalar
var. Masolon, PowerPoint programi avtomatik olaraq diizgiin
yazilislart yoxlayir. Program bir andaca moatni 22 miuxtalif
dildon birino torcimo etmoyo imkan verir. Homginin
programda sonadlorin miiqayisasi vo eloco do bir negs
sonadlo eyni vaxtda isloys bilmok imkani var.

Review  (Resenziya/Peunensuposanue)  paneli
Uzorinda  togdimatlarin hazirlanmasi,  redaktasi Vvo
niimayisilo bagl ciirbaclir omoliyyatlarin yerino yetirilmasi
Uclin nazords tutulmus xeyli sayda idaroetmo elementlori
(diymolar - omrlor) yerlosir (sokil 2.31). Bunlar Review
(Resenziya/Peunen3upoBanue) paneli dzorindo dord
muxtalif grupda (sakil 2.31) oks olunur: Proofing (Duzgiln
yazihs/ IIpaBonmcanme), Language (Dil/ A3bIk),
Comments  (Sarhlor / TIpumeuyanus), Compare
(Tutusdurmaq /CpaBuuts). Bu elementlor, onlarin adlari,
isarolori, funksiyalar1 vo istifado qaydalar1 Word
programinda oldugu kimidir. Bu elementlors qisaca nazor
yetirok.

Diizgiin yazilisin yoxlanmasi. Proofing (Diizgiin
yazilis) grupunun Spelling (Orfoqrafiya/ Opdorpadus)
diymasi slayda daxil edilmis motnin diizglin yazilisini
avtomatik yoxlamaq dgln istifado edilir. Bu diymoa
basildigda Spelling (Orfografiya / Opdorpadus) dialog
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pancarasi agilir (sokil 2.32). Bu pancarenin yuxari satrinda
programin askar etdiyi sahv s6z, hamin sotrin asagisinda
Suggestions (Variantlar / Bapuantsi) sahasinds isa onun

Home Insert Design Transitions Animations
A i &
v » ¥ 2z 4
Spelling Research Translate Language | Show MNew
o o Markup Commen
Proofing Language
Slide Show Review View & '@
4 atEth\ ay »*®

Previous MNext | Compare

Comments Compare

Sok. 2.31. Review (Resenziya) paneli
miimkiin diizgiin variantlart oks olunur. Elo bu pancaradon
sohvi dizaltmok olar. Bunun Ggtin duizgun variantlardan biri
secilir vo Chance (9voaz etmak/ 3amenursn) dilymasi basilir.
Hamgcinin s6zln toklif olunmus diizgiin variantlarindan biri
secildikdan sonra pancaranin sagindaki muvafiq diymalor
vasitosilo digar zoruri omoliyyatlar (sehvi bitlin sonaddo
dizaltmok, sohvi 6tirmak vo ya bitin sonadds 6tlirmok,

r — ~

Spelling (-
Mot in Dictionary: beqin
Change to: begin [ Ignore l | Ignore All |
Suggestions: begin
being | Change | | Change All |
basin
| Add | | Suggest |
Options... | AutoCorrect | | Close |

Sak. 2.32. Spelling (Orfoqrafiya) dialoq pancarasi
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ligoto olava etmok va s.) icra oluna bilar.

Bir qayda olaraq diizglin yazilisin avtomatik yoxlanma
rejimi aktiv olur. Bu rejimdo matn daxil edildikco yoxlama
prosesi avtomatik olaraq yerino yetirilir vo askar olunan
orfografik sahvlar isa qirmiz1 dalgali xatlarla geyd olunur.

Diizgiin yazilisin avtomatik yoxlanma rejimi islomirsa
(rejim aktiv deyilsa) onu asagidaki qayda il iso salmaq olar:

e File menyusu agilir vo Options (Parametrlar/
IMapameTpsi) amri secilir.

e PowerPoint Options (PowerPoint parametrlari/
IMapamerpnsl PowerPoint) dialog pancarasinds Proofing
(Diizgiin yazilis) omri secilir.

e Acilan parametrlor siyahisinda Check spelling as
you type (Orfoqrafiyamin avtomatik yoxlanmasy/
ABTOMaTHYeCKU NpoBepsTh opdorpaduio) rejimi secilir
vo OK dilymasi basilir. Noticods diizgiin yazilisin avtomatik
yoxlanmasi rejimi qosulmus olur.

Qirmiz1 dalgali xatlo geyd olunan sahvlors mausun sag
diymasilo do baxmaq olar. Bu halda acgilan kontekst
menyunun yuxarisinda baxilan soziin diizgiin variantlar1 oks
olunur. Belo ki, bunlarin arasindan miivafiq variant
secildikda sohv s6z diizgun variantla avaz olunur. Diizgin
variant olmadiqda kontekst menyunun yuxarisinda No
suggestions (Variantlar yoxdur, Her BapuaHTOB)
molumati  oks olunur. Hoamin kontekst menyuda hom doa
yuxaridaki dialoq poncarasinda (sokil 2.32) baxdigimiz
diymoaloarin funksiyalarina analoji olaraq Add to Dictionary
(Liigato alava et/ lo6aButh B cioBapsn) Vo Ignore All
(Hamsini burax/IIponycruts Bee) omrlori do oks olunur.

Togdimat slaydlarinda Thesaurus (Tezarus/ Te3aypyc)
ligatindon istifado etmoklo eyni monali miixtalif sozlorin —
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sinonimlorin moatndos daha uygun olanimi segarok islatmok
olar.

Matnin  tarcimasi. Microsoft PowerPoint 2010
programinin daha bir mithiim xiisusiyyati ondan ibaratdir ki,
tagdimatin motn fragmentlorini bir andaca terciimo edir. Bu
halda istifadagiys torcima Uclin 22 muxtalif dildon birini
secmok imkami verilir. Lakin torclmonin miimkiin olmasi
ucln istifadoginin kompdteri interneto qosulu olmalidir.

Olavo liigotlor agmadan vo ya ligot xidmatindan
istifado etmoklo segilmis matni torclimo etmok va eloco do
secilmis soziin bir andaca iizo ¢ixan torciimasino baxmag
olar.

Toarctiimo prosesi iki rejimda aparila bilir:

a) Secilmis motn fragmentinin torcimasi. Bu halda
torcimoanin noticasi Microsoft Power-Point proqraminin
saginda sorgu materiallar1 paneli acilir. Burada miivafiq
satirlordon giris vo ¢ixis dillori segilir. Noticods segilmis
motnin torciimasi panelin orta hissasinds gérindr.

b) Mini torcimaci. Bu halda isa torclmonin naticasi
mausun gostaricisinin yaninda kigik bir pancarads Uiza ¢ixir.

Torciima rejimlorinin istifadesi Word programinda
oldugu kimidir.

Comment (Sarhlor/IIlpumeuanne) grupunun elementlori
togdimat slaydlar1 tizorinds sorhlor yaratmag, yoni slayda
yelosdirilmis istonilon tip obyekto (basliq, moatn, sokil va s.)
sorhlar oalave etmok va sorhlori izlomak Gglindir. Programin
bu funksiyasi taqdimatla bir nego muollif vo ya bir negs roygi
eyni vaxtda isloyarkon ohomiyyatlidir. Belo ki, (zarinds
resenzentin adinin ilk horfi olan kig¢ik bir isara Vo sorhin sira
némrasi obyektin saginda oks olunur. Mausun gostaricisi bu
isaro Uzarina gatirilon kimi sarhin matni va eyni zamanda
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raycinin tam adi vo sorhin yaranma tarixi iza gixir.

Compare (Mugayisa) grupunun  elementlori
togdimatlarin = miixtolif  versiyalarimi  tutusdurmaq vo
birlosdirmak olar. Birlogdirmo omoaliyyatindan sonra isci
pancaranin saginda yoxlama oblasti — duzalislor paneli oks
olunur. Tutusdurma naticasinds iz ¢ixan biitiin forgliliklor
(slaydlarin, sokillorin vo digor obyektlorin logvi vo olave
edilmosi, eloco do motndo edilmis doyisikliklor) haqqinda
molumatlar bu panelds oks olunur. Buradan isa har bir
doyisikliya nozor yetirarok onu gebul etmok vo ya ondan
imtina etmok olar. Bu halda edilon doayisikliklor “qobul
edilon doyisiklik” va “qoabul edilmayan doyisiklik” monasini
bildiron miivafiq isaralorlo miisayiost olunur. Yoxlamani sona
yetirmak omri icra olunan kimi resenziya amoliyyati basa
catir, yoxlama oblast1 baglanir vo bundan sonra batin tosdiq
olunmus diizalisglor cari togqdimatda totbiq olunur.

§2.8. View (Goriiniis) paneli

View (Goriiniis/ Bum) paneli Gzorindo (sokil 2.33)
togdimatin  niimayis  rejimlorini  doyismok,  slayd
nimunalorini sazlamag, bir nego togdimat fayllar ilo eyni
vaxtda islomok va s. liclin nazards tutulmus ditymalor-omrlor
yerlosir. Bu panel Uzorindoki idaroetmo elementlori 0z
funksiyalarina uygun olaraq muxtolif qruplarda oks olunur.
O clUmlodan, Presentation Views (Toqdimatin goriiniis
rejimlori/ Pexumbl mpocMoTpa cJaaiaoB) qrupunun
elementlori togdimatin niimayisine muxtalif rejimlorda
baxmaq  Uglindiir.  GoOriiniis  rejimlori  togdimatin
yaradilmasinin miixtalif marhoalalorinds slaydlarla daha rahat
islomoak liglin nazardo tutulur.
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PowerPoint 2010 proqraminda slaydlarin dérd miixtalif
goriiniis rejimlori  (sokil 2.34) wvar: Normal (Adi/
OoOb1unblii), Slide Sorter (Slaydlarin nizamlayicisi
/CopTupoBmuk caaiinoB), Notes Page (Qeydlar sahifalari/
Crpannusl 3ameTok), Reading View (Oxu rejimi/Pe:xum
yrenusi). Bu rejimlorin hor hansi birindon istifado etmok

Home Insert Design Transitions Animations

= == = [ Ruler
Gridlines
Mormal| slide MNotes Reading | Slide Handout MNotes )
Sorter Page  View Master Master Master Guides
Presentation Views Master Views Show
Slide Show Review View & @
{ ‘\; +_’_|_ & color —'_—t_l, = Arrange All :J-g
= Grayscale [P cascade o
Zoom  Fitto ) New ) Switch Macros
Window |l Black and White | yyindow 52 Move Split  windaws ~
Zoom Color/Grayscale Window Macros

Sok. 2.33. View (Goriiniis) paneli
uclin Presentation Views (Tagdimatin goriiniis rejimlari)
grupunun muvafiq diymasi-omri segilir. Secilon rejimdon
asil1 olaraq togdimat pancarasinin goriiniisii doyisir.
Normal (Adi/O0brunbiii) slaydlarin osas goriiniis
rejimdir. Odur ki, toqdimat yaradilarkon vo agilarkan
slaydlar susmaya gdro bu rejimdo

oks olunur. Belo ki, toqdimata | E-| B ol
daxil edilon butun slaydlar bu | o side  notes Reading
rejimdo  yaradilir  vo redakto Sorter Page  View
olunur (sokil 2.35). Bu rejimdo Presentation Views
istifadogi hor bir slaydla ayrica S*’kgé'r%‘hﬁg"g‘};ﬁf‘;ﬁ‘

isloyarok onu yaradir, redakts
edir, homin slayda miuxtalif obyektlor- motn daxil edir,
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sokillor, cadvallar, grafiklor va s. yerlosdirir. Ekranin morkoazi
hissasinds (slaydlar oblastinda) cari slaydin iimumi goériiniisii
oks olunur va bu hissa miqyasi tanzimlomakls slayda butiin
detallarilo baxmaga imkan verir. Bu rejimds hamginin

lo fakiiltosi

Click to add notes

r s |
@‘ [ [ I |= Tarix - Microsoft PowerPoint lﬁm
=
File Home | Insert | Design | Transitiol | Animatiol | Slide Shc | Review | View | & (2]
g 23 Slide Sort =1 - - =3 = P
Q) @ sidesoter | | @ | | £z ||| Q - 2| =
[Zl Notes Page i S
Normal Master Show | Zoom | Color/Grayscale Window| Macros
H Reading View | Views ~ . - . -
Presentation Views Macros
-] = 2 8 4 0 4 8 :1]
) E
| s
Avropa va Asiya

“Wrw 4

<)

Slide 1 of 3 | *Office Theme" | (8|28 B8 & 17% (-} J

)

Sak. 2.35. Taqdimat Normal (Adi) rejimda aks olunur

slaydlar oblastindan solda navigasiya paneli - slaydlar paneli

yerlosir. Bu panel iso iki rejimds -slaydlar vo
rejimlarinda oks oluna bilir.

struktur

Slaydlar rejimi adoaton susmaya goro oks olunur va
slaydlarin  kigik eskizlor soklindo goriiniisiino baxmaga
imkan verir. Bundan slavs slaydlarin birindon digerins tez
kecmoys imkan verir, onlarin sirasint doyismoyo, slaydlari

alava etmok va logv etmoaya imkan verir.

Struktur rejimi toqdimatin strukturunu oks etdirir ki, bu
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da niimayis prosesinda toqdim olunan material Gcun
optimal sorh olunma ardicillig1 segmays imkan verir.

Slide Sorter (Slaydlarin nizamlayicisi) rejiminin
mahiyyati  elo  onun  adindan  ballidir: togdimat
daxilindoki slaydlarin nizamlanmasi vo onlarin yerlogsmo
ardicilligimmin  doyigdirilmosi. Bu rejim togdimatin imumi
goriiniisiinii  oks etdirir. Bu rejimdo togdimatin biitiin
slaydlar1 bir nega sotirdo borabar paylanmagla kigik eskizlor
soklindo oks olunur. Belo ki, Presentation Views
(Togdimatin goriiniis rejimlari) grupunun Slide Sorter
(Slaydlarin nizamlayicist) diymasi (sokil 2.34) secildikdo
togdimata daxil edilmis bitin slaydlar ekranda gorinur
(sokil 2.36). Hom do slaydlarin ekranda oks olunma

-
Pld @2 - w |~ Tarix - Microsoft PowerPoint @Elg
Home Insert Design Transitions Animations sSlide Show Review Wiew (=) 0

= & o = o —
_J slide Sorter slide naster 3 .\% = = =)

[E Motes Page £ Handout Master

Mormal Show Zoom Fit to Color/Grayscale | Window| mmacros
44 Reading View | =] MNotes Master - Window - -
Presentation Views | Master Views | | Zoom | | | Macros |
5 5 -
Avropanin siyasati
= Yaxin sarq problemlari
Avropa Vo Aslya = Avropa-Rusiya minasibatlari
- . Azarbaycanwva Avropa
fakultosi
- ﬁ n

Avropa tarixi
! L I

([ P wm & U ) FE

informasiya texnologiyalan

= Fonetika
‘ - Beynalxalq minasibatlar ‘

i

slide Sorter | "Office Theme" | 535 English (U.S) |

Sak. 2.36. Tagdimat Slide Sorter (Slaydlarin nizamlayicisi) rejiminds
aks olunur
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ardicilligt  togdimatin  niimayisinde  onlarin  ekranda
gOrinacok ardicillig: ilo eyni olur. Bu zaman hor bir
slaydin  asagi sag kuncunds onun sira nomrasi  oks
olunur.

Slide Sorter (Slaydlarin nizamlayicisi) rejiminda
gOérinmo oblastina diisan slaydlarin saymi va hamginin
onlarin elementlorinin daha aydin goriinmasini tonzimlomok
Uclin pancaranin asagi sag klnclndoki miqyas skalasindan
istifado etmok olar. Yoni bu rejimdo slayda daha otrafli
baxmaq Ug¢lin onun miqyasini artirmaq va ya pancarads daha
¢ox slaydin goriinmasi Uglin miqyasi azaltmaq olar.

Slaydlarin toqdimatda yerlosmo ardicilligini doyismok
olar. Bunun dgln mausun sol diymasilo slaydi asagi vo
ya yuxari, elaca do sola va ya saga dasimaq lazimdir.

Bu rejimdo ham do slaydlarin eyni stildo tortib edilib-
edilmodiyini yoxlamagq, slayd bolmolori yaratmagla slaydlar
muxtalif temalara aid gruplarda birlosdirmok, kecid effektlori
Vo animasiyalara (animasiya isaralori v slaydlarin asagisinda
oks olunur), eloco do hor bir slaydin niimayis vaxtina
baxmaq olar. Belo ki, slaydlara kecid effektlori vo ya slayd
obyektlorino animasiya effektlori totbiq edilmis olarsa, o
halda Slide Sorter (Slaydlarim nizamlayicisi) rejiminda
onlara baxmagq olar. Yoni slaydlarin asagisinda oks olunan ¥
isarasi Uzorindo mausun sol diiymasi basildiqda slayda slava
edilmis animasiya effektlori ardicil olaraq niimayis etdirilir.

Slide Sorter (Slaydlarmm nizamlayicis1) rejimindo
slaydlarin redaktasi vo onlarin mozmununda doyisiklik etmok
mimkin deyildir. Bu yalmz Normal (Adi) goriinis
rejimindo mimkdandur. Slide Sorter rejimindon Normal
rejimo tez kegmok Ugln redakto olunacaq slayd Uzarinda
mausun sol diymasi ikigat basilir.
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Notes Page (Qeydlar sahifasi/ CTpanuubl 3aMeToOK)
rejimi slaydlara mioayyan izahedici matnlorin  (maollif
geydlarinin) daxil edilmasi, redaktasi vo formatlasdirilmasi
Uclin nozordo tutulur. Bu rejim olavo edilmis miollif
geydlarini slaydla birge oks etdirir (sokil 2.37). Yani bu
rejimda Qeydlar sahifasi susmaya gors iki hissadan ibarot
olur. Belo ki, sohifonin yuxarit yarisinda slaydin eskizi
yerlosir, asagi yaris1 isa geydlor Gclun motn sahasindan
ibarotdir  (sokil 2.37). Qeydlor togdimatin redaktoasi

Home | Insert | Design | Transitions | Animations | Slide Show | Review | View | Format & @
= Slide Sorter =l Slide Master = = -
=) @ F5 Q = = =
=l Notes Page 2] Handout Master —2
Normal Show | Zoom | Color/Grayscale| Window| mMacros
[ Reading View | (= Notes Master e - - .
Presentation Views Master Views Macros
T = - R
L 3 B 3 16 9 12 15
& I

Avropanin siyasati
o = Yxza paeq peoblemind
= Avropar-Rusiya mbnasibaded
- Azmbrycan Ve Aviops

3
_")
il

\['G”D terilen maselelare veniden |:
Iba.xma.q wva alave materiallar|
|esamnda dzha obwvskiiv *\a:
o 'r:.a.ha dagiq fikir  stvlemals ]
|1a.zi.mu.r Odur ki, bura ala\al
mittemassislar calb =dilmali w=|
| mesele mizakire olunmalider. |

w4

&

\.9

Notes 2 of 4 | "Office Theme® <5 B8 T 24% (=) (+) [
Sok. 2.37. Taqdimat Notes (Qeydlar) rejlmmda aks olunur
prosesindo slaydlara Normal (Adi) rejimdo vo ya Notes
Page (Qeydlar sahifasi) rejiminda alava edils bilar.
Belalikls, Presentation Views (Taqdimatin goriiniis
rejimlari) qrupunun (sokil 2.34) Notes Page (Qeydlar
sahifasi) diiymasi secildikds slayd sahasinin yuxari yarisinda

3
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slaydin eskiz soklindo goriiniisii, asag1 yarisinda ise slayda
aid geydlor oblast1 oks olunur. Burada miallifin slayd Gctin
daxil etdiyi geydlar yerlosir ki, bu geydlari yerindacs redakts
etmok olar.

Qeydlor sohifasine  moatni  klaviaturadan vo vya
mibadilo buferindon daxil etmok vo bir sira formatlasdirma
omoliyyatini  (moatn  blokunun  ronglo  doldurulmasi,
konturlarin rangi Vo qalinligi, Sorhod Xottinin formati,
standart stillor vo motnin rangi) totbig etmok olar. Bu
elementlordan istifado etmoak Uglin geydlor oblasti segilir va
noticods panellor lenti (zorindo daha bir panel-Format
paneli gorundr. Bu panelin Shape Styles (Fiqur stillari/
Ctuwmm ¢puryp) qrupuna daxil olan amrlor-diiymolor homin
iglorin icrasina imkan verir.

Qeydlor sohifasi hazirlandigdan sonra auditoriyaya
paylanan vo ya togdimatin niimayisi zamani istifado olunan
material kimi ¢ap oluna bilor. Belslikls, geydlor asagidaki
gayda ilo cap edilir:

e File (Fayl) menyusu agilir.

e Print (Cap/IleuaTsn) omri secilir.

e Settings (Sazlanma/Hactpoiika) qrupundan Full
Page Slides (Butlin sahifa olgtsinds olan slaydlar/
Caaiiabl pa3MepoM BO BCIO cTpaHuiLy) siyahisi agilir.

e Agilan siyahida  Print Layout (Maketin capy/
Haneuatatr maker) qrupundan Notes Pages (Qeydlar
sahifasi/Ctpannubl 3amerok) bondi secilir.

Reading View (Oxu vo niimayis) rejiminda
togdimatin niimayis prosesi baslayir. Yoni, Presentation
Views (Taqdimatin goriiniis rejimlari) qrupunun Reading
View (Oxu va niimayis) diymasi (sokil 2.34) secildikds
togdimat niimayis olunur vo ekranda yalniz proqramin basliq
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sotri vo voziyyat sotri oks olunur. Bu rejimdo slaydin
redaktosi, toqdimata hor hansi materialin olava edilmoasi,
xarici  goriiniis  parametrlorinin ~ sazlanmast  va  S.
omaliyyatlarin icrast miimkiin deyildir. Yoni bu rejim yalniz
hazir toqdimatin niimayis etdirilmasi Ggtnddr.

Oxu rejiminds yalniz bazi idarsetmo elementlori oks
olunur. O climlodan, yuxari sag kiincda yerlagan Collapse
(Minimum kigiltmok/ CepuyTts), Expand (Maksimum
boyltmak / PazBepuyTn) Vo Close (Baglamaq /3akpbiTh)
diymoalari, hamginin, vaziyyat satrinds slaydlarin birindon
digorino  kegid duymolori, olavo idaroetma omrlori
menyusunu agan diymas va slayd némrasinin gostaricisi bura
aiddir. Togdimat (zorindo doyisiklik etmok dglin hor an
muvafiq rejimo ke¢mok olar. Bunun Ggiin vaziyyat satrinin
saginda yerlason diymalardon biri basilir.

Bu rejimdo  slaydlar  auditoriyalarin  bdyiik
ekranlarinda niimayis etdirildiyi kimi
biitin ekran boyu agilir. Muoyyan =] | | |
mihazirs Uzorinds isloyarkon togdimata  gjige  Handout Motes
bu rejimdo baxmaq somorali olur. Belo = Master Master Master

ki, togdimatin xarici tortibatma nozor - "‘2“‘3;;”'\"“
yetirmok,  animasiya effektlori vo K. 238 v
slaydlararasi kecidlarin, zaman

intervallar1, video-tasvirlor va sasin  yoxlanmasi ii¢iin bu
rejimo ddno-dona miraciot etmok faydalidir. Bu rejimdon
cixmagq ligiin Esc diiymosi basilir.

Master Views (Numuna rejimlari/ Pexumbl
oopa3mos) grupuna daxil olan diymalar (amrlar) nimunavi
tortibat rejimlorindon — nimuna rejimlarindan (sokil 2.38)
istifado etmok Uglin nazordo tutulur. Bu qrupda ¢ rejim
tagdim olunur: Slide Master (Slayd nimunasi / O6pa3sen
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caaiinoB), Handout Master (Cixis nimunasi /Oopasen
BbiZau) Vo Notes Master (Qeyd nidmunasi / O6pasen
3ameTok). Bu rejimlor slaydlarin dizayn elementlori va
maketinds, ¢ixis slaydlarinin (auditoriya {iglin paylanmisg
materiallarin) dizayn elementlari vo maketinda, homgcinin
muoallif geydlari  sshifalorinin  dizayn elementlori  va
maketindo doyisiklik etmok Ucln nazords tutulur. Belo ki,
nimunalarin (slayd niimunalari maketlarinin) sazlanmasi va
istifadosi toqdimatin biitiin slaydlarina vahid tortibat stili
(tema, ronglor, sriftlor, effektlor) totbiq etmays imkan verir.
Homginin, butln slaydlar tgun sohifolorin oriyentasiyasi,
parametrlorin sazlanmasi vo muoayyan elementlorin slaydlara
yerlasdirilmasinda tortibat eyni olur.

Qrupun Slide Master (Slayd nUmunasi/ O6pa3zen
ciaiinoB) diymoasi basildigda niimunavi slayd rejimi
PowerPoint proqrami pancarasinds oks olunur (sokil 2.39).
Bu poncoronin  solundaki slayd eskizlori panelinin on
yuxarl saviyyasindo - birinci saviyyado slayd nimunosi
yerlosir. Hom do bu slayd panel zarindo 1 ndmrasilo oks
olundugu halda digor eskizlor némrasiz goriiniir (sokil 2.39):

@- Slayd nlimunasi, @- Slayd nimunasilo alageli olan
slayd maketlori. Bu iso 0 demokdir ki, panel Gzarindoki
nimuno slaydi (siyahida birinci slayd) ilo digor slaydlar
arasinda sanki bir “valideyn-Ovlad” olagesi var. Yoni
numuno slaydi (birinci slayd) xitisusi tip slayddir vo
togdimatin biitiin slaydlarimin xarakteristikalarint miiayyan
edir. Odur ki, nimuno slaydilo isloyarkon Umumi stil
doyisikliyini toqdimatin biitiin slaydlarina, hatta sonralar
olavo edilocok slaydlara bir andaca totbiq etmok olar.
Demoali, tokrarlanan verilonlori yalniz bir slayda daxil etmok
kifayot edir.
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Baxilan pancaranin is¢i sahasinds - slaydlar oblastinda
(sokil 2.39) basligin vo osas motnin daxil edilmasi Ugln
nozordos tutulmus diizbucaqli sahalor - doldurucular oks
olunur. Slayd niimunasinds hamginin daha t¢ obyekt Ugin
diizbucaqli saholor - doldurucular yerlosir. Bunlar tarix,
sohifa altlig1 (Footer) vo némranin daxil edilmasi Gglndiir va

B

Slide Master | Home Insert Transitions Animations Review View & @

IC a 2  a
T i
Insert Slide Insert | Master | Edit | Background page slide Close
Master  Layout = | Layout ~|Theme ~ - Setup Orientation = | Master View
Edit Master Page Setup Close
12 10 8 6 4 2 0 2 4 6 8 10 12|
1 Fe
[T ]l ettt e e e E
. Click to edit Master titlestyle
" i e e
— Second level
o
* Third level
@ — Fourth leve!
b » Fifth v e
w 2
b4
Lon | K ¥
Slide Master | "Office Theme" | | [B 28 E1 & 21% (—-J {+) @

Sak. 2.39. NUmunavi slayd rejimi
biitiin slaydlarin asagisinda oks olunur (sokil 2.39). Slayd
nlimunasi rejimi g¢oxlu sayda slaydlari olan toqdimatlar
yaradarkan olverislidir.

Beloliklo, Master Views (NUimuna rejimlari)
grupunun  (sokil  2.38)  Slide Master  (Slayd
NUMunNasi/O6pasen caaiiaos) diymoasi nimuns slaydlarinin
dizayn1 vo maketinda zoruri doyisikliklor etmok Ggln istifados
edilir. Slide Master (Slayd nUmunasi) duymasi secildikda
acilan eyni adli panelin (sokil 2.40) elementlori bir sira
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omoliyyatlarin icrasina imkan verir: O climlodan:

- Bu panel lzarindoki Edit Theme (Temani redakta
etmak / U3menuTtn Temy) qrupunun elementlori vasitasilo
batiin slaydlara vahid tortibat vermok olar. Yani slayd
nimunasi Gzarinda icra olunan har hans 1 doyisiklik butln
digor maketlordo do 6zUni biruza verir. Masalan, grupun
Themes (Temalar) diymaosi basildigda agilan siyahidan

Slide Master | Home  Insert  Transtions  Animations  Review  View &
D ﬂ  Delete D = Title HCOWS' B Background styles * D E B
o Remame | &= Fonts .
Insert Slide Insert Master ~ Insert Footers | Themes Hide Background Graphics Page _SHde: Close_
Master ~ Layout (9 presence Layout Placeholder v EﬁedS' Setup Orientation *  Master View
Edit Master | Master Layout | Edit Theme ‘ Background ﬂ‘ Page Setup ‘ Close |

Sok. 2.40. Slayd nimunalari paneli

muayyan bir variant secildikdo bitin maketlorin hamisina
secima uygun olaraq eyni fon verilir (sokil 2.41). Vo ya
biitiin slaydlarda basliglarin kursivle oks olunmas: {igiin slayd

r —
IE’ @9-0 \: Presentationl - Microsoft PowerPoint (Product Activation Failed) E@u
Slide Master Home Insert Transitions Animations Review View A 0
— d = Colors ~ f
ERtE N e E AN D ]f_hl
A A|Fonts ~
Insert Slide Insert Master  Insert (7] Footers | Themes Background| page Slide Close
Master Layout # | Layout Placeholder ~ ~ mEffects % = Setup Orientation ~ | Master View
Edit Master Master Layout Edit Theme | ‘ Page Setup ‘ Close i

29 6:3 0 3 6 9 12

a

E

Slide Master | "Waveform" | iﬁ English (US) |

@8 T s O0——@H
Sak. 2.41. Butun slaydlara vahid fon verilir
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nlimunasindaki basliq segilir vo Home (Ev) panelindan
kursiv diymasi (va ya Ctrl+I qrupu) basilir. Noticads bitln
maketlordaki bagliq matnlari kursivla aks olunur. Homginin,
Insert Slide Master (NUmuna slayd yerlosdirmak/
BceraButh o0pa3sen caaiigos) dilymosindon istifads etmokla
slayd eskizlori siyahisina olave slayd nimunalori
yerlosdirmok olar. e

i |
- Insert Layout (Maket = -
yerlosdirmok / BCTABHTD MAKET) ppcchoier - © FO°t"
diymosilo movcud maketlor sirasmna | |, J Content

cari slayd niimunasina uygun maketlor
alavo etmok olar. e Ted
Slayd maketlorinin strukturuna | . PBicture

muxtolif tipli doldurucular - diizbucaqlh | gjg chart
saholor olave etmak olar. Bunun Ggln (A Table
asagidaki addimlar icra olunur:

1.View (Gériiniis/ Bux) panelinin =~ smartdrt

Master Views (NUmune rejimlori / @ &3 Med

Pexxumbl o0pa3noB) diymosi basilir.

2.Acilan  pancaronin  solundaki  Sek. 2.42. Doldurucu
maketlordan (sokil 2.41) biri segilir. tplari

3. Slide Master (Slayd ndmunasi) panelinin Insert
Placeholder (Doldurucu yerlasdir /BcTaBUTH
3anmoaHuTeNb) dUymosinin adi vo ya asagisindaki ox
Uzarinda mausun sol dilymasi bastlir.

4. Agilan siyahidan (sokil 2.42) zaruri doldurucu segilir.

5. Mausu maket (zarinds siiriisdiirmoklo (sol diyma
basili saxlanilmagqla) miivafiq doldurucu yaradilir.

Basqa tip doldurucular da eyni qayda ilo makets daxil
edilir. Lazimsiz dolduruculart maketdon logv etmok olar:

1. View (Goriiniis / Bux) panelinin Master Views

Clip Art

o).
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(NUmuna rejimlari / Peskumbl o6pa3mos) dilymasi basilir.

2. Agilan pancaranin (sokil 2.41) solunda goriinan maket
nimunalorindan biri segilir.

3. Maket lizorinds doldurucu-diizbucaqli saho segilir vo
klaviaturadan Delete dilymasi basilir.

View (Goriiniis) panelinin Master Views (NUmuna
rejimlari) grupundaki Handout Master (Cap nimunasi/
O6paszen Bbimau) diymosi auditoriyaya paylanan cap
materialinin dizayn vo maketini doyisdirmok Ugln istifados
edilir. Yoni Handout Master (Cap numunasi) diymasi
niimayis prosesinin gedisini izlomoys imkan veron Vo
togdimatin qisa moazmunundan ibarot olan materialin
auditoriya iiclin paylanan c¢ap kopiyalarinin  dizayni vo
maketinin doyisdirilmosindo istifado edilir. Belo ki, bu
doyisikliklor Handout Master (Cap niUmunasi) diymasi
basildigda acilan eyni adli panelin (sokil 2.43) bozi

ﬁ Handout Master = Home  Insert  Review  View
Colars -
V| Header ' Date n a

"8 Slide Orientation ~ e Fonts -
V| Footer || Page Number | THemes ; SOITTE Close
- |©]Effects v Master View

Page Setup Placeholders Edlit Theme Close
Sak. 2.43. Cixis niimunalari paneli
elementlorindon istifado  etmoklo  yerino yetirilir. O
cumlodon:

- Handout Orientation (Cap nimunasi oriyentasiyasi
/Opuentanus BbiAau) siyahisindan segim edilir — sokil vo
ya albom.

- Slide Per Page (Sahifadaki slaydlar sayr / Uuciao
ciaiiioB Ha crpanuue) siyahisindan zoruri parametr secilir
Vo bununla da sahifadoki slaydlarin sayi tayin edilir.

- Background Styles (Fon stillari / Ctuu ¢ona)

j Handout Orientation -

Page _
Setup & Slides Per Page -
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siyahisindan fon ti¢iin variant secilir va S.

Master Views (NUmunalar rejimlari) grupunun Notes
Master (Qeyd numunalori/Oopa3zen 3amerok) diymasi
secildikdo eyni adli alotlor paneli agilir (sokil 2.44). Bu
panelin elementlari muoallif geydlorinin dizayn1 vo maketinin
dayisdirilmasi tglin nazards tutulur. O cimladan:

- Page Setup (Sohifa parametrlaori / Ilapamerpsbl
crpanunbl) grupunun (sokil 2.44) eyni adli diiymaosilo eyni
adl1 dialoq pancarasi agilir va bu pancarads slaydlarin dlgiisii,
sohifonin eni vo handurliyd, némralori, eyni zamanda
slaydin vo geydlor sohifasinin oriyentasiyasi toyin edilir,

ﬁ Notes Master | Home  Insert  Review  View @
iK) 3 /| Header Y Date Colors ~
0 B B B | g

V| Slide Image V' Body FontS'
Page MNotes Page Slicle Background Close

Themes
Setup Orientation ~ Orientation - ¥/ Footer 7 Page Number | - [O]efects - v Master View
Page Setup Placeholders Edit Theme Close

Sak. 2.44. Qeyd nimunalari paneli

- Mivafig oriyentasiyalar ham do bu qrupun mivafiq
diymaoloarilo tayin edilo bilar (sokil 2.44).

- Placeholders (Doldurucular/3anmosauresnun) qrupunun
elementlori  vasitosilo  muvafiq  obyektlorin  geydlor
sohifasinda oks olunmasi tamin edilir. Bunun Ggin qrupda
oks olunmus zoruri rejimlor (tarix, sshifo basliglari, slaydin
surati, sahifo ndmrasi, asas moatn) secilir (sokil 2.44).

-Fonts  (Sriftlor/IlpudgTe) diuymosindon istifads
edorok agilan siyahidan mdivafiq variant se¢cmoklo motnin
sriftini doyismak olar va s.

Motn sahasinin va slayd nimunasinin dlgilarini doyismok
olar. Bunun Ggun sarhad xatlorinin orta vo uc noéqtalori
mausun sol diiymasila zaruri istigamotds siirtisdiralir.

Togdimat slaydlarinda obyektlarin dizlondirilmasi Ugln
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PowerPoint pancarasinde  bozi olavo elementlor oks
olunmalidir. Bunun {i¢iin Show (GoOstarmak) grupundan
muvafiq rejimlor (saquli vo Uflqi xotkeslor-Ruler, tor-
Gridlines, yonaldicilor-Guides) segilir (sokil 2.45).
Togdimat slaydinin normal oks olunmasi iiglin olverigli
migyas  secilmalidir. Bunun Gcun  Zoom (Miqyas
Macmra6) / vo Fit to Window (Pancaraya yerlosdirmoak/
Bnucarr B 0KHO)

amrlarindan istifada v Ruler (D) *_:_l‘ & Color

edilir ($9k|| 245) Gridlines \ . = Grayscale
Slaydlarln hom do Guides “oom V,;:;gw I Black and White
r9ng Qe$1d19r|n| Show Zoom Color/Grayscale
quragdirmaq  olar. Sok. 2.45. Show, Zoom, Color/Grayscale

Bunun Gclin Color/ qruplar

Grayscale (Rang/Boz calarlar) grupunun Color (Rang/
Bet), Grayscale (Boz calarlar/OTrenxku ceporo) Vo
Black and White (Qara vo ag/Uepno-6eantii) diymolori
(sokil 2.45) vasitasilo mliayyan variant se¢mok olar. Bu da
rongli togdimati ag-gara printerdo cap etmok zorurati
yarandigda somoralidir.

Window (Pancara/Oxkno) qrupunun elementlori bir

nego aciq PowerPoint fayllar ilo isloyarkon istifado edilir.
Yoani bu amrlar eyni vaxtda bir nego togdimat pancaralarinin
nizamlanmasi li¢iin istifads edilir.
Makros diymoasi (sokil 2.33) eyni adli dialog pancarasini
acir. Bu poncorado makroslarin siyahisina baxmaq, onlari
secorak icra etmok, yeni makros yaratmag, makroslart lagv
etmok, redakto etmok va s. omaliyyatlarin icrasi miimkiindiir.
Makros bir amrlo icra olunan oavvalcodon hazirlanmis
omrlor ardicilligidir vo muayyan amoliyyatlar ardicilliginin
avtomatik icrasi Ggln istifads edilir.
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Fasil 3. Togdimatin yaradilmasi va
saxlanilmasi

83.1. Togdimatin yaradilmasi

MS PowerPoint 2010 programinda yaradilan
togdimatlarin ¢ asas elementini geyd etmok olar: Slaydlar,
geydlar vo paylanan materiallar (¢cap materiallari).

Slaydlar togdimatin on asas elementloridir. Belo ki, bir
faylda birlogon slaydlar togdimati omolo gatirir. Yoni
togdimatin hor bir sohifasi slayd adlanir. Demoli, btin
material togdimatin slaydlar adlanan ayri-ayr1 sohifalorinds
yerlasir. Slaydlarda isa bir-birindon forgli obyektlor-matn
obyektlori, codvallor, diaqramlar, sokillar, rasmlar, qrafiki
obyektlor, audio-video fayllar birlosorok bir ahang yaradir.
Yoni slaydlar sadoco olaraq niimayis tiglin hazirlanmis
illiistrasiya materialidir.

Qeydlar muhaziraginin daxil etdiyi sorhlordir. Hor bir
slayd sshifosinds homin slaydin kigildilmis kopyas1 vo onun
asagisinda mihaziraginin sorhini yerlosdirmok tglin geydlor
sohifosi yerlogir. Buradan geydlori daxil etmok va onun
Uzarindo mixtalif redakto amaliyyatlari aparmaq olar.

Paylanan materiallar togdimatin bir sohifods ¢ap olunan
qisa  moazmunundan ibaratdir. ©vvalcadon auditoriyaya
paylanan bu cap materiali niimayisin gedigini izlomaya
kémok edir.

Belolikls, hor bir togdimat bir PowerPoint faylinda
saxlanan slaydlar toplusundan ibaratdir. Odur ki, togdimatin
yaradilmas1 prosesi ilk noévbodo motn vo obyektlorin
slaydlara yerlasdirilmasindan ibaratdir.
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MS PowerPoint 2010 proqramu istifadogiyo muxtalif
temalara aid ¢oxlu sayda taqdimat sablonlar1 toklif edir. Bu
sablonlar miiayyoan gayda ilo tortib edilmis slaydlardir. Belo
slaydlar tzarindoki saholords diizbucaqli soklinds gargivalor
oks olunur. Homin garcivalora miayyan matn, grafik, cadval
Vo ya diaqram yerlosdirmok olar. Bundan slavs istifadaci 6z
zOvqlino uygun dizayn elementlori se¢cmoklo istonilon
togdimat sablonunun badii tortibatinda doyisikliklor eds bilor.
Bu halda togdimatin mozmunu doyismoz qalir. Biitiin
bunlarla barabar istifado¢i ham do bos yerdon (sifirdan)
togdimat yarada bilor. Bunun (gln tolob olunan bdtin
vasitolor MS PowerPoint 2010 proqraminda var.

Belaliklo, MS PowerPoint 2010 programinda tagdimat
yaratmaq tgtin muxtalif Gsullardan istifado etmok olar:

e Bos sahifada (sifirdan) taqdimat yaratmaq. Bu halda
istifadocgi togdimata daxil edilocok hor bir slaydin strukturu
Vo dizaynini 6zii fikirlosir. Odur ki, bu halda istifadoagidon
boylk zohmat vo mdvzuya yaradict yanasma tolob edilir.
Belo ki, he¢ bir hazir togdimatdan, he¢ bir togdimat
sablonundan istifado etmodon istifada¢i bos sohifodo - ag
varaqdo 6z zbvqina uygun stil yaradir. Lakin ag soshifa
togdimat kadrlar1 Ugilin he¢ do calbedici fon deyil. Odur ki,
bu sohifalor tizarinds is aparilir - fon rasmi yerlosdirilir, matn
qutulart vo digar obyektlor daxil edilir, yazilarin gorkomi
dayisdirilir va s.

e Sablonlar asasinda taqdimat yaratmag. Bu halda
PowerPoint 2010 proqrammin toklif etdiyi sablonlardan
istifado edilir. Belo ki, istifadagi sablonlar kimi saxlanilan
hazir toqdimatlarin miayyan birini asas kimi secir va
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slaydlarin dizayn tortibati vo strukturuna toxunmadan ora
yalniz 0z molumatlarmi daxil edorok asanligla istadiyi
togdimati yaratmis olur.

e Movcud sanad asasinda taqdimat yaratmaq. Bu halda
MS PowerPoint 2010 proqraminda yaradilmis hor hansi
togdimat sonodi osas kimi goturilir. Yoni hazir tagdimat
fayli agilir vo onun Uzarinds zoruri olavalor, doyisiklik va
dizalislor icra edilir, mioyyan tamamlama islori aparilir.
Noaticada nazards tutulan taqdimat alinir.

e Temalar va slayd numunalari asasinda taqdimat
yaratmaq. Bu 0sul totbiq edildikdo togdimatin biitiin
slaydlarinda  stilloro  Umumi doyisiklik totbiq etmok
mumkdndur.

Bu iisullarin hor birinds birinci addim eynidir: File
menyusu agilir vo New (Yeni, Co3xats) amri secilir.

83.2. Bos sohifads (sifirdan) toqdimatin
yaradilmasi

Bu Usulla togdimat yaratmaq Ucln asagidaki addimlar
icra olunur:

e PowerPoint 2010 programi poncarasinds  File
menyusu agilir vo New (Yeni, Co3xats) amri secilir.

e Agilan poncara olavesinda (sokil 3.1) Available
Templates and Themes (Miimkiin sablonlar va
temalar//loctynubie maoaoubl W TeMmbl) bolmoasindoki
siyahidan Blank presentation (Yeni tsqdimat/ Hosas
npe3eHTanusi) varianti secilir. MS PowerPoint 2010
programi icra olunarkon yeni togdimat avtomatik yaradilir.
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Proqramln basllq Available Templates and Themes

sotrindo  yeni yaradilan
togdimat  faylimin  adi
”Presentation N soklindo
oks olunur. Burada N
ardicil acilmis, lakin holo
saxlanmamis fayllarin sira
némrasini gostarir.

Bu addimlardan
sonra. MS PowerPoint
2010 programi
pancarasinin ortasinda

“titul slayd1” adlanan sado
bir slayd aks olunur (sokil
3.1a). Yoni yeni yaradilan
togdimat  halalik yalniz
bir slayddan ibarat olur.
Bu slaydin yalniz ki
elementi var: slaydin
bashigi vo alt bashginin
alava edilmasi Giglin nazards

tutulmus diizbucaqli
soklindo ~ saholor  (motn
qutulari). Bunlara

doldurucular da deyilir.
Bunlarin  asagisinda  iso
geydlor sahasi (sokil 3.1a)
yerlogir. Novbati addimda
titul slaydina zoruri
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Themes My templates
Office.com Templ...

Abstract Analysis

Animation Arts

-

Sample
templates

New from
existing

Animals

Business

v

Sok.3.1.Miimkiin sablonlar va temalar

>

Clickto addtitle

Click to add notes

4

Sak. 3.1a. Titul slayd:
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molumatlar daxil edilir. Yoni auditoriyaya toqdim olunacaq
movzu ilo bagh bashiq vo eloco do alt basliq miivafiq
saotirlordon daxil edilir. Bundan sonra novbati slaydlar:
togdimata alava etmok olar.

Taqdimata slayd slava etmoak. Gorlinduyd kimi yeni
tagdimat avvalca yalniz bir slayddan - titul slaydindan ibarat
olur. Togdimata olavo slayd daxil etmok Uglin iki Gsuldan
istifads etmok olar:

a) Home (Ev/ I'manas) paneli Gzorindoki New Slide
(Yeni slayd/ Co3narp caaiin) diymosindon istifads edilir.
Burada iki hal nazords tutulur. Birinci: Homin diymo
basildigda susmaya gors yeni slayd,yani titul slaydi yaradilir.
ITkinci: Bu dilymonin ad1 (Vo ya asag1 yonalmis ox iizorindo)
mausun sol diuymasi basildigda iss MS PowerPoint 2010
programinda movcud olan standart maketlor siyahist vo
onlarin asagisinda olave oamrlor agilir. Homin maketlor
Uzorindo (sokil 3.2) cari slayd ucln zoruri ola bilacok
muxtalif elementlor var. O climladan, bu elementlor arasinda
istifadogiyo osas motn, codvallor, diaqramlar, qrafiki
obyektlor, sas, filmlar, sokillor vo s. kimi obyektlor toklif
olunur. Odur ki, bu maketlordon mivafiq birini segmok olar
(sokil 3.2).

b) MS PowerPoint 2010 poancorasinin solunda oks
olunan slaydlar panelinds yeni slaydin yerlosocayi yerda
mausun sag diiymosi basilir vo agilan kontekst menyunun
New Slide (Yeni slayd/Co3narp camaiix) omri secilir.

Slayd yaradildigdan sonra da onun maketini doyismok
olar. O climladan, asagidaki qaydalardan biri ils cari slaydda
dizalis etmok mimkuandar:
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» Home (Ev/ I'maBuasi) paneli (zoarindoki Layout
(Maker) diymosi basilir vo agilan siyahidan zoruri maket
secilir.

» Vo ya slaydlar paneli Gzoarindaki slaydlardan zaruri
olanin kontekst menyusundan Layout (Maxket) amri secilir
Vo agilan maketlar siyahisindan miivafiq maket toyin edilir.

Office Theme
u »
Title Slide Title and Content Section Header
i Tl
Two Content Comparisan Title Only
o’
Blank Content with Caption  Picture with Caption

2] Duplicate Selected Slides
= slides from Qutline...
=l Reuse Slides...
Sak. 3.2. Yeni slayd Ggln maketlar
Nohayat, slayda obyektlor yerlasdirmak olar. Belo ki, artiq
yeni yaradilmig toqdimatda bir nego slayd varsa, o halda
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homin slaydlara zoruri obyektlori daxil etmok olar. Bu
omoaliyyatt hom panellar lentinin dilymaloari (amrlari) vo ham
do slaydlarin maketlorindo mévcud olan doldurucularla
reallasdirmaq olar. Belo ki, slayd maketlorinds bir sira moatn
Vo obyekt doldurucular1 - matn, sakillor, SmartArt obyektlori,
ekran sokili, diagramlar, cadvallor, sxemlar, multimediya
Kliplari, filmlor, rasmlar, saslor ola bilor. MS PowerPoint
2010 programinda Blank (Bos blank) maketi istisna olmagla
batin maketlords slayd doldurucular: var.

Matn doldurucular: adoton daxilinds basliq elementlori
va slayd matni yerloson diizbucaqli soklinda aks olunur. Bu
diizbucaqli saho daxilindoki motn (zarinde mausun sol
diymoasi basildigda homin saho verilonlari daxil etmok Gg¢in
aktivlosir. Belo ki, bundan sonra zoruri motn birbasa
klaviaturadan va ya mibadilo buferindan daxil edilo bilar.

Obyekt doldurucular: iso daxilindo muxtalif obyekt
isaralori (cadval, diagram, SmartArt grafiki obyektlori, faylda
saxlanan posm, sokil, klip, multimediya) olan punktirli
(nogtalarlo verilmis) diizbucaqli soklindo oks olunur. Bu
obyektlordon har hansi biri, mas., Insert Picture from File
(Fayldan rasm yerlasdir/BcraBuTh pucyHOK u3 (aiina)
isarasi Uzarinds mausun sol dilymasi basildigda tolob olunan
faylin segilmosi Uglin muvafiqg dialog poncarasi acilir.
Buradan zoruri fayl secilir vo Insert (Yerlasdirmak/
BeraButh) diymasilo miivafiq sokil slayda daxil edilir. Va
ya slayda ClipArt obyekti olavo etmok dgin ClipArt
(ClipArt sokili/Kapruaka ClipArt) isarosi Uzorinda
mausun sol diymasi basilir. Noticads kliplor kitabxanasinda
saxlanan tosvirlorin axtarigi Ugln pancaranin saginda xiisusi
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panel agilir. Bu panel Uzarinds Search for (Axtar / UckaTn)
sotrindon acar s6z veo ya ifado daxil edilir vo Go
(Basla/Hauatn) diymasi basilir. Naticada hamin agar s6zo
uygun sokillor Gzo ¢ixir. Buradan iso tolob olunan sokKil
Uzorinda mausun sol diiymasi basildigda hamin sakil slayda
yerlasdirilir.

Panellor lentinin elementlori vasitasilo do obyektlori
slayda yerlosdirmok olar. Bunun Gglin asagidaki addimlar
icra olunur:

e Slaydlar paneli (zarindo obyekt oslava etmoak Ugln
slayd segilir.

e Zoruri  obyekti slayda  yerlosdirmok  Insert
(Yerlosdirmak/ BeraBka) paneli Uzorindoki muvafig diyma
(omr) secilir. Masalan, slayda matn sahasi yerlosdirmok Ugln
Text Box (Matn qutusu/Haamucw) diiymasi Basilir. Bundan
sonra slayd tzarinds onun @

yeri va sorhodlari mausun
sol diymasilo dasinmagqla
toyin edilir. Bunun ardinca
zoruri motn birbasa
klaviaturadan daxil edilir
vo ya Paste omrilo
mubadilo buferindon
yerlosdirilir (sokil 3.3).

Slayd Uzarinda istonilan
obyektin olgilorini
doyigmok mumkandur.
Bunun  Gglin - avvalca
obyekt secilir.

T Mam doldwucular daxilinds bz;hq\r
| slementlari ve slyvd metni olen |
|p'L.r|kl|r11 (nogtelarla  veribmig) I
lc.Lzbu:a.qh saldinda ales oluur Bl‘.:
| dizbucagl danilindslei matn fzarinda |
| mavsen ol divmesi  bamldigda |
| hamin she verilenleri daxil etmak |
| ugm. al:m.la;u' Bele ki, bundan sonm |

[Jzaruri metn birbasa va va mibadilal]
Tuferindan daxil =dils biler. T
: Obyelt doldorucular daxiind= :
| mixtalif obyelt izarden (eadvel, |
| dizgram, Smart Artqrafild obysletlan, |
| faylda saxlanan pasm, gakail lcip, |
| multimediya) olanpunktidi |
| (néqtelarle verilmis) dizbucagh |
k}akli.ﬂéa ales olenur. |

Sak. 3.3. Matn sahasinin slayda

yerlasdirilmasi

Bundan sonra mausun gostoricisi obyekt
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gargivasi Uzarindoki isaralordon biri Gzarinda galmagla sol
diymo basili saxlanilir vo kursor iki istigamatli ox 0zra
stiriisdiiriiliir. Noticodo obyektin 6l¢isl dayisir - boylydr vo
ya kigilir.

Yasil dairavi isara Uzorinda mausun sol diiymasi basili
saxlanilmaqgla dairovi horokot etdikdo slayd obyekti
mozmunu ila birlikda 6z yerinds firlanir.

Slayd (zarinda obyektin yerini doyismok olar. Bunun
uclin Mausun gostaricisi obyekt Uzarina gatirilir va sol
diyma basili saxlanilmaqla zaruri istigamotds siiriisdiiriiliir.

Slayda bir ne¢a obyekt yerlosdirmok olar. Belo hallarda
onlarm bir-birini értmasini tanzimlomok mimkuindir. Mas.,
hor hansi bir obyekti digor obyektlordon 6n planda (onlarin
Uzorinda) yerlosdirmak Gglin  homin obyektin kontekst
menyusundan Bring to Front = Bring Forward (On
plana = One yerini doyis/Ha mnepegnmii mian =
IMepemecTuTh Bepen) amri icra olunur.

Nohayat, slaydlara miosyyan gozallik vermoak, yani fon
rongi vo ya fon rosmi yerlosdirmok, matnin goriintisiini vo
sokillori formatlagdirmaq isino baslamaq olar. Bunun ugin
Design (Dizayn) panelinin elementlorindan istifado edilir.
Bu panelin elementlorils artiq tanisiq (Fasil 2, sokil 2.8).

Belo ki, Design (Dizayn) panelinin Themes (Temalar)
grupundaki elementlor bir andaca slaydlarin gorkomini
doyismoyos imkan verir. Lakin hazir temalar istifadagini
tomin etmozso, o halda temani doyismok vo ya Themes
(Temalar) grupunun Colors (Ranglar), Fonts (Sriftlar),
Effects (Effektlar) duymalari vasitosilo yenisini yaratmaq
olar.
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Eyni zamanda Design (Dizayn) panelinin Background
(Fon) grupundaki Background Styles (Fon stili) duymasilo
acilan siyahidan (sokil 3.4) mustoqil olaraq fon stili se¢mok
olar. Bundan olava stillor siyahisinin (sokil 3.4) asagisinda
yerlosan Format Background (Fon formati) omrilo agilan
eyni adli dialoq pancarasinin (sokil 2.10) elementlari fonu

|

@ Format Background...

1 Reset Slide Background

Sak. 3.4. Fon stillari

formatlagdirmaq Ucun nozardo tutulur. Belo ki, hamin
elementlor fonun muxtalif doldurulma variantlarini totbiq
etmoyo imkan wverir: Sold fill (Butév doldurulma),
Gradiyent fill (Fargli ranglorin ahangi), Picture or
texture fill (Sakil va ya tekstura ilo doldurulma) va
nohayat, Pattern fill (Naxisla doldurulma). Masolon, slayd
fonunu doldurmaq Ugun istifadagi Picture or texture fill
(Sakil va ya tekstura) variantin1 se¢mis olarsa, bu halda
slayda daxil etdiyi sokili homin dialog pancarasinds sazlaya

87



Fasil3. Togdimatin yaradilmast va saxlanilmasi

bilor, yoni onun parlaqligini, kontrastini, zonginliyini doyiso
bilor, hatta onu ranglays bilar.

83.3. Movcud sanad asasinda tagdimatin
yaradilmasi

Yeni togqdimat movcud variantlardan birinin Uzorinda
zoruri alavalar va diizalislor edilmokls do yaradila bilar. Yoni
muayyon sonad asasinda togdimat yaratmaq Ucln asagidaki
addimlar icra olunur:

e PowerPoint programi pancarasinds File menyusu
acilir vo New (Yeni, Co3xatn) omri secilir.

e Acilan pancars slavasinda Available Templates and
Themes (Miimkiin sablonlar vd temalar/[locTtynnbie
madaonsl u TeMbl) bOImosindoki siyahidan (sokil 3.1) New
From Existing Presentation (MoOvcud tagdimatlardan
yaratmag/ Co3nanue u3 numewuieiics npesenranun) bondi

|P] New from Existing Presentation XS
UU IE » bubanotekn » [oKymeHTol b v 4y louck: Jloxyrien jeo)
Ynopaaounts ¥ Hosasa nanka FE v | @

Bubanoreka "[LOKyMeHTbI"

W36parHoe nNiouaeT: 2 Mecra

3 3arpysku
<» HepasHue mecta = £]ADU
M Pa6ouui cron *}Informatika

BubAnoTEKM = ] Tarix

8 Buseo % ] Teqdimatl

*. NlokymeHTsi % ] Teqdimat2

4. My3bika S

File name: Informatika ~ | All PowerPoint Presentations v

Tools Create New Cancel

Sak. 3.5. MoOvcud sanad asasinda togdimat yaratmagq
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secilir.

e Bu halda acgilan eyni adli dialoq pancarasindan
(sokil 3.5) zoruri togdimat fayli segilir. Noticado PowerPoint
2010 poncarasindo homin faylda saxlanilan togdimatin
kopyas1 adi redakto rejimindo agilir. Burada isa Zzoruri
dayisiklik va dizalislor edildikdon sonra hamin fayl yeni adla
saxlanilir.

83.4.Temalar va slayd nimunalari asasinda
togdimatin yaradilmasi

MS PowerPoint 2010 programinda tagdimatlar hom do
temalardan istifado etmoklo yaradila bilor. Belo ki, yeni
togdimat yaratmag tgiin els ilk addimda movcud temalardan
birini segmok olar. Clnki tema sonadin xarici goriiniisiinii
toyin edir. Daha dogrusu temalar fon, rong calarlari, sriftlor
vo qrafiki obyektlorin effektlori vasitasilo sonadin  xarici
gorkoemini  muoayyan edir. Yoni bu elementlorin hamisi hor
bir temada var. Temalardan istifado etmoklo togdimat
yaratmaq Ucln asagidaki addimlar icra olunur:

e File menyusu acilir vo New (Yeni, Co3xatn) omri
secilir.

e Bu halda acilan poncaro olavasinds Available
Templates and Themes (Miimkiin sablonlar va
temalar//loctynuble madoaoHbl W TeMbl) Sahasindoki
siyahidan (sokil 3.1) Themes (Temalar/Temsr) bondi secilir.

e Toklif olunan temalardan muvafiq biri segilir vo Create
(Yaratmaq/Co3aatb) diymosi basilir. Noaticadsa segilmis
sablona uygun tartibati olan titul slaydi MS PowerPoint 2010

89



Fasil3. Togdimatin yaradilmast va saxlanilmasi

progqrami poncarasinds oks olunur. Belo ki, is prosesindo
yaradilacaq biitlin slaydlara bu timumi stil tatbiq edilocak.
Lakin togdimat Uzorinds aparilan isin istonilon morhalasinds
tortibat temasini doyigsmok mimkundir. Bunun (gtin sadaca
olaraq Design (Dizayn/du3aiin) paneli Uzorindo yerloson
Themes (Temalar/Tembr) qrupundan istifado edilir.
Bununla yanas1 is prosesindo konkret ranglar, sriftlor vo
effektlor parametrlorini  sazlamagq vo onlar1 yeni tema
soklindo temalar kolleksiyasinda saxlamaq olar.

PowerPoint 2010 togdimati yaratmaq dglin hom do
slayd nimunalari rejimindan istifado etmok olar. Bu rejim
togdimatin sxematik eskizini yaratmaga imkan verir. Yani bu
halda hor bir slayd ii¢iin ayriligda miivafiq tortibat temasi
segcmok, eyni zamanda hor bir slayda ayriligda zoruri
elementlor vo onlarin effektlorini yerlosdirmok mumkindur.
Odur ki, bu prosess slayd nimunalarinin sazlanmasi kimi do
baxmag olar.

Slayd numunalari rejimindan asagidaki gayda ilo
istifads edilir:

1. File menyusu agilir vo New (Yeni) omri secilir.

2. Acilan pancars oalavasinda Available Templates and
Themes (Miimkiin sablonlar va temalar//{ocTtynHbie
maoaoHbl M Tembl) bOlmosindoki siyahidan (sokil 3.1)
Blank presentation (Yeni tagdimat/ HoBasi mpe3eHTaIusi)
variant1 segilir vo Create (Yaratmaq/ Co3garb) diymoasi
baslur.

3. View (Goriiniis/ Bua) panelinin Master Views
(NUmuna rejimlari/Pexxumbr o6pa3moB) grupundan (sokil
2.33 vo sokil 2.38) Slide Master (Slayd numunalari
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/O6pa3zen caaiinoB) diymasi basilir. Noticodo PowerPoint
2010 poncorasi yeni mozmunda agilir (sokil 3.6). Bu
pancaranin yeni rejimo uygun acilmis Slide Master
(Slayd numunalari / O6pa3sen caaiinos) paneli Uzorindoki
elementlor toqdimatin Xarici  goriniisic Vo  maketini
sazlamaga imkan verir (sokil 3.6).

Buradan Themes (Temalar) diymasi basilir vo agilan
temalar kolleksiyasindan zoruri tortibat segilir (sokil 3.6).
Belo ki, mausun gostaricisi temalar Gzro yerini doyisdikco
slaydin xarici goriiniisii do muvafiq olarag doyisir. Hor hansi
variant1 totbiq etmok (cin onun Uzarinds mausun sol

r \
@I =] |= Presentation8 - Microsoft PowerPoint (Product Activation Failed) li‘@é‘
e
Slide Master | Home  Insert  Transitions  Animations Review  View & @

] Colors ~ i
5 8@ we po/HOm @l O B @
Ly — Funts'

Insert Slide Insert  Master  Insert Footers | Themes — Background| page Slice Close
Master  Layout - Layout Placeholde - Ef'fects' 7 Setup Qrientation ~ | Master View
Edit Master Master Layout Edit Theme Page Setup Close

12 10 8 6 4 2 |HANKEWESS [
D ~ | Builtln -
__ | —
j hg ¥
fe}
<
o
=
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o
L u J SEEEEE LLLL L -IE
<
| v
‘ P | EE e (Aa [T
2
0 ¥
v
I I = Browse for Themes... _
Slide Master | "Office Theme" | English (U.S) | S save Current Theme.. '!'_' @

Sak. 3.6. Slayd nimunasinin sazlanmasi
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diymoasi basilir.

Pancaranin solunda oks olunan (sokil 3.6) slaydlar
paneli Gzarinds niimuns slayd: 1 ndmrasilo gorinir. Ondan
asagida iso birinci yerdoki bu nlmuno ilo olagali olan
slaydlarin maketlori oks olunur. Bitin maketlorin  bir-
birindon forgli strukturu vo forgli elementlori olsalar da
onlarin hamist Ugln nimuna slaydina totbiq edilmis eyni bir
tema totbiq edilir (sokil 3.7). Bununla  yanasi, zorurat
yarandiqda istifadoaci slayd elementloarinin yerlosmasina
yenidon baxarag, slayda fon rasmlori, emblemlor, diggot
gokon fiqurlar va s. olava edo bilor.

Nohayat, Close Master View (NUmuna rejimini

@ld9-0|s =y X
Slide Master Home Insert Transitions Animations Review View [ @
E Colors ~ s s
2 83 a O B
o E] Fonts ~
Insert Slide Insert Master + Themes Background  page Slide Close
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= TITLE STYLE
|
= i © CBok to edit Master text stries
o
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l:l
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: 2
o ¥
= 24
: _ = ]
Slide Master | "Couture" | & English (US) | B8 2 3% (=0 (+) [

Sak. 3.7. Butln slaydlara vahid tema tatbiq edilir
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bagla/3akpeiTh pexkum obpasma) diymosi basilir  vo
bundan sonra adi rejimds togdimat Uzoarinds islari davam
etdirmok olar. O ciimlodan, maketlor vasitssilo olaves slayd
yerlosdirmok, isaralonmis diizbucaqli sahalori obyektlorlo
doldurmaq, onlar1 formatlasdirmaq, standart stillor tatbiq
etmoak, animasiya va kecid effektlori alave etmak olar.

83.5. Sablonlar ssasinda tagdimatin
yaradilmasi

Togdimatlarin yaradilmasinda istifado olunan daha bir
usul PowerPoint 2010 programinin toklif etdiyi hazir
sablonlardan istifado etmokdir. Belo ki, PowerPoint
sablonlar1 aslinda miayyan dizayn elementlari totbiq edilmis,
miivafiq sriftlor, fon, animasiya effektlori vo digor
parametrlor nazora alinmis hazir slaydlardir. Belo sablonlar
vasitosilo slaydlarin yaradilmasinda elo do gox vaxt sorf
edilmir. Yoani slayd yaratmag t¢lin segilmis sablonun bdtiin
bloklarinin istifadogi torofindon hazirlanmis materialla ovoz
edilmosi kifayot edir.

Togdimatin hazir PowerPoint sablonlarindan istifado
etmoklo yaradilmasi asagidaki addimlardan ibarat ola bilar:

1. File (Fayl) menyusuna miracist olunur.

e File menyusu acilir vo New (Yeni, Co3xaTs) omri
secilir. Bu halda agilan pancara olavasindo Available
Templates and Themes (MUmkin sablonlar  vo
temalar / loctynuble madgonnl u Tembl) bOlmosindan,
eloco do Office.com Teplates bdlmoasindan segim (gln
coxlu sayda tartibat sablonlar1 (sokil 3.1) tapmaq olar.
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e Poncaro olavasindo Sample Templates (Sablon
ndmunalori/ OOpa3upl maodaonoB)  siyahisinda  oks
olunan variantlardan mioyyan bir sablon, masalon,
Classic Photo  Album  (Klassik  fotoalbom /
Kaaccuueckuii ¢oroannoom) sablonu secilir. Naticado
slaydin tasviri pancaranin saginda yerloson ilkin goriiniis
oblastinda oks olunur (sokil 3.8).

e Create (Yaratmaq/ Co3gatb) diymasi  basilir.

L_P_];J' ==

“_Ham Insert  Design  Transitions  Animations  Slide Show  Review  View (7]

I save :
Available Templates and Themes Classic Photo Album

B save as
& open - {3 Home b Sample templates

| o Close =

Info

Recent

Print Classic Photo Album Contemporary Photo
Album

Save & Send

Help
Create

:] Options
Ed Bt

Five Rules Introducing PowerPoint
2010 b

Sak. 3.8. Togdimat yaratmagq iiciin sablon s;zg:ilir

Noticado secilmis sablonla toyin edilon slayd PowerPoint

2010 poncarasinds agilir. Odur ki, slaydin redaktasine
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baglamaq olar. Lakin MS PowerPoint 2010 programinda
movcud olan sablonlardan he¢ biri istifadoagini  gane
etmozso, o halda Office.com saytindan olavo sablonlar
yuklomok olar. Bunun fig¢iin yuxarida ag¢ilmis pancars
alavasinin Office.com Teplates bdlmasinds (sokil 3.1) oks
olunan sablonlara nazar yetirmok kifayotdir.

Togdimat hazir sablon osasinda yaradildigda yeni
materialin daxil edilmasi prosesi sadslosir. Belo ki, bu halda
sriftlorin sazlanmasi vo rongilo bagl yeni dizayn yaratmaq
tolob edilmir, elaca do grafiki obyektlorin vo motn bloklarinin
Olgllori haqqinda fikirlogomaya ehtiyac qalmir. Redakto
prosesinds yalniz slaydda movcud olan sokillor istifadoaginin
0z rosmlarilo  avazlona bilar, doldurucu sahalora misyyan
yazilar vo basliqlar olavo edilo bilor, zoruri diagramlar,
sxemlar, video yerlosdirilo bilor, habelo animasiya effektlori
sazlana bilar.

2. Matn va sakillar redakts olunur.
Belaliklo, hazir sablon asasinda yaradilan togdimatlarda matn
va sakillar vaxt itirmadan tez redakta oluna bilor. Masalan,
“Klassik fotoalbom” sablonu osasinda yaradilmis toqdimatda
(sokil 3.8) fotoalbomun titul slaydini istifadagi 6z temasina
uygun olaraq asagidaki kimi sazlaya bilor:

e Basliq sahosindoki matn silinir vo yeni basliq matni
daxil edilir.

e Alt basliq sahasindoki motn silinir va ora zaruri motn,
moas., istifadaginin adi, tinvani, tarix, mioyyan geyd va s.
molumat daxil edilir.

e Sokil secilir va onun kontekst menyusundan Change
Picture (Sakili doyis/M3mennTh pucyHok) omri (sokil 3.9)
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icra olunur.

e Acilan Insert Picture (Sakil yerlosdirmak /
BceraBka pucyHnka) pancarasindon zoruri  sokil tapilaraq
secilir va Insert (Yerlosdirmak/BeraButs) dilymasi basilir.
Naticado titul slaydindaki sokil dayisir.

Yeni sokil yerlogdirilarkan ilkin 6lglsiine baxmayaraq

muvafiq sokil oblastina uygunlasdirilir vo bundan sonra
z0v(Qo uygun redakto edilir.

Cut

&

B2 copy

7, Paste Options:

3 @

Ey  cChange Picture...
> - E

TaBIaT L 0]’7H8L aR_l % Bring to Front

% sendto Back

Tabiatin takrarsig gozalliklorinae baxi a
=, Hyperlink..
doymagq ¢

»
]
]

Save as Picture...

Size and Position...

Format Picture...

Sak. 3.9. Titul slaydina sakKil yerlasdirmak

3. Sablondan slayd maketi secilir. Bu addimda ikinci
slayd tc¢in maket segcmak olar:

e Home (Ev, I'naBuas) paneli izarinds New (Yenisini
yarat/ Co3garb) diUymosinin adi tizerinds mausun sol
diymasi basilir. Bu halda bilavasito yuxarida se¢ilmis sablon
ticiin yaradilmig maketlor kolleksiyasi agilir (sokil 3.10). Bu
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kolleksiyadaki maketlor bos sohifodo (sifirdan) yaradilan
standart toqdimatlar (cun nazordo tutulmus maketlorlo
milgayisada daha calbedici gorinr.

e Homin maketlordon mivafiq biri secilir vo geyd
olunmus sahalar zaruri matn va ya rasmlarla doldurulur.

Analoji gayda ilo daha bir neca slayd sokillarla birgs
togdimata yerlogdirilo bilor. Vo ya bunun ii¢lin hazir
slaydlardan onlarin mozmununu doyisdirmoklo istifados

etmok olar.

4, Sakil  Gcgln
Umumi stil tatbiqg
edilir. Adoton
konkret temaya
uygun olan qrafiki
tosvirlor dizgin

secildikdo vo otrafli
distiniilmiis sorhlorlo
miisayiot olunduqda
togdimat daha effektli
vo  colbedici  olur.
Odur ki, sakillori tez
vo hom do asan
formatlasdirmagq,

onlarin  xassaloarini,
rongini, parlaqligini
doyismoak, onlar Ggtin
ucolcult effektlor
totbiq etmok, habelo

Classic Photo Album -~

Landscape Album Section 2-Up Portrait with
(Fullscreen) Captions

2-Up Landscape with 2-Up Mixed with 3-Up Portrait with
Captions Caption Captions

21 Duplicate Selected Slides

= slides from Qutline...
=l Reuse Slides...

Sak. 3.10. Klassik fotoalbom sablonu
Uictin nazarda tutulmus maketlar

onlart gozal gargivalors yerlogdirmak olar. Basqa sozlo desok
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slaydlara yerlosdirilmis sakillara cald sakilda Umumi stil
tatbiq etmak olar. Masalon, tutaq ki, istifadogi iki sokil oks
olunmus maket segorok yeni slayd yaratmig vo doldurucu
(diizbucaqli) sahoalora zoruri tasvirlor yerlogdirmisdir. Odur
ki, bundan sonra homin sokillora eyni stil secorok tatbiq
etmok olar. Bunun ii¢iin asagidaki addimlar icra olunur:

e Slayd Uzorindoaki sokillor segilir. Bu halda Power Point
pancarasinda alavs bir panel- Format paneli gorundir.

e Format paneli agilir. Bu panel iizorindoki Picture
Styles (Sakil stillori/ Cruam pucynkoB) qrupunda hazir
stillor oks olunur. Bunlara ham da sokillarin standart stillori
vo ya ekspres stillor deyilir. Bu stillorin har birinds bir sira
stil elementlori — kolgo effekti, hamarlanma, dénmo,
parlagliq, ¢argiva tortibati Vo S. 6z oksini tapmisgdir. Toqdim
olunan stillor izarinde mausun gostaricisi harokat etdikca
slayd Uzorinds se¢ilmis sokilin goriiniisii avtomatik olarag
doyisir. Yoni bu stillordon zoruri olanmmi segmoklo vaxt
itirmadon bir andaca hamin soklo yeni stil totbiq etmoak olar
(sokil 3.11).

5. Obyektlara animasiya effektlari tatbiq edilir.

Togdimat niimayis olunarkon slaydlara daxil edilmis
muxtalif obyektlorin diqgsti daha tez calb etmosi iciin onlara
curbacur animasiya effektlori totbiq edilir. Masalon, niimayis
zamant slayd basligr slayd iizorino ucaraq diise bilor, ayri-
ayr1 obyektlor gofildon bir-birinin ardinca iizo ¢ixa bilar va
ya geyri adi harokat trayektoriyasi Uzra 6z yerini tutar va s.

Asagidaki qayda ilo slayd obyektlorino animasiya
effektlori totbiq etmok olar:

e Slaydin animasiya effekti vermoak istadiyimiz birinci
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obyekti secilir.

e Animations  (Animasiyalar) paneli  Uzorinds
yerlasan Animation (Animasiya) grupundan Animation
Styles (Animasiya stillori/ Cruaun amumamum) diymosi

Rllad9-0|s
Home Insert Design Transitions Animations Slide Show Review View
b= 7 = =
~ ) &= 3 ~t §ll0scm 3
¥ . = Bk
Quick |=mell -l ol &=
- Styles
picture =S
lL|12!-|-|10|~|-|-8~|‘1‘|6‘|
il =

#2e fHe

Hw

& | |mlem 3 a3% (00— o™
Sak. 3.11. Sakillar Ugun standart stil secilir

basilir. Noaticodo eyni adli siyah1 - animasiya effektlori

siyahist agilir (sokil 2.17, fasil 2). Animasiya effektlarinin

siyahis1 dord qrupda oks olunur.

e Mausun gostoricisi effektlorin  birindon digarino
kecdikco se¢ilmis slayd obyekti miivafiq sokildo niimayis
etdirilir. Masolon, Exit (Cixis / Bwixox) qrupundaki
effektlor slayd obyektinin bir anliq ekrandan yoxa ¢ixmasila
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baghdir. Belo ki, obyektlor slayddan "uga” bilor, bir anliq
gOzdon itor vo ya spiralvari harokatlo tadricon yox olar va
nohayat, slaydda 6z yerini tutar (fosil 2-ya bax). Odur ki,
effektlordon biri Uzorindo mausun sol diuymeosi basilir va
homin effekt toyin edilir. Noticods obyektin yuxari sol
kiinclinda  «1» rogoami oks olunur. Bu rogem gostarir Ki,
niimayis zamani homin obyekt slayd Uzarinds birinci
goriinacak.

e Bu go0storilon addimlar slaydin digar obyektlori tgln
tokrar edilir. Yoni obyektlorin niimayis ardicilligini
gOzlomokls onlara animasiya effektlori tatbiq edilir.

6. Slaydlarin kecid effektlori sazlanmir. Adoton
auditoriyada niimayis etdirilon togdimatlarin maraqli vo
colbedici olmasi hom do slaydlararasi kegidlordon asilidir
(fosil 2-yo bax). Hor bir slayd {igiin ayriligda kecid
effektlorini sazlamag, hamginin kecid effektlorini slaydlarin
hamisina eyni vaxtda, eloco do yalniz slaydlar panelinds
secilmis slaydlara totbiq etmok olar. Masalon, miayyan bir
slaydin kegid effektini asagidaki kimi doyismok olar:

o Kecid effektini doyismok Uglin nazoards tutulan slayd
secilir. Belo ki, niimayis zaman1 hamin slayd rovan sokildo
Ozlindon oavvalki slaydi onun sagindan iizo ¢ixmaqla ovoz
etmolidir.

e Transitions (Kecidlor/ TIlepexoanr) panelinin
Transition to This Slide (Bu slayda kecid/ Ilepexox k
aromy caaiiny) qrupundan Wipe (Uza ¢ixma/ IosiBienne)
effekti secilir.

Toqdimatin biitiin slaydlarina eyni kecid effektlori
totbiq etmok Gglin yuxaridaki addimlar tokrar edilir va
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Apply To All (Hamisina tatbiq et /IlpumeHnTH KO BCEM)

diymasi basilir.

Eyni kegid effektlorini miiayyan grup slaydlara tatbiq
etmok (cglin slaydlar panelindon homin slaydlar secilir va

yuxaridaki addimlar tokrar olunur.

§3.6. Slaydlarin niimayis vaxtinin sazlanmasi

Togdimat yaradildigdan sonra ona baxmag, onu redakts

etmok Vvo nohayet, slaydlarin niimayis
vaxtint sazlamaq lazimdir. Slaydlarin
niimayisi tiglin asagidaki addimlardan biri
icra oluna bilar:

e F5diymosi basilir.

e MS PowerPoint pancarssinin asagi
sag kiinciindoki Slayd niimayisi -
diymasi basilir.

e Slide Show (Slayd niimayisi/
IMoka3 caaiimos) panelinin Start Slide
Show (Slayd niimayisina baslamaq/
Hauare mnoka3 cjaiigoB) (rupundan
(sokil 2.25) niimayis variant1 segilir.

Niimayis prosesindo  slaydlarin
davamli sokilda g0Ostorilmasi tglin muvafiq
sazlanma islori aparilmalidir:

» Slide Show (Slayd niimayisi)

S

Hoa

Avropa va Asive
Sl tesi
Ry R
o i
........... -
e m
=lzrmmiya el valan
= et
e ot
2
~
Awrziza anE
i
.
= [:j
[

Sak. 3.12. Slaydlar

secilir

panelinin Set Up (Sazlanma /Hacrtpoiika) qrupundan Set
Up Slide Show (Niimayisin sazlanmasi) omri se¢ilir (sakil
2.26). Bu halda muvafiq dialoq pancarasi agilir (sokil 2.27).
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»> Dialog Loop continu-ously until “Esc”(“Esc”
dilymasi basilana qadar dovr etmak/HenpepbIBHBIN HHKT
o Haxatusi kaapumm “Esc”) parametri secilir.

» Toqdimatin avtomatik niimayisi iiciin Browsed at a
kiosk (Avtomatik/ABTomaTuueckmuii) -tam ekran parametri
secilir. Bu rejimds togdimatin niimayisi dovrii olaraq
tokrarlanir.

Adoton miihaziragi 6z ¢ixigini vaxta goro qurur. Odur
ki, slaydlarin niimayisindo interval vaxtlarin1 toyin etmok
liclin agagidaki addimlar icra edilir:

» Slayd paneli iizorindo vo ya Slide Sorter (Slayd
nizamlayicisi) rejimindo Ctrl diiymosinin kdémayilo zoruri
slaydlar secilir (sokil 3. 12).

> Slide Show (Slayd niimayisi) panelinin Set Up
Slide (Sazlanma / Hacrpoiika) grupundan Rehearse
Timings (Vaxtin sazlanmasi1 / Hacrpoiika BpeMeHH)
omri secilir. Bunun ardinca hor bir slaydin niimayisi arzu

an “0:00:16 S 0:00:16 " h‘avan

- Illlllll I‘ll.l
[

=
Sak. 3.13. Slavdlarin ardicil niimavisi izlanir

olunan vaxt orzinds izlonilir vo ndvbati slayda kegmok
ucln diiymosi basilir (sokil 3.13). Eyni zamanda biitiin
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slaydlarin niimayigina sorf olunan tmumi vaxt miuvafiq
sorguda oks olunur (sokil 3.14). Belo ki, nlimayisdon sonra
ekrana ¢ixan homin sorguya, gostorilon Umumi niimayis

Microsoft PowerPaint .

0 The total time for the slide show was 0:00:37. Do you want to keep the new slide timings to use when you view the slide

¥ show?

Egk_.. 3.14. Slaydlarin yoxlama rejimindo niimayisi basa ¢atdi.
iitiin slaydlarin niimayisins sarf olunan vaxt muayyan edildi.

vaxtini saxlamagq ti¢iin Yes (Ho, /la), homin prosesi yenidon
tokrarlamaq ticlin iso No (Yox, Her) diiymosi ilo cavab
verilir.

83.7. Togdimatin saxlanilmasi

Toqdimatin saxlanmasi. Togdimat yaradildigdan
sonra onu saxlamaq lazimdir. Yani yeni yaradilan togqdimata
ad vermok vo onu saxlamaq lazimdir. Sonralar iso is
prosesindo duzalislorin naticalori dofolorlo saxlanila bilar.
Yeni yaradilmis togdimati asagidaki qayda ilo saxlamaq olar:

¢ File (Fayl) menyusu agilir.

e Save as (Neca saxlamaq) amri segilir. Bu halda eyni
adl dialoq poancarosi agilir.

e Togdimatin saxlanmasi iigiin miayyan bir govlug vs ya
basqa yer toyin edilir.

¢ File name (Faylin adi/Ums daiina) satrindon tagdimat
uclin ad daxil edilir.

e Save as type (Fayl tipi/Tun ¢aiina) sotrindon zoruri
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saxlanma tipi secilir. Burada muxtalif variantlar toklif edilir:

- Yalnmiz PowerPoint 2007 va ya PowerPoint 2010
togdimatlart Uglin PowerPoint Presentation varianti segilir.

- PowerPoint 2010 vo daha ovvalki PowerPoint
versiyalari ticiin PowerPoint 97-2003 variant1 segilir.

- Togdimatin niimayis rejimindo saxlanmasi iigiin
PowerPoint Show (PowerPoint niimayisi//[eMoHcTpanus
PowerPoint) variant1 secilir. Bu rejimlo  saxlanan
PowerPoint fayli agilan kimi togdimatin niimayisi baslanir.
Yani togdimat niimayis rejimindos agilir.

- Togdimatin har bir slaydi ayrica tasvir (sokil) kimi
saxlanila bilor. Bunun dgin Fayl tipi siyahisinda agilan
mimkin variantlardan - *.gif, *.jpeg, *.png, *.tiff*  biri
secilir.

- Togdimatin *.pdf  formatinda saxlanmasi {igiin
homin siyahidan PDF variant1 segilir Vo S.

Nohaysat, sonda Save (Saxlamaq/ CoxpaHuTb)
diymasi bastlir.

Bu addimdan sonra tagdimatla is zamani diizalislordon
sonra har an cald giris panelindon vo ya CTRL+S diymalor
grupundan istifads etmokls tagdimati cald sakilds 6z yerindo,
6z formatinda saxlamag olar.

Taqdimatin video saklinds saxlamlmasi. PowerPoint
2010 programi togdimatin hom do video formatinda
saxlanmasina imkan verir. Bu halda tosgdimata PowerPoint
programindan istifado etmodon do baxmag olar. Bunun Uglin
asagidaki addimlar icra olunur:

e File (Fayl) menyusu acilir vo Save & Send (Saxla
va gondar/ Coxpanuth 1 oTnpaBuTh) amri secilir.
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e Agilan poncara olavesindo File Types (Fayl
tiplori/Tunsr ¢aiizoB) bolmosindon Create a Video
(Video yarat/ Coznats Buaeo) bondi secilir.

e Toqdimatin harada niimayis etdirilocoyi mioayyan
edilir. Belo ki, vedeo-faylin olgiisii vo keyfiyyati bundan
asilidir. Odur ki, sag torofdo oks olunana rejimlordon
Computer & HD Displays (Komputer vo yuksak
aksetdirmo qabiliyyatli monitorlar/ KomnboTepHble
MOHHMTOPbI M MOHHMTOPbI ¢ BBICOKHM pa3pelieHHeM)
variant1 segilir.

e Burada homginin saslo miisayiati nazora almaq vo
slaydin niimayis vaxtini sazlamaq olar. Bunun ugtn Don’t
Use Recorded Timmings and Narrations (Saslo miisayiat
va slaydlarin  niimayis vaxtindan istifado etmok/
Hcnoab3oBaTh 3aluCcaHHbIe pedyeBOe CONMPOBOXKIEHUE U
BpeMs#l MoKka3a ciaaiina) siyahisindan miivafiq rejim segilir.

e Create Video (Video yaratmaqg/ Co3math BHI€0)
diymasi baslir.

¢ File name (Faylin adi) sotrindan video fayl tgiin ad
daxil edilir.

e Video faylin saxlanmasi ti¢iin miayyan bir yer secilir.

e Nohayat, Save (Saxlamaq) duymasi basilir.
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83.8. Togdimatin ¢capi

Toqdimat cap edilorkon onun adi motn faylindan fargli
oldugu nozoro alinmalidir. Belo Ki, ¢ap prosesinds toqdimat

mulayyan Qodor doyisa bilor.
Hom do tobiidir ki, audio- vo
video-fayllarin ¢ap olunmasi
mimkin deyildir. Hom do bir
gox rasmlor c¢ap prosesinda
xeyli daracada doyisir.

Bitovlukds togdimatin
Vo ya vyalmz bozi zoruri
slaydlarin ¢ap1 ti¢iin asagidaki
addimlar icra olunur:

1.File (Fayl) menyusu
acilir.

2. Print  (Cap/Ileuats)
omri icra olunur. Bu halda

ekranin morkazi hissasinds ¢ap
parametrlori (sokil 3.15) wva
sagda iso Sonadin capdan
avvalki goriiniisii oks olunur.

3. Parametrlor

siyahisindan  zoruri  olanlar
secilir. Masalon:
- Copies  (Kopyalar/

nusxalarinin say: daxil edilir.

Print
=
] Copies: 1 -
Print
Printer !

/ HP Laserlet 1020 -
=X Offiine
Printer Properties

Settings

. Print All Slides
Print entire presentation

Slides: i
E Full Page Slides -

Print 1 slide per page

Print One Sided -

Only print on one side of the ...

. Collated

= 123 123 123

E Grayscale -

Edit Header & Footer
Sak. 3.15. Cap parametrlari
Komuu) satrindon  sonad

- Printer (Printer/IIpunrep) sotrinds agilan siyahidan

cap qurgusu- printer segilir.
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- Print All Slides (Biitiin slaydlarin capi) sotrindo
acilan siyahidan sonadin hansi hissasinin ¢ap olunacagi tayin
edilir (bdtun slaydlar vo ya yalniz lazim olanlar). O
cumlodan, Print Selection (Secilmis hissonin c¢api), Print
All Slides (Biitiin slaydlarin capi), Print Current Slide
(Cari slaydin capi) vo ya Print Custom Range (Sazlanmis
diapazonun ¢apa) secilir.

- Slides(Slaydlar/Caaiinsr) Sotrindon ¢ap olunacaq
slaydlarin nomralari gostoarilir. Mas.,1;5;7-14 va s.

- Full Page Slides (Butov sohifa Olciida slaydlar)

sotrindo  acilan Siyahida [ —
. rint Layout

slaydlarin  sohifodo neco :

- 2O g 5
yerlasocayi va geydlorin _ :

Full Page Slides Motes Pages Outline

gap OlunUb- Handouts
olunmayacagi  muayyan
edilir. Odur ki, Print | H =
Layout (Maketin (;apl/ 1 Slide 2 Slides 3 Slides
Haneuaratsb MaKer) E = =
qrupundan Slaydln butun 4 Slides Horizontal & Slides Horizontal 9 Slides Horizontal
sohifo boyu c¢apr {igiin = = =
FU” Page S“deS(BUtOV 4 Slides Vertical & Slides Vertical 9 Slides Vertical
Sehife OIQUIU Slaydlal’), Frame Slides
yalnlz qud SthfQSinin Scale to Fit Paper
capt lgiin Notes Pages High Quality
(Qeyd sahifalari) vo ya
yalniz toqdimatin Sok. 3.16. Taqdimat maketinin ¢api
strukturunun capr Ucglin Outline (Struktur) varianti segilir
(sokil 3.16).

Handouts (Cap materiali / Beimaun) siyahisindaki
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elementlor ¢ap zamami bir sohifodoki slaydlarin sayr va
onlarin sohifads yerlosma vaziyyatini toyin edir. Hom do bir

sohifads yalniz 1-don 9-a gader 5/8/2017
slayd cap oluna bilor. Bir

sohifodo 3 slayd varianti Avtopa vedsiya

diggoti daha tez c¢okir. Belo ki, “‘“E

digar hallardan forgli olaraq bu
halda ¢ap materialinin saginda —
olava geydlor Ucln Xotlonmis || =m==—..
satirlor (sokil 3.17) yerlosir. [ |

- Print  One  Sided
(Birazla cap/
OHOCTOPOHHSIS meyarp) ||
sotrindon bir 0zli vo ya iki ,
Uzll gap variant1 segilir.

- Cap prosesinda goxsayli 1
nisxalarin avtomatik Sak. 3.17. Bir sahifada 3 slayd

v e ¢ap olunur
kopyalara  ayrilmast  {iglin
Collated (Kopyalara ayirmaq/ Pa3o0path mo komusim),
oks halda iso Uncollated (Kopyalara ayirmamagq) varianti
secilir.

- Togdimatin rongli, boz vo ya ag qara ¢ap edilmosi
ucin  Color (Rang [/ IlBer), Grayscale (Boz/OTTenkn
ceporo) Vo ya Pure Black and White (Qara vo ag/UepHo-
Oesblii) variantlarindan biri segilir.

Zoruri parametrlor toyin edildikdon sonra Print
(Cap/TleuaTs) dilymasi basilir.

Pyt

i J
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MS PowerPoint 2010 proqrami vasitaSilo yaradilan
togdimatlarda slaydlara matn va sokillorlo yanasi hom do
multimediya effektlori - sas vo video-kliplar yerlogdirmok
olar. Multimediya effektlorindon diistiniilmiis sokilds istifada
edilmasi togdimati daha maraqli vo ayloncali edir.

84.1. Sas fayhmin tagqdimat slaydina
dlava edilmasi

Adoton togdimat niimayisinin saSlo miisayiot olunmasi
iclin secilmis slaydlara sas fayllar1 yerlosdirirlor. Sasin
slaydlara yerlosdirilmasinds mixtalif Gsullardan istifads
edilir. O cimlodon, MS Office kitabxanasindan Vo
istifadoginin soxsi sas fayllar: kolleksiyasindan zoruri fayllart
slaydlara yerlosdirmok vo ya sasi bilavasite mikrofondan
yazmaq olar. Eyni zamanda PowerPoint programi internet
saytlarindan da sos fayllarini slaydlara olave etmayo imkan
verir.

Fordi komputerlo is zaman1 *.wav, *.mp3 vo *.mid
formatli sos fayllarindan genis istifado edilir.

wav formatl fayllarda bir sira sado standart Sos yazilari
saxlanilir: alqislar, siiso cingiltisi, masin aylacinin sasi va s.
Belo formath fayllarda saxlanilan verilonlor sixlagdirilmir vo
buna goro do disk yaddasinda digor sos fayllar1 ilo
mugayisado maksimum yer tutur. Bu tip fayllarin adinin
genislonmasi .wav olur.

mp3 formati wav formatindan forgli olarag musiqi
fayllarin1 10-12 dofo sixmaga imkan verir. Hom doa bu halda
saslonmoanin keyfiyyati asagi diismiir. Odur Ki, slayda boyuk
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hocmli sos fayli yerlosdirmok lazimdirsa, o zaman mp3
formatindan istifado etmok daha samaralidir. Bu tip fayllarin
adinin geniglonmosi .mp3 olur.

mid formath fayllarda (MIDI-fayllarda) (MIDI-Musical
Instrument Digital Interface) sos yox, curbaciir not yazilari
saxlanir. MIDI-fayllar disklordo minimum yaddas sahasi
tutur. Bu tipli fayllarin adinin geniglonmasi .mid olur.

Sos fayllarini taqdimat slaydina
yerlasdirmok ucln Insert K,; &
(Yerlosdirmak) paneli tizorindoki ~

. . . Video | Audio
Media (Media) qrupunun Audio ol
(Audio) diiymosindon istifado Me @ audio from File..
edilir. Yoni bu mogsadlo avvalco Clip Art Audio...

sas fayh yerlosdirmok tiglin nozordo Record Audio..
tutulan  slayd Normal (Adi) g,k 4.1 Sasin slayda
gorilinlis rejiminda secilir. Bundan  verlasdirilma iisullar:
sonra  Insert (Yerlasdirmok) panelinin Media (Media)
grupundaki Audio (Sas) diiymasi iizorinds aks olunan kigik
OX - w isarasi basilir. Noticodo sos faylinin slayda miimkiin
yerlosdirilmo tisullar1 agilir (sokil 4.1):

- Audio from File (Fayldan sas /3syx u3 ¢aiina)
variant1 sos faylin1 kompiiterin bork diskindon slaydlara
yerlasdirmoya imkan verir;

- ClipArt Audio (Sakillor kolleksiyasindan sas/ 3eyx us3
Koanekyuu kapmuwnox) varianti MS  Microsoft Office
kitabxanasinda  saxlanilan sos  fayllarindan  slayda
yerlosdirmoys imkan verir;

- Record Audio (Sasi yazmag/3anucams 36yx) varianti
istifadoginin 6z sosini yazmaga vo bununla da sos qeydlori
yaradaraq onu slayda yerlosdirmoyo imkan verir.
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Sas faylimin bark diskdon slayda yerlasdirilmasi.
Bu omoliyyat asagidaki addimlardan kegir:

- Sos fayli yerlosdirmok tigiin nozordo tutulan slayd
secilir.

- Insert (Yerlosdirmok) panelinin Media (Media)
grupundaki Audio (Sas) diiymasi iizorindo oks olunan kigik
OX - w isarasi iizorindo mausun sol diiymasi basilir. Noticado
sos faylinin slayda miimkiin yerlosdirilmas tisullarinin siyahisi
acilir (sokil 4.1).

- Acilmis siyahidan Audio from File (Fayldan sas/3Byk
u3 ¢aiina) varianti secilir. Bu halda miivafiq dialoq
pancorasi agilir (sokil 4.2).

[P] Insert Audio &
N _ =
QUV « O6wan Mysbika » O6pasubl Mysbikn v | 44 || [Touck: O6pasys: myseiku S
YRopAAouMuTs ¥ Hosas nanka EE ~ i o

Bl Pa6ounii cton

bubanoteka "My3bika"
Bubanorexu O6pasibl MY3bIKW

8 Buzeo

AokymeHTs! 2. Kalimba.mp3
5. UsobpaxeHus ] 4 Maid with the Flaxen Hair.mp3
4. Mysbika 2| Sleep Away.mp3

¥ Mos mysbika

Obuias My3sbiK ™

File name: Kalimba.mp3 ¥ |Audio Files (*.adts;*.adt*.aac v

Tools ~ ’ Insert |: Cancel

Sak. 4.2. Sas yerlasdirmok dialoq pancarasi
- Acilmis dialoq pancorasindo zoruri fayl tapilaraq secilir
vo Insert (Yerlasdirmok) diiymosi basilir. Noticodo slayd
tizorindo sos faylinin  piktoqrami sosucaldan gsoklindo oks
olunur (sokil 4.3). Bu piktogramin asagisinda iizo ¢ixan
miivafiq idaroetmo panelinin uygun diiymolorilo sosi
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nizamlamag olar. [ e e s I
Homin panel
gorunmursd
piktogram
tizorindo mausun sol
diiymosi basilir.
Sas fayhimin Office
kitabxanasindan
slayda
yerlosdirilmasi.

Bu omoliyyat
asagidaki addimlarla

Sok.4.3. Sas yerlosdirilmis tagdimat slaydi

icra olunur: :
» Sos fayh daxil etmok (:':::for. -
Ucun slayd secilir. '
> I nse rt Results should be:
(Yerlosdirmak) panelinin | seces med i tpes v

Media (Media) qrupundaki | ) meude office.com contert
Audio (S3s) diiymasi tizorindo
oks olunan kigik ox - v isarasi
tizorindo mausun sol diiymasi
basilir. Noticodo sos faylinin

WA WA b

slayda yerlogdirilmo
tisullarmin siyahisi (sokil 4.1) Cope Cheers relephone
acilir. B

> Bu siyahidan ClipArt
Audio (ClipArt sakillarindan
Sos/3ByK M3  KOJLJIEKUHH

& Find more at Office.com

0 Hints for finding images

Sak. 4.4. Sasla islayarkan

KApTHUHOK) variantt segilir. ClpArt panclinin goriintisii

Noticada PowerPoint
pancaronin saginda ClipArt (ClipArt /Kaprunka) paneli
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acilir. Bu panel tizorinds sos fayllarinin eskizlori (sokil 4.4)
oks olunur.

» Sos fayllarindan biri segilir vo eskizin saginda izo
¢ixan ox - w isarasi Uzoarindo mausun sol dilymasi basilir. Bu
halda agilan menyunun Preview/Properties (Onca baxmaq
va Xususiyyatlor/ IIpocmorp m cBoiictBa) amri Secilir.
Naticads eyni adli dialoq pancarasi agilir (sakil 4.5).

Preview/Properties liﬁ
Hama: ELPHRGO1.veav
Type: ey WAVE
Size: 23 KB

Created: 8/14/1998 10:35:29 FM

Open with:  Mpowrpueatens Windows Media
Keywords:
J,_ phones
ringing
rings
sounds
telecommunications

telephones
> (o) (&
Caption: relephene
Provided by:
[ < Previous | | MHem> . ;Edlt waords...:
Paths

File: C:\Program Files\Microsoft Office\MEDIA\CAGCAT LONELPHRGO1 wav
Catalog: C:\Program Files\Microsoft Office\MEDIA\CAGCAT 10\CAGCAT 10.MMW

Closa

Sak. 4.5. Onca baxmaq va xiisusiyyatlar dialog pancarasi

> Acilmis  poncorado  Previous (Onca baxmag/
IMpocmoTtp) dilymasi basilir va se¢ilmis sasa qulaq asilir.

» Sos dinlonildikdan sonra dialoq pancarasinin Close
(Bagla) diymosi basilir vo baxilan sos ganeedicidirso,
ClipArt panelinde  muvafiqg eskiz Uzorindo mausun sol
diymosi basilir. Naticods se¢ilmis sos faylinin piktoqrami
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slayd (zorinds (sesgliclondirici formasinda) oks olunur.
Bundan sonra homin piktogrami mausla stirtisdiirmaklos slayd
Uzorinda yerini doyisdirmok olar. Eloco do piktogram
Uzorindo mausun sol diymaosi basildiqda {izo ¢ixan panel
elementlorila (sokil 4.3) sasi idara etmok- sazlamag olar.
Slaydlara sos gqeydlorinin oalava edilmasi. MS
PowerPoint 2010 programi toqdimatin niimayisinin Saslo
miisayiot olunmasi Ugln istifadogiys 0z sasini yazmaq vo
sonra homin yazidan istifado etmok imkani verir. Bu cir
yazilar Sas geydlori adlanir. Saslo miisayiot hom togdimatin
niimayisindan avval vo ham dos birbasa niimayis prosesindo
yazila bilor. Toqdimat slaydlarina olava edilon sos geydlori
yazilma prosesi basa ¢atan kimi slayd tlizarinds sos yuksaldici
soklinda goriinon piktogram kimi oks olunur.
Asagidaki qayda ilo ayri-ayr1 slaydlara sos qeydlori

daxil etmok olar:

> Sos fayli yerlasdirmok Ugin slayd segilir;

> Insert (Yerlosdirmak) panelinin Media (Media)
grupundaki Audio (Sas) diiymasi iizorindo oks olunan kigik
OX -+ isarasi iizorindo mausun sol diiymosi basilir. Noticado
sos faylinin slayda miimkiin yerlosdirilmo tisullarinin siyahisi
acilir (sokil 4.1);

» Acilmig siyahidan Record Audio (Sos yazmagq/

331?1/_lcaTb 3.By1c) variantt [~ 2.
secilir. Naticado Record
Sound (Sas yazmagy || temes Recorded somd
. Total sound length: 0

3ByKo3anmuch) poncorasi cancel
(sokil 4.6) acilir; > | [(m \E/

» Slayd nliimayiginin |
nitqlo miisayiotinin Sak. 4.6. Sas yazmagq dialog pancarasi

yazilmasina baslamaq U¢un [®] diiymasi basilir. Dialog
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pancarasinin Total sound length (MUuddat/
Ipono/ukuTebHOCTB) Sotrindo Sos faylimin  saniyalorlo
verilon uzunlugu (saslonma middati) oks olunacag. Dialog
pancarasinds [=] dilymosi yazma prosesini dayandirmaq vo
diymosi yazilmis fayla qulaq asmaqg Ugun istifado
edilir (sokil 4.6);

» Soslonmo  ganeedici olmadiqgda yazmaq diiymosi
tokraron basilir. ©Oks halda iso Name (Ad /Ha3BaHmue)
satrindan fayl Ggun ad daxil edilir;

» Nohayoat, yazilmis faylin segilmis slayda daxil
edilmosi giin OK diymasi basilir. Naticada slayd Uzarinds
sos faylinin sasglclondirici soklinds oks olunan piktogqrami
gorundar.

Biitiin togdimata saslo miisayiatin slavo edilmosi.

Asagidaki qayda ilo bitlin togdimatin saslo miisayiotini
yazmag olar:

» Nozords tutulan toqdimat fayli ac¢ilir vo Normal
(Adi) goriiniis rejimi segilir;

» PowerPoint 2010 pancarasinds Slide Show (Slayd
niimayisi) paneli acilir (sokil 2.24);

» Set Up (Sazlanma/ Hactpoiika) qrupundan
Record Slide Show (Slayd niimayisinin yazilmasy/ 3anuce
nokasa cjaiigoB) diymosi basilir. Noticads eyni adli dialoq
pancarasi agilir (fosil 2, sokil 2.28);

» Bu pancaradan Narrations and laser pointer (Sasle
miisayiat vo lazer gOstoricisi/PeueBoe compoBo:kIeHHe U
Ja3epHas yka3ka) rejimi secilir (fosil 2, sokil 2.28);

» Start Recording (Yazmaga baslamaq/Hauatp
3amuch) dlymosi basilir. Noticado PowerPoint proqrami
avtomatik olaraq toqdimatin niimayisi rejimino Kegir vo cari
slaydin yuxari sol kiinciindo muvafiq idaroetma paneli
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goriindr. Bundan sonra bu panel elementloari vasitasilo yazma
prosesini idara etmak olar.

Panel Gzarindoki Next(NoOvbati/T1anee) dilymosi basilir
Vo istifadagi nozards tutulan matni mikrofona oxuyur.

Panel Gzarindoki Pause Recording (Fasilo/Ilay3a)
diymasinin  kdmayilo hor an yazma omaliyyatini
dayandirmagq olar.

Saslo miisayioti tokraron yazmaq ugiin Repeat (Tokrar
et/IloBTopuTs) dlymasi basilir.

Idaroetmo panelinin Next (Novboti / Jlanee) diymasi
basildigda ndvbati slayd iclin yazma amoliyyatina baslanir.

Soslo miisayiotin yazilmasi zamani idaroetmo paneli
Uzarinds vaxt hesablanmasi tigiin iki xiisusi saha aks olunur.
Bunlardan biri cari slayda yazilan saslo miisayiot middatini
(ne muddst davam etdiyini), ikincisi ise taqdimatin
umumilikds saslo miisayiat vaxtini (bu miisayistin no muddot
davam etdiyini) gostarir.

Soslo miisayiot yazildigdan sonra yoxlamaq Ugun
biitiin yaziya qulag asmaq moslohatdir. Bunun Ggln
togdimata  Reading View (Slayd niimayisi/ I[loka3
caaiioB) rejiminds baxmagq lazimdir.

Ayri-ayrt  slaydlarin = saslo  miisayiot olunmasina
baxmaq tgln iss Normal (Adi) goriiniis rejimino kegoarok
saslo miisayiat piktoqrami tizorinds mausun sol diymasi
basilir.

Sos faylimin sazlanmas1 vo redaktasi. Sos faylini
sazlamagla onun saslonmo qaydasini idars etmok olar. Yani
sos faylimi elo sazlamaq olar ki, slaydin niimayisi zamani
avtomatik olarag vo ya yalniz mausun diymasi vasitoesilo
saslona bilar, slayd (zorinda gorinmays bilor, niimayis
prosesinds fasilasiz saslona bilar va ya gizladilmis ola bilar.
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Belaliklo, sos fayli gostorilon tsullardan birilo slayda
yerlosdirilir vo asagidaki gayda ilo sazlanir:

» Sos faylinin piktogrami iizorinde mausun sol diymasi
basilir vo Playback (Saslandirmok / Bocnpou3ssenenue)
paneli agilir. Bu panelin Edit (Redakts) vo Audio Options
(Sas parametrlari) qrupunun elementlarindan istifads edilir
(sokil 4.7).

o .

ﬁl? Fade Duration '\‘-.E'JL] s start: | On Click b Loop until Stopped
} §i] Faden: 0000 3

Trg.” 10 Fade out: 0000 2 Volume [ tide During Show Rewind after Playing

Audio i - - -

Editing Audio Options

Sak. 4.7. Playback (Saslondirmak) panelinin Editing (Redakta) va
Audio Options (Sas parametrlari) qruplar:

Sas faylinin icra olunma qaydasini tayin etmok cun Audio
Options (Sas parametrlari /TlarameTpsl 3Byka) qrupunda
Start (Baslangic/ Hauauno) siyahisindan On Click (Mausla
/ Mo memuky) Vo ya Automatically (Avtomatik /
ABTomMaTHuecku) varianti segilir (sokil 4.7).

» Sosin nizamlanmasi {igiin hamin grupda Volume (Sas
yuksakliyi/ I'pomkoctb) diymosilo agilan siyahidan Low
(Sakit/Tuxo), Medium (Orta/Cpenne), High (Hiindiir/
I'pomko) Vvo Yya Mute (Sondirmok/ IIpuraymurs)
parametri secilir.

Burada alava parametrlordon ds istifads etmok olar:

- Hide During Show (Niimayis zamam gizlatmok/
CkpoiTh mnpu moka3ze) parametri secildikdo toqdimat
niimayis olunarkan sas fayli slayd iizorinds oks olunmur.

- Loop Until Stopped (Fasilasiz / HenpepniBHO)
parametri secildikdo slayd niimayis olundugu miiddstdos Sas
fayl fasilosiz niimayis olunur.

- Rewind after Playing (Saslanmadan sonra avvalo
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qayitmaq / IlepeMoTaTh IOcjie BOCIHPOU3BEICHHN)
parametri secildikda saslonmadan sonra avvals qayidilir.
Bundan olavo elo sazlama isi aparmaq olar ki, zoruri
musiqi bir slaydin deyil, bir ne¢o slaydin niimayisi zamani
saslonsin. Bunun Ugln sos faylinin piktoqrami secilir va
Animations (Animasiyalar) paneli (zarindo Yyerlogson
Animation (Animasiya) qrupunun asagi sag kiinciindoki 0x
Uzarinda mausun sol diymasi basilir. Bu halda Play Audio
(Audio saslonma/ 3Byk: Bocmpom3Bemenme) dialog
pancarasi agilir (sokil 4.8).
[ Play Audio B

Effect |Timing IAudiu Settings|

Start playing

g

From last position

From time: “| seconds
Stop playing

On click

@) After current slide

After: ~| slides
Enhancements
Sound: Mo Sound - q
5 [ 1 <
After animation: |Don't Dim EI
-
[ OK l | Cancel |

Sak.4.8. Play Audio (Saslenma) dialoq pancarasi

Bu dialoq pancarssinin Start playling (Saslonmaya
baslamaq) bolmosinds sas faylinin Saslonmoays baslanma
yerini (From beginning-birinci slayddan), onun saslonma
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“novbasinds” yerini  (From last position- axirincidan),
homg¢inin muoyyan zamanla (From time ... seconds - ...
saniyadon sonra) avtomatik saslonmasini toyin etmok olar.

Homgcinin, bu dialog pancarasinin  Stop playling
(Seslonmonin  dayanmasy/3akonuurn) bOlmosinds (¢
variant toklif edilir. O cimladon, On click (Mausun
diymasilo / Ilo memuky) variantt Segildikdo saslonmo
mausun diymasilo dayandirilir. After current slide (Cari
slayddan sonra/Ilocsie Tekymero cJaaiiga) varianti
secildikda saslonma cari slaydin niimayisindon sonra dayanir.
Nohayat, After ... slides (... slayddan sonra/Ilocie
caaiima) variantt secildikdo iso ovvoalcadon toyin edilmis
saydin niimayisindon sonra soslonmo dayanir. Yoni
noqtalorin yerina mosalon, 5 yazilarsa, o halda 5-ci slaydin
nlimayisindan sonra saslonmo dayanir.

Bu gostarilon sazlanma islorilo yanast MS PowerPoint
proqrami sos faylini istifadoginin istodiyi kKimi montaj etmoyo
do imkan verir. Belo ki, Playback (Saslondirmak) panelinin
Editing (Redakta) qrupundaki Trim Audio (Sasin montaji/
MomnTax 3Byka) duymosi (sokil 4.7) basildigda agilan eyni
adli dialoq poncarasi zarurat yaranan zaman sos faylindan
muayyan hissani kasmaya imkan verir. Yani hamin dialog
poncarasinds  oks olunan yasil siirlingaci mausun sol
diymasila soldan saga siirlisdiirmokls sas faylinin avvalini va
eloco do qurmizi siiriirngaci sagdan sola siiriisdiirmokla sas
faylinin axirmi kasmok olur (sokil 4.9). Homginin homin
pancarads Start Time (Baslanma vaxti/ Bpemsi Hauaja) vo
End Time (Qurtarma vaxt/ Bpemsi OKOHYaHHA)
parametrlorinin giymatini tayin etmoklo sas cigirindan zaruri
fragmenti kasmok olar.

Slaydlarin niimayisi zamani miioyyon mogamlarin

119



Fasil 4. Sas va videolarin tatbiqgi

saslonmo effektini glclondirmok Gglin Editing (Redakts)
grupunun Fade In (Uza ¢ixma/ Ilosinenune) Vo Fade Out
(Yoxa c¢ixma / Hcuesanme) parametrlori vasitosilo sasin

Trim Audio

Pl X
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Sak.4.9. Trim Audio (Sasin montaji) dialoq pancarasi
sOnmo maddatini, yani Uzo ¢ixma vo yoxa ¢ixma vaxtini
vermok olar (sokil 4.7). Bu halda sas yavas-yavas qalxir vo
eyni templa do enarak “dalgavari yayilma” toassiirati yaradir.

84.2. Video-fayhn tagdimat slaydina
dlava edilmasi

PowerPoint 2010 toqgdimatlarinda Word programindan
bizo malum olan matnlar, cadvallar, diagramlar, sokillor va s.
elementlorlo yanasi hom do video-fayllardan istifado edilir.
Belo ki, togdimatin daha mozmunlu, daha dolgun vo daha
diggat ¢okon olmasi iigilin slaydlara miioyyan video-fayllar
(video-fragmentlor vo ya video-kliplor) yerlosdirirlor.

Video-fragment oslindo ASF, AVI, MPG (MPEG) va
ya WMV formatli video-fayldir. Adaton slayda yerlosdirilmis
video-fragment olavo goruntilorlo eyni vaxtda soslo
miisayioti do iso salir.

Video-kliplor (Clip Art video) iso MS Office 2010
paketi kitabxanasinda movcud olan *gif genislonmoali
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Fasil 4. Sas va videolarin tatbiqgi

animasiya fayllaridir. GIF formatli animasiya tosvirlari (Clip
Art videolar) videofilm deyildir, onlar bir-birini avoz edarak
animasiya effekti yaradan bir nega tosvirdan ibaratdir.
PowerPoint togdimatina video-fayllar (video-fragment
vo ya video-kliplar) daxil etmak ii¢iin onlar1 sadaca olaraq
togdimatin ayri-ayr slaydlaria yerlosdirmok lazimdir.
Video-fragmentlor vo video-kliplor (GIF formath
animasiya tosvirlori) togdimat slaydlarina miixtalif Usullarla
yerlosdirilo bilor:
- Bork diskdan video-fayllar yerlogsdirmoklo;
- Internet saytlarindan video-fayllar yerlosdirmokls;
- MS Office 2010 paketi kitabxanasindan video-kliplor
yerlosdirmoklo.
Video-fayhin diskdan slayda yerlasdirilmasi. Bu
omoliyyat asagidaki addimlarla icra olunur:
> Video-fayl yerlosdirmok (glin slayd segilir;
> Insert (Yerlasdirmok / BeraBka) panelinin Media
(Media/MyasTHMeana) grupundan ——
Video (Video) diymosi basilir. | &5

Noticado video-fayh slayda ' video

yerlosdirilmoasi tguin mimkin Gsullar =~

siyahisi agilir (sokil 4.10): &3 Video from Eile...
Video from File (Fayldan Video from Web Site..

video / Buneo u3 ¢aiina) bork clip Art Video.. |

diskdo saxlanan video-fayl toqdimat — Sok.4.10. Video-faylin
slaydlarina daxil etmok i¢lin nazorda Sﬁ'ﬁﬁ(ﬂgr%erlasdmlma
tutulur;

Video from Web Site (Veb saytdan video / Buneo
¢ BuAeocaiiTa) internet saytlarindan video-fayli togdimat
slaydlarina daxil etmok tgiin istifado edilir;

Clip Art Video (Sakillar kolleksiyasindan video/
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Fasil 4. Sas va videolarin tatbiqgi

Bugeo w3 koasteknuu  kaptuHok) MS  Office
kitabxanasindan video-fayli slaydlara daxil etmok tUg¢lndr.

> Bu siyahidan (soki 4.10) Video from File (Fayldan
Video/ Bugeo u3 ¢aiina) variantt secilir. Bu halda Insert
Video (Videoyazi yerlasdirmok/ BcraBka Buaeozanmucu)
dialoq pancarasi agilir;

» Homin dialoq pancarasindan zaruri video-fayl secilir
vo Insert (Yerlosdirmak/ BceraBurp) diymosi basilir.
Noticads togdimat slaydinda video-fayl poancarasi agilir.

- <l > 00:00,00 )

Tabioat 16vhalari

Sak. 4.11. Video-fayl pancarasi slayd tizarinda aks olunur

Slayda yerlosdirilmis video-pancaranin yerini doyismok Vo
ya video-fragmenta baxmaq olar. Odur ki, video-fayl
pancarasinds mausun sol diymoasi basilir. Bu zaman
pancaronin asagisinda miivafiq idaroetmo paneli Uzo cixir
(sokil 4.11). Bu panelin elementlori video-faylin idaros
olunmasinda istifado edilir:

- Panelin » Play / Pause (Saslondirmak / Fasilo -
BocnpousBenenue / may3a) diymosilo (Alt+P) videofayh

saslondirmak, homginin fasilo vermak olar (sokil 4.12).
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Fasil 4. Sas va videolarin tatbiqgi

<« > 00:18,98 o3

Tabiat 16vhoaloari

Sak. 4.12. Video-fayl niimayis etdirilir

- Video-fayl pancarasini mausun sol diymasilo slayd
Uzorinds basqa yera dagimaq, onun &lgiilorini doyismok olar.
Video-faylin Veb-saytdan yerlosdirilmasi. Toqdimat
slaydlarina internet saytindan yalniz o halda video-fayl
yerlosdirmok miimkiindiir ki, saytda se¢ilmis video-faylin
totbiq kodu olsun. Bu kod togdimat slaydindan videoya kegid
Uclin olage yaratmaga imkan verir. Odur ki, video-faylin veb-
saytdan toqdimat slaydma yerlosdirilmosi dedikds slaydda
homin videoya kecid olagasinin yerlosdirilmasi nozorda
tutulur. Lakin he¢ do bitlin saytlarda videonun kodu MS
PowerPoint 2010 proqramina lazim olan formada verilmir.
Homginin, bazi saytlarda bir sira video-fragmentlor ti¢iin belo
kod Umumiyyatlo toqdim edilmir va ona gdérs do onlar Ugln
kecid olagesi yaratmaqg mumkin deyildir.
Beloliklo,  veb-saytdan  secilmis  video-fragment
asagidaki qayda ilo togdimat slaydina yerlosdirila bilor:
e Veb-sayt acilir vo slayda yerlosdirmok Uglin video

123



Fasil 4. Sas va videolarin tatbiqgi

secilir;

e Secilmis video ti¢iin totbiq kodu tapilaraq segilir;

e Toqdimat agilir vo videofragment yerlosdirmoak Ugln
slayd segilir;

e Insert (Yerlosdirmok / BeraBka) panelinin Media
(Media/MyasTumeaua) grupundan Video (Video) diymasi
basilir vo agilan siyahidan Video from Web Site (Veb-
saytdan video/ Buaeo c¢ Be0-caiiTa) variantt secilir.
Noticada Insert Video from Web Site (Veb-saytdan video
yerlosdirmok / BcraBka BHaeo ¢ Be0O-caiita) dialog
pancarasi agilir (sokil 4.13).

Insert Video From Web Site LEJ - 2K -

To insert a link to a video you've uploaded to @ Web site, copy the embed code from
that Web site and paste it into the text box below:

<iframe width="560" height="315"
sre="https://www.youtube.com/embed/FVNREc45Y-0" frameborder="0"
allowfullscreen= </iframe=

Help and examples

[ Insert l| Cancel |

Sok. 4.13. Insert Video from Web Site (Veb-saytdan
video verlosdirmak) dialoa pancarasi

e Kopyalanmig totbig kodu bu dialog poncarasine
yerlosdirilir (sokil 4.13).

e Dialog pancarssinda Insert (Yerlosdirmak) diymasi
basilir vo naticads slayd (izarinds videofragmentin pancarasi
oks olunur (sokil 4.11).

Yuxarida qeyd edildiyi  kimi oaslinde  slayda
videofragmentin 0zU yox, bu fragmento kecid Ugln internet
olagosi yerlosdirilir. Odur ki, togdimatin niimayisindan avval
internet ag1q olmalidir.
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Fasil 4. Sas va videolarin tatbiqgi

Videofaylin Microsoft Office 2010 kitabxanasindan
slayda vyerlasdirilmasi. Microsoft Office 2010 paketi
istonilon temaya aid videokliplorin slayda yerlosdirilmasi
ticlin genis se¢cim imkani verir. Toqdimat slaydina videoklip
yerlasdirmoak ti¢iin asagidak: addimlar icra olunur:

> Video-fayl yerlosdirmak (clin slayd secilir;
> Insert (Yerlasdirmok / BeraBka) panelinin Media

(Media/MyJabTumeauna) Clip Art v x
grupundan Video (Video) diymasi | search for:

basilir. Naticods video-faylin slayda Go |
yerlosdirilmoasi  Ugin -~ mUMKUN | gresuits should pe:

tisullar siyahisi agilir (sakil 4.10). Selected media file types |+ |

» Homin siyahidan Clip Art | v mncude office.com content
Video (Clip Art Video/ Buneo u3
OpraHm3aTopa KJIHUIIOB) varianti - :
secilir. Bu halda MS PowerPoint L !3.
pancorasinin  sag hissasinda Clip ' '
Art (Clip Art/ Kaprunka) paneli
acilir (sokil 4.14). ﬁ
>  Bu panel Gzorinds oks olunan
eskizlora nozor vyetirilir vo uygun
video-fayl secilir. O cumlodon, | o
panel ~ Uzorinds ~ Search  for gk 714 videoKiiph is,
(Axtaris/ Mckars) Satrindon zoruri zglr‘;ian“ﬁls%“p”t panelinin
acar sozi daxil etmoklo miixtalif
temalara aid video-fayllar tapmaq olar. Buradan zaruri klip
secilir vo onun Uzarinda mausun sol dilymasi basilir. Bununla
da video-klip slayda yerlogdirilir.

Video-klipi slayda yerlosdirmazdon avval ona baxmaq
olar. Bunun Uglin mausun gostericisi eskiz tUzarina gatirilir,
bu halda goériinon ox isarasi zarinds mausun sol diymasi

&) Find more at Office.com
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basilir vo agilan menyunun Preview/ Properties (Oncs
goriiniis va Xxususiyyatlor/ IIpocMoTp M cBoiicTBa) oMri
secilir. Noticods eyni adli dialoq pancarasi agilir (sakil 4.15).

Preview/Properties [ 2 i&]
Name: j0234687.gif
Type: PUCYHOK GIF
Resolution: 129 (w) x 76 (h) pixels
Size: 4 KB
Created: 3/24/1999 1:19:50 PM

Orientation: Landscape
Open with:  Internet Explorer

Caption:

Provided by:

Next = ] I Edit Keywords...

Paths

File: C:\Program Files\Microsoft Office\MEDIA\CAGCAT10\j0234687.qif
Catalog: C:\Program Files\Microsoft Office\MEDIA\CAGCAT 10\CAGCAT 10.MMW/

Close

Sak. 4.15. Onca goriiniis va xUsusiyyatlor pancarasi
Bu poncorado oks olunan acgar sOzlordon se¢mok, Next

(NOvbati/Tanee) diymasinin kdmayilo Kliplara baxmaqg va
secim etmok olar.
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Fasil 5. Animasiyalarla is

85.1. PowerPoint 2010 proqraminda
animasiyalar

Animasiya dedikda togdimat slaydlarina xiisusi video-
vo ya sos effektlorinin olavo edilmoasi noazords tutulur.
Animasiyalardan istifado etmok auditoriyanin diqgqatini
togdimatin miithiim mogamlarina yonaltmays vo eloco do
onun nilimayisimi daha oyloncali etmoys imkan verir.
Auditoriyanin digqgatini calb etmok Ggtin muxtalif animasiya
effektlori totbiq edilir. Animasiyalar ham slaydlara va ham do
istonilon slayd obyektlorina - matna, cadvala, rasma, video-
klipo, diagrama, fotosakila va s. tatbiq edilo bilar.

PowerPoint 2010 programinda totbiq olunan obyektlordan
asil1 olaraq bir ne¢a név animasiya effektlori var:

- Slaydlararas: kegidlar. Bu animasiya effekti slaydlara
totbiq edilir. Belo ki, bu kecidlor togdimatin niimayisindo
slaydlarin bir-birini neco ovaz edacayini segmoys imkan
verir. Bunun Ug¢lin MS PowerPoint 2010 programinda 50
muxtalif variant toklif edilir. Bunlardan istonilon biri secilo
bilor. Bu halda mas., slaydlar ekrandan yox olarkan hissalora
parcalana bilar, yca bilar, bir-birinin tstlinds ariys bilar va s.
Slaydlararas1 kegidlarin tatbiqi fasil 2-da verilir.

- Animasiya stillari. Animasiya stillorinin istifadosi
slayd Uzarinda istonilon obyekto standart animasiya effekti
tatbiq etmays imkan verir. Masalon, bu zaman matn boyiys
bilor vo ya onun rangi doyiser, yaxud diaqram siitunlarinin
Olgllori doyiso bilor vo ya bir-birinin ardinca yavas-yavas
Uzo ¢ixar vo s. Bu cir animasiya effektlori auditoriyanin
diggatinin slayd Gzarindo konkret bir obyektlor (zarinda
comlosmosing sobab olur.
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- Qeyri standart (saxsi) animasiyalar. Bu variantin
totbiq olunmasi istifadaciya PowerPoint 2010 programinin
standart animasiya effektlori osasinda soxsi animasiya
effektlori yaratmaga imkan verir. Belo ki, bu halda slave
animasiya parametrlorinin sazlanmasindan istifads edilir.

- 9maliyyat diymalari (idaraedici diiymalar). Oslinda
bu alage tipli animasiyadir. ©Omaliyyat diymalari togdimatin
niimayisinin idars olunmasi 0c¢ln yaradilir. Belo diymaloarin
olmasi imkan verir ki, togdimatin niimayisi, bir slayddan
digarino kegid, sas vo video-effektlorin icrasi tamasagilar
torafindan yerina yetirilsin.  ©maliyyat diymalari fasil 2-do
verilir.

- Hiperalagalaor. Bu Usul vasitesilo animasiyani slayd
Uzoarindaki istonilon obyektin hiperslagasina gevirmoak olar.
Bu iso slaydlar Uzra yerdoayismolori vo xarici sanadlora girisi
sadolosdirir.

85.2. Animasiyalarin tatbiqi

Animasiyalarin totbiginds an sads vo tez icra olunan
tisul se¢ilmis slayd obyektlorino standart animasiya
effektlorinin tatbiq edilmoasindan ibaratdir.

Standart animasiya effektlarinin totbigins baslamazdan
owal movcud animasiya effektlori siyahisina baxagq.
PowerPoint 2010 proqraminda mumkin animasiyalar dord
grupda verilir (fasil 2-do sokil 2.17):

Entrance (Giris/ Bxox). Bu qrupa daxil olan
effektlorin kdmayilo obyektin ekranda (izo ¢ixma qaydasini
secmoak olar. Masalon, slayd obyekti togdimatin niimayisi
zamani ekranda yavas-yavas vo Yya Qofildon goriino bilor,
slayd (izarina “uga” bilar va s. PowerPoint 2010 programinda
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30-dan c¢ox ciirbacir effektlordon (sokil 2.17) istifado etmok
olar: Uzo ¢ixma, solma, ugus, ravan sakilda yaxinlagma va s.;

Emphasis (Ayrilma/Bobinenenune). Bu qrupdaki
effektlor auditoriyanin diqgotinin bir obyekto yonalmasina
imkan verir. Belos ki, bunlarin kdmayilo slayd obyektlorino
firlanma, yellanmoa, Olcunun dayismasi vo s. kimi effektlor
totbig etmok olar. PowerPoint 2010 programi 20-don ¢ox bu
cur effektlordoan istifado etmoaya imkan verir;

Exit (Cmxag/Beixox). Bu qrupa daxil olan effektlor
vasitosilo niimayis zamani1 obyektlorin ekrandan yox olma
tisullarmi se¢mok olar. Belo ki, bu effektlorin tatbiq edildiyi
obyektlor niimayis prosesindo qofildon ito bilor, todricon
solaraq tutqunlasa bilar, slayd Gzarindon “uga” bilar vo s.
PowerPoint 2010 programinda 30-dan ¢ox belo effektlor
toklif edilir: yox olmagq, solmaq, varaqin konarina ug¢mag,
ravaniigla logv olunmaq Vo s.;

Motion Paths  (Yerdoyisma  yolu/  Ilyrm
nepememenusi). Bu grupa daxil olan animasiya effektlori
niiamyis prosesindo obyektin yerdoyismo trayektoriyasini
toyin etmoyo imkan verir. Masalon, bu effektlorin totbiq
edildiyi obyekt niimayis zamani slayd Gizarinds yuxari, asagi,
sola, saga istigamoatdo vo ya ulduz, dairo vo s. fiqurlar
soklinda clrbacur ayrixatli trayektoriyalarla 6z yerini doyiso
bilor. PowerPoint 2010 proqraminda 60-dan ¢ox bela
effektlor toklif edilir: xatlar, qovslar, donmoalar, fiqurlar,
ilgaklar va s.

Qeyd etmok lazimdir ki, niimayis zamani obyektin
yerdoyismo yolu slaydin konarindan baglayaraq slayd
Uzorinda bitirsa, 0 halda homin effekt Entrance (Giris)
effektino oxsardir. Vo oksino, yerdoyismo Yyolu slayd
Uzorindan baslamaqla ondan konarda sona yetirss, 0 halda bu
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effekt Exit (Cixis) effektino oxsardir. Eloco do yerdoyismo
yolu slaydin sarhadindon baslayaraq sorhadinds do sona
yetirso, 0 zaman bu effekt Emphasis (Ayrilma/Boinenenue)
effekti kimi icra olunur. ©gor yerdoyismo yolunun ham
baslangici, ham sonu slayd sorhodindon konardadirsa, o
zaman niimayis prosesindo obyekt slayddan konarda (zo
cixir, gostarilon yolu kegir vo nahayat, slayd hiidudlarindan
kanarda yox olur.

Yuxarida gostorilon animasiya effektlori  slayd
obyektlorino tok-tok vo ya onlarin bir-biri ilo kombinasiyasi
totbiq edilo bilor. Belo ki, bir slayd obyektinoa birbasa bir
neco animasiya effektini totbig etmok olar. Masalan, slayd
Uzorindo secilmis miioyyon bir obyekto eyni vaxtda iki
animasiya effekti - giris effekti - Swivel (Firlanma/
Bpamenne) Vo ¢ixis effekti- Fade (Solmag/ BeiuBeranmue)
totbiq edilo bilor. Bu halda niimayis zamani slaydin hamin
secilmis obyekti avvalca firlana-firlana ekranda {izo ¢ixir vo
toyin edilmis saniyalordon sonra rovan sokildo ekrandan yox
olur.

Bozi animasiya effektlori yalniz miiayyan tip obyektlora
totbig edilir. O ctimlodon, Font Color (Matnin rangi/LlBeT
tekcra) effekti (motn ronginin segilmasi effekti) yalniz slayd
Uzarinds seg¢ilmis motn obyektins tatbiq edils bilar.

Gostorilon gruplarin har birinds animasiya effektlori
muoyyon alt qruplardan ibarotdir: Gmumi, sada, orta va
murakkab. Bu gostarilon alt qruplardan istonilon animasiya
effektini secib totbig etmok olar. Hor hansi animasiya effekti
asagidaki qayda ilo slayd obyektins totbiq edilir:

e  Zoruri togdimat fayli agilir.
e Normal (Adi/ O6b1unbIif) goriiniis rejimi segilir.
¢ Animations (Animasiyalar) paneli agilir.
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e Slaydlardan mioyyan biri segilir.

e Secilmis slaydin nozards tutulan obyekti secilir.

e Animations (Animasiyalar) qgrupunun sagindaki
oxlar vasitasilo standart animasiya effektlorinin siyahisi agilir
vo Dburadan zoruri effekt secilir., Vo ya Advanced
Animations (9Ylava  animasiyalar/  PacmupenHas
anumanus) grupundan (sokil 2.16) Add Animations
(Anaimasiya alave etmok/ lo6aButh anumanmio) dilymasi
basilir vo agilan standart effektlor siyahisindan zoruri effekt
(sokil 2.17) secilir. Bununla da PowerPoint programi homin
effekti secilmis obyekto totbig edir va noticoni ekranda
niimayis etdirir. Yadda saxlamaq lazimdir ki, slayd Uzarinda
he¢ bir obyekt secilmadikdo Animasiyalar qrupu va
Animasiya alava etmak diiymasi aktiv olmur.

Slaydin animasiya effekti totbiq edilmis obyektino
daha bir effekt tothiq etmok olar:

e Ikinci animasiya effekti totbiq etmok liclin obyekt
secilir.

e Advanced Animations (9lava animasiyalar)
grupunun Add Animations (Anaimasiyalar alave etmak)
diymasilo standart animasiya effektlorinin siyahisi agilir.

e Agcilmis siyahidan obyekto alavo edilocok animasiya
effekti secilir.

Slayda animasiya effektlori olavo edildikdon sonra
onlarin no doracads qaneedici oldugunu miisyyan etmok
Uciin bltun toqdimata baxmaq lazimdir. Bunun Ugin
asagidaki addimlardan biri icra oluna bilor:

- PowerPoint programi pancarasinin vaziyyat satrindan
Slide Show (Slayd niimayisi - [£]) dilymasi basilir. istifado
olunan animasiya effektlorino baxmaq Uclin mausun sol
diymasi va ya Enter diilymasindon istifads edilir.

131



Fasil 5. Animasiyalarla is

- PowerPoint programi pancarasinin vaziyyat satrindan
Reading View (Oxu rejimi- ) diymasi dilymasi basilir.
Animasiya effektlorinin niimayisi ii¢iin mausun sol diiymasi
Vo ya Enter duymasindoan istifads edilir.

- PowerPoint programi pancarasinin vaziyyat satrindan
Slide Sorter (Slayd nizamlay1c1s1-) dilymosi basilir. Bu
rejimda totbig olunan animasiya effektlorina baxmaq Ucin
slaydlarin asagisinda oks olunan kicik ulduz isarasindan
istifado edilir.

Ugursuz alinmis animasiya effektini asagidaki {isulla
logv etmok olar. Bunun tglin Normal (Adi) goriiniis rejimino
ke¢cmok va asagidaki addimlardan birini icra etmok lazimdir:

- Animasiya effekti totbiq edilmis obyektin solundaki
Kicik ndémro (zorindo mausun sol diymasi vo sonra
klaviaturadan Delete diilymasi basilir.

- Animasiya effekti totbiq edilmis obyekt secilir vo
Animations (Animasiyalar) grupundan None
(Animasiyasiz/ be3 amumanmm) varianti segilir. Bu halda
secilmis obyekto totbiq edilmis biitiin animasiya effektlori
logv edilir.

Slayd Gzarindoki obyektlor Uglin totbiq edilmis biitiin
animasiya effektlorinin hamisina poncaranin saginda oks
olunan animasiya oblastt panelindo (Animation Pane -
Animasiya paneli) baxmagq olar (sokil 2.20).

85.3. Animasiyalarin sazlanmasi

Adoaton bir nego slayd obyekti Gc¢lin yaradilmis
animasiya effektlori yaradilma ardicilligi zro ndvbs ilo
gOstarilir. Lakin animasiya effektlorinin niimayis ardicillig
asagidaki tisullardan biri ilo doyisdirila bilar:
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e Animasiya oblasti panelindo (sokil 2.19) zoruri
animasiya effekti mausla asag1 vo ya yuxan siiriisdiirtilorok
lazim olan yerdo saxlanilir.

e Animations (Animasiyalar) panelinin  Timing
(Slaydlarin niimayis vaxti) qrupundaki Reorder
Animation (Animasiya ardiciligimi dayismok /M3menutsn
nopsigok anmuManuu) bélmasinin - Move Earlier (Arxaya
kecirt/IlepemecTturs Hazax) Vo Move Later (Qabaga
kecirt/TlepemecTuts Bmepex) omrlorindon istifado edilir
(fasil 2-ya bax).

Animasiya effektlorinin parametrlori iki Gsulla sazlanir:

a) Animasiya oblast1 panelindon agilan dialoq pancarasi
vasitasilo.

b) Animations (Animasiyalar) panelinin Animation
(Animasiya) qrupundaki  Effect Options (Effekt
parametrlari) diymoasindan istifado etmoklo.

Animasiya effektlari_parametrlarinin_sazlanmasi.
Mixtalif animasiya effektlori parametrlorinin sazlanmasi
ticiin agilan dialoq pancaralarinin alavalori mixtalif ola bilor.
O cumlodan, bitin effektlorin sazlanmasi tigiin istifada
edilon dialog pancarslorinds Effect (Effekt/ D¢ dexr) vo
Timing (Zaman/Bpemsi) olavosi homigo olur. Lakin matn
obyektlarinin animasiya effektlori sazlanarkon agilan dialoq
pancarasindo ham do Text Animation (Matn animasiyasi)
alavasi olur (sokil 5.1 vo 5.2).

Dialoq pancaralarinin Effect (Effekt) alavasinds asagidaki
parametrlor var:

1. Sound (Sas/3ByK) parametri. Bu parametr animasiya
effektino sos olavo etmoys, hamginin sasin yiksakliyini
se¢cmoys imkan verir (sokil 5.5).
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2.After animation (Animasiyadan sonra / Ilocae

anmManuu)  parametri.  Bu  parametrin  kémoayilo
animasiyanin basa
catma qaydasi toyin | Whee! -
edilir.  Mosolon, elo | Effect | Timing |
secim etmok olar ki, sor: T
effektin nlimayisindon pelay: |0 =] seconds
sonra obyekt ekrandan uration: |2 seconds (Medum) [+
yox olsun va miayyan Repeat: | (none) [x]
saniyalordan sonra | Rewind when done playing
yenidsn Uzoa ¢1Xsin, Triggers ¥
motn iss 0z rangini |
muvoqgoti olaraq o | [ concel |
doyigsin.

3.Animate text Soke 5'lll"io\nr:ilrrlrg];aiS I aaggaﬁk;g]rlgmetrleri
(Matn  animasiyasr)
parametri.Bu Zoom L7 -
parametr
vasitesilo  animasiya Text Anmation .
effektinin matn Group text: By 1t Level Paragraphs | ~ |
obyektina totbiq [] Automatically after |0 '

edilma qaydast segcilir.
Animasiya effektlori
parametrlori asagidaki
gayda ilo sazlanir:

» Animaisya
effekti totbiq edilmis
obyekt
mausun sol diymoasi

Animate attached shape

[ reverse order

o ) [ ome |

Sak. 5.2. Animasiya effektinin Text

izorindo Animation (Animasiya matni) parametrlari

basilir. Masalon, bizim misalda slayd obyektino Bounce
(Sicrayis/ BoickakuBanme) effekti totbiq edilir.
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» Animations (Animasiyalar) panelinin Advanced

Animation (9lavo animasiyalar/Pacumpennas
annManmsi) grupundan Animation Pane (Animasiya
paneli) dlymosi basilir. BuU |Animation Pane v x

halda ponceronin  saginda
animasiya oblastt paneli - (Bt
Animation Pane (Animasiya || 1% ws13970pg [ ]
paneli) acilir (sokil 5.3). [28 Tieo:Tobot. [ | ]
> Secilmis animasiya || 3% Tebietn tokrar.[]
effekti  animasiya  paneli || *% svemme.. []
Uzorindo  gorgivoys alinmis :’*2008_2012 .
sokildo gorindr (sokil 5.3).
Homin c¢argivoda gortinan ox
* isarasi Uzorindo mausun sol | [ seconds<] < (0] - 2 « 4+
diymasi  vo ya  Gorgivo (#] Re-Order [#]
Uzorinds sag diiymo basilir. ~Sok. 5.3. Animasiya oblasti
Bu halda xisusi omrlor paneli
menyusu agilir (sokil 5.4).
» Acilan menyudan
Options (Effekt parametrlari/
IMapamerpsl  3¢dexToB) omri
secilir. Noticada sazlanacaq
animasiya effektinin adi ilo adlanan
dialog poncaresi agilir. Bizim Remove
misalda Bounce (Sigrayls/ —Sok 5.4. Animasiyalarim
BoickaxuBanue) effekti secildiyi sazlanma menyusu
Uctin eyni adli dialoq pancarasi (sokil 5.5) agilmigdir. Bu
pancara hom do PowerPoint pancarasinde  Animations
(Animasiyalar)  panelinin ~ Animation  (Animasiya)
grupundaki kigik ox = duymasilo agila bilor.

Effect 3| Start On Click
Start With Previous
O  Start After Previous
Effect Options...
Timing...
Hide Advanced Timeline
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» Secilmis animasiya effektinin  saslo miisayiot
edilmosi Gglin Sound (Sas) satrinds agilan siyahidan zoruri
sas effekti secilir. Togdimatin niimayisinda Sas effektindon
imtina etmak tiglin siyahidan No sound (Sassiz/HeT 3ByKka)
varianti segilir.

> Sos effekti toyin edilon kimi parametrin yaninda
duymosi aktivlesir. Odur ki, bu diyms basilir vo sas

Bounce l s ﬁl
Effect | Timing
Enhancements
: [No Sound W
Sound [No Sound] EI ¢
After animation: |Don't Dim E
w
| oK | | Cancel |

Sak. 5.5. Bounce (Sicrayis/ BeickaknpaHme)
dialoq pancarasi

yuksakliyi tayin edilir.

Baxilan dialog poancerasindo  (sokil 5.5) After
animation (Animasiyadan sonra / Ilociie aHuManumu)
sotrindon animasiyanin basa ¢atma qaydast miayyan edilir.

Nohayat, sonda gostarilon parametrlorin sazlanmasi ya
tosdig edilmali, ya da toxirs salmmmalidir. Bunun igiin
miivafig olarag OK va ya Cancel (Imtina) dilymasi baslir.

Animasiya effektinin _niimayis vaxtinin_sazlanmasi.
Oksar animasiya effektlorinin niimayisi susmaya goro mausla
idaro olunur. Bununla yanasi animasiya effektlorini elo
sazlamag olar ki, onlar mausla midaxila etmoadan muoyyan
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zaman intervali ilo eyni vaxtda vo ya bir-birinin ardinca

novbalogarok avtomatik niimayis

olunsun. Animasiya

effektlorinin bozi zaman parametrlori yuxarida baxdigimiz
dialog pancoarasinin (sokil 5.1 vo ya sokil 5.6) Timing

(Zaman/ Bpems) olavasindan

alavasinin elementlori

animasiya
effektlorinin ~ zaman
parametrlorini
sazlayarkon istifado

edilir. Bu parametrlor
asagidakt qayda ilo
sazlana bilar.

» Animasiya
effektini redakto
etmok Ugln  slayd
obyekti Uzarinda
mausun sol diymasi
basilir. Bizim misalda
bu Swivel (Firlanma
/Bpamenne) effektidir.

sazlanir. Yani bu pancara

Bounce B -
Timing

stort: [T~

Delay: 0 = seconds

Duration: | 2 seconds (Medium) E|

Repeat: | (none) E|

Rewind when done playing
Triggers ¥+
|

| |

[ oK

Cancel

Sak. 5.6. Animasiya effektinin

Timing (Zaman) parametrlari

» Animations (Animasiyalar) panelinin Advanced

Animation (9lava

animasiyalar /

Pacmiupennas

anmManus) grupundan Animation Pane (Animasiya
paneli) diymasi basilir. Bu halda poancoronin saginda
animasiya oblastt paneli - Animation Pane (Animasiya
paneli) acilir (sokil 5.3). Secilmis animasiya effekti bu panel
Uzoarinda diizbucaqli ¢argivada aks olunur.

» Homin corgivada vo ya ¢orgivonin sagindaki kigik ox
isarasi (zorindo mausun sag diiymosi basilir. Bu halda
xususi amrlor menysu agilir (sokil 5.4).
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» Menyunun Timing (Zaman/ Bpemst) omri secilir.
Noticodo bizim misalda Swivel (Firlanma) effekti secilmis
oldugundan eyni adli dialoq pancarasi (sakil 5.7) acilir. Bu
pancara menyunun Effect Options (Effekt parametrlari)
amrila do (sokil 5.4) agila bilor.

» BuU pancarados oks olunan Start (Baslamaq/ HauaJio)
parametrilo animasiya effektinin iso diismo qaydasi tayin
edilir. Yoni Start (Baslamaq) sotrindo agilan siyahida oks
olunan On Click (Mausla /Mo memxuky), With Previous

(@vvalkilarls IC { suivel ? -
npeabLIy M) Vo

After Previous Effect | Timing | Text Animation
(Ovvealkindon sonra/ ||| swt: I~ |
Ilocsie mpeabiayniero) Delay: |0 | seconds
variantlarindan biri Duration: | 2 seconds (Medum) [ ]
secilir. Eyni zamanda ||| Repeat: | (none) [=]

bu siyahidan On Click Rewind when done playing

(Mausla) varianti Iriggers ¥

secildikdo  animasiya

effekti slayd Uzorindo ok || canca |
mausun sol dilymasi vo " Sok. 5.7. Swivel (Firlanma) pancorasinin
ya klaviaturadan Enter Timing (Zaman) slavasi

diymasi basilarken icra olunur. Homginin With Previous
(Ovvalkilorla) varianti animasiya effektini slaydin digor
obyektlarinin animasiya effektlorilo birge niimayis etdirir.
Yoni bu parametr bir nego animasiya effektinin icrasini
birlogsdirmays imkan verir. Eloco do After Previous
(9vvalkindan sonra) variant1 gostorir ki, animasiya effekti
yalniz ovvolki effektin icrasi basa catdigdan sonra icra
olunur.

> Delay (Langima / 3anep:kka) parametri animasiya
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effektlori arasindaki vaxti sazlamaga imkan verir. Bela ki, bu
parametr ovvolki animasiya effektinin icrasi basa ¢atdigdan
sonra na goadar longimo ilo (saniysalorla) animasiya effektinin
icra olunacagmi toyin edir. Yoni animasiya effektinin
muayyan longima ilo icra olunmasi iigiin Delay (Langima
/3agepakka) sotrindon miayyan adadi giymat daxil edilir.
Masalan, 5 qiymati daxil edildikds baxilan animasiya effekti
masun sol dilymasi va ya Enter dlilymasi basildigdan 5 saniya
sonra niimayis olunur.

» Duration (MUddat/ IIpoaoaKNTEIbHOCTD)
parametri animasiya effektinin niimayis siirotini sazlamaga
imkan verir. Bunun tg¢un toklif olunan mixtalif variantlardan
birini segmok olar: Very Slow (Cox yavas/O4eHnb
meajieHHo), Slow (Yavas/Mensnenno), Medium (Orta/
Cpenne), Fast (Tez/Bwictpo) Vo Very Fast (Cox tez/
Ouensb obIcTpO) (50Kl 5.7).

> Repeat (Tokrar/ IloBropeHue) parametri se¢ilmis
animasiya effektinin icrasinin tokrarlanmasi tg¢iin istifado
edilir. Belo ki, bu parametr animasiya effektinin icrasinin
tokrarlanma saymi gostormayo imkan verir. Bunun Ggin
muxtalif variantlar toklif olunur: 2, 3, 4, 5, 10, Until Next
Click (“Novboti” diiymasi basilana qadar//lo meiauka mo
kHonke «/lamee») vo Until End of Slide (Slaydin sonuna
gadar / Io oxonuanusi caaiina). Bu siyahidan muvafiq
giymat, yani tokrarlanma say1 segilir (sokil 5.7). Tokrarlanma
lazim delilso, None (Heg biri/ HeT) variant1 segilir.

» Dialog pancarasinds oks olunan Rewind when done
playing (Niimayisdan sonra avvals qayitmaq/IlepemoraTth
Mo 3aBeplieHWH Bocmpou3BeneHus) rejimi (sokil 5.7)
secildikdo animasiya effektinin icrasindan sonra obyekt
baslangic vaziyyatino diistir. Yoni animasiya effektinin
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icrasindan sonra obyektin vaziyyati doyisdiyi zaman bu rejim
olverislidir. Masalan, animasiya effekti tatbiq edilmis obyekt
nlmayis zamani 0z Olglisi vo ya rongini, eloco do slayd
Uzorinda yerini doyiso bilor. Lakin Rewind when done
playing  (Niimayisdon sonra  ovvala  qayitmagq
/TlepeMoTaTh MO 3aBepIICHHH BOCIHPOM3BeAEHHUs) rejimi
aktiv oldugda animasiya effektinin niimayisindon sonra
homin obyekt homiso 6z baslangic vaziyyatino qayidir.
Sonda parametrlorin  gobul edilmis qiymatlorinin
saxlanmasi Uglin OK, oks halda isa Cancel diiymasi basilir.

Zaman parametrlori hom do Power-Point programi
pancarasinds Animations (Animasiyalar) panelinin Timing
(Slaydlarin niimayis vaxti/Bpemsi mnoka3a cJaii0B)
grupunda oks olunur (bax: fasil 2).

Mbotn ___animasivasinin _sazlanmasi. Toqdimatin
nlimayisi zamani auditoriyanin diqqotini ayri-ayr1 abzaslara
calb etmak (¢lin motn animasiyasindan istifads edilir. Odur
Ki, nlimayis prosesindo abzaslarin bir-birinin ardinca ekranda
gorinmoasi g¢un motn obyektino Entrance (Giris/ Bxon)
grupuna daxil olan effektlordon totbiq etmok olar. Bu halda
mausun diymasi basilan kimi oavvolco slayd (izorinds
bagligdan savayi he¢ bir motn gorunmdir. Bundan sonra
mausun duymasi ikinci dofs basildigda ikinci, tigiincii dofado
uclincii va s. abzaslar ekranda gortnir.Odur ki, auditoriyanin
diggati hamin abzaslara yonalir.

Bununla yanasi Emphasis (Ayrilma/Bbiaesenue)
grupuna daxil olan effektlordon do istifado etmok olar. Bu
effektlorin totbigi zamani ekranda motnin biitiin abzaslari
eyni vaxtda oks olunur. Ayrilma prosesi iso rongin
doyismosi, sriftin Ol¢iisii, sayrisma, firlanma vo S. vasitosilo
bas verir. Hor dofo mausun sol dliymasi basildigda ayrilma
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effektlori ndvboti abzasa totbiq edilir.

Bozi animasiya effektlori yalniz slaydin matn
obyektlarina totbiq edilir. Ona goro do matn obyektlori Gglin
animasiya effektlori parametrlorinin sazlanma pancarasinin
uc olavasi var: Effect (Effekt/ dddexr), Timing (Zaman
/Bpemst) Vo Text Animation (Matn animasiyasy/
Anumanus Tekcra). Bu iso motn Gigclin animasiya effektinin
sazlanmasinda Effect (Effekt/ D¢dexr) olavosindo oks
olunan olava bir parametrdon - Animate text (Matn
animasiyasi/AHumanusi Tekcra) parametrindon do istifado
etmoys imkan verir.

Effect (Effekt/ D¢ddexT) poncars slavasindon istifados
etmoklo Text Animation (Matn animasiyas/ AHumamnus
TekcTa) olavo parametri asagidaki qayda ilo sazlanir:

e Slaydin matn obyekti secilir.

e Animations (Animasiyalar) panelinin Advanced
Animation (Olava animasiyalar/Pacuupennas
annManmsi) grupundan Animation Pane (Animasiya
paneli) diymasi basilir. Bu halda poncoronin saginda
animasiya oblastt paneli - Animation Pane (Animasiya
paneli) agilir (sakil 5.3). Secilmis effekt bu panel UGzarinda
digar effektlordon forgli olarag diizbucaqli g¢argivado oks
olunur.

e Animasiya effekti vo ya onun sagindaki kigik ox
isarasi Uzorindo mausun sag diiymesi basilir va agilan
menyudan (sakil 5.4) Effect Options (Effekt parametrlari)
omri segilir.  Noticodo biz Swivel (Firlanma) effekti
secdiyimizdon eyni adli dialoq pancarasi agilir (sokil 5.8).

e Bu dialog pancorssinds Animate text (Matn
animasiyasi) satrinds acgilan siyahidan animasiyanin tatbiqi
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uclin muvafiq Usul segilir. Burada susmaya goro All at
once (Hamis1 birlikda /Bce Bmecre) varianti noazordos
tutulur. Bu iso 0 demokdir ki, bu animasiya effekti biittin
matna tatbiq olunacag.

Burada homginin animasiya effektinin ayri-ayri
sOzlara va hatta horflara tatbiq olunmasi miimkiindiir. Bunun
uctin mivafiq olarag By word (Sozlar/Ilo cioBam) Vo ya
By letter (Hoarflar / Ilo 6ykBam) varianti segilir.

Eloca do harflorarasi langimalardan istifads etmok dgtin
(% delay between letters (harflararas1 langimo faizi/ %
3a/IEPKKH MEKITY 6yKBaMn) satrindon zaruri giymot daxil

edilir. Bu halda

daxil edilon adadi
giymot  novbati

Sw ivel

L2 ]

Effect | Timing | Text Animation

Enhancements

s0zln (harfin)
gorinmasi  Ggun
cari sozun (horfin)
neco faizinin
ekranda oks
olunmasini o] |
gOstorir. Masalan, '

Sound: [No Sound]

After animation:

[~]
Don't Dim [~]
All at once [ ]

Animate text:

Cancel |

Sak. 5.8. Swivel (Firlanma) dialog pancarasi

50% gostorir ki,
yalniz birinci soziin yaris1 ekranda goriindiikdon sonra
novbati s6z gériinmaya baslayacagq.
e Nohayat, parametrlorin gobul edilmis qgiymatlorini
saxlamaq c¢un OK, oks halda isa Cancel diiymasi basilir.
Matn __obyektlorinin __gruplasdirilmasi.  Swivel
(Firlanma) dialog pancarasinin Text Animation (Matn
animasiyasi/Anumanust Texkcra) olavosi (sokil 5.9) motn
obyektlorinin qruplasdirilmasina imkan verir. Bu pancaradan
toyin olunan Group text (Meatnin qruplasdirilmasy/
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I'pynnupoBka Tekcra) parametri vasitosilo togdimatin
niimayisi prosesinda matnin izo ¢ixma qaydasi segilir.
Susmaya goro As One Object (Bir obyekt kimi/ Kak oqun
o0bekT) varianti totbiq edilir. Bu o demakdir ki, animasiya
effekti bitlin matna eyni vaxtda totbiq edilir. ©gar animasiya
effekti totbiq edilon matn bir ne¢o abzasdan ibaratdirss, 0
halda Group text (Matnin qruplasdirilmasi) parametrinin
giymatlorini abzaslar zro bes soviyyado vermok olar. Bu

giymoatlor togdimatin r 5 .

. - Swivel
numayisi zamani
matnin uzoa Effect | Timing | Text Animation
¢ixmasini aralarinda
mUsyysn zaman Group text: | By 1st Level Paragraphs EI
intervali Olmaqla | Automatically after | 0,3 2 seconds
ayri-ayri abzaslar Animate attached shape
UZfS Vo ya In reverse order
abzaslarin izo
¢1xmasini oks | ok || cancal |
ardicilligla tayin Sok. 5.9. Swivel (Firlanma) dialoq

etmoays imkan verir.

pancarasinin Matn animasiyasi alavasi

Group text (Matnin qruplasdirilmasy/ I'pynnupoBka
Tekcra) parametri sazlanarkon konkret giymatlordon biri
gobul edilir. Masalon, baxilan dialoq pancarasinin (sokil 5.9)
Group text (Matnin qruplasdirilmasy TI'pynnupoBka
Tekcra) Sotrindo agilan siyahidan miivafiq qruplasma
variant1 segilir. Bu siyahidan As One Object (Bir obyekt
kimi/ Kak ommH o006bekT) varianti Segildikdo toqdimat
niimayis olunarkan birdon (zo ¢ixir. Matnin abzas-abzas (izo
c¢ixmast {iglin Automatically After (Sonra avtomatik
/ABTOMaTHYecku mocuae) rejimi secilir. Bu rejim aktiv
oldugda mivafiq sotirdon abzaslararasi zaman intervali
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(saniyalor) daxil edilir.

Nohayat, Swivel (Firlanma) dialoq pancarasinda
(sokil 5.9) mauvafig giymatlor toyin edildikdon sonra OK
diymasi vo ya bu segcimdon imtina etmok uglin Cancel
diymasi baslir.
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